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 Έγκριση τεχνικών προδιαγραφών για τις μελέτες «δημι−

ουργίας ψηφιακών βάσεων δεδομένων ενεργών τίτ−
λων των υποθηκοφυλακείων των αστικών κέντρων». 

 ΤΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΤΟΥ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΥ
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ ΚΑΙ ΧΑΡΤΟΓΡΑΦΗΣΕΩΝ ΕΛΛΑΔΑΣ 

(Ο.Κ.Χ.Ε.) 

 Έχοντας υπόψη:
1. Την υποβολή από τις Ελληνικές Αρχές του αναθεω−

ρημένου Επιχειρησιακού Σχεδίου «Υποδομή Δεδομένων 
και Τεχνολογίας Πληροφοριών για ένα Σύγχρονο Κτη−
ματολόγιο» για έγκριση στις αρμόδιες υπηρεσίες της 
Ευρωπαϊκής Επιτροπής (ΕΕ) (31.08.2004).

2. Την απάντηση από τις αρμόδιες υπηρεσίες της ΕΕ, 
στην οποία αναφέρεται ότι το υποβληθέν Επιχειρησιακό 
Σχέδιο κρίθηκε επαρκές ως βάση για την έγκρισή του 
(29.9.2004).

3. Την 4η Συνεδρίαση της Επιτροπής Παρακολούθησης 
του Επιχειρησιακού Προγράμματος (ΕΠ) «Κοινωνία της 
Πληροφορίας» (ΚτΠ) κατά την οποία εγκρίθηκε η αναθε−
ώρηση του Επιχειρησιακού Σχεδίου, όπου είχε συμπερι−
ληφθεί το Έργο «Υποδομή Δεδομένων και Τεχνολογίας 
Πληροφοριών για ένα Σύγχρονο Κτηματολόγιο», ως νέο 
μέτρο (2.9) στον άξονα 2 «Εξυπηρέτηση του πολίτη και 
βελτίωση της ποιότητας ζωής» (18.11.2004).

4. Τη συνολική έγκριση της αναθεώρησης του Γ΄ ΚΠΣ 
από την ΕΕ (3.12.2004).

5. Την υποβολή από τις Ελληνικές Αρχές της πρώτης 
έκδοσης της Αίτησης Μεγάλου Έργου – Επιβεβαίωσης 
του ποσοστού κοινοτικής συμμετοχής που είχε ζητηθεί 
από τις υπηρεσίες της ΕΕ (28.12.2004).

6. Την αποστολή από τις Ελληνικές Αρχές του πλή−
ρους φακέλου της Αίτησης Μεγάλου Έργου – Επιβε−
βαίωσης του ποσοστού κοινοτικής συμμετοχής για τα 
έργα της Κτηματολόγιο Α.Ε. στο Γ΄ ΚΠΣ.

7. Τις παρατηρήσεις που προέκυψαν από τη διαβού−
λευση με τις υπόλοιπες συναρμόδιες Γενικές Διευθύν−
σεις της ΕΕ (6.4.2005, 24.5.2005)

8. Την αναθεωρημένη Αίτηση Μεγάλου Έργου που 
απεστάλη από την Ειδική Υπηρεσία Διαχείρισης (ΕΥΔ) 
ΚτΠ προς τη DG REGIO στην οποία έχει ληφθεί υπόψη 
το σύνολο των παρατηρήσεων των υπηρεσιών της ΕΕ 
(6.6.2005).

9. Την απόφαση της Επιτροπής της 5.8.2005 σχετικά 
με τον καθορισμό του επιπέδου κοινοτικής συνδρομής 
στο μεγάλο έργο «Υποδομή δεδομένων και τεχνολογί−
ας πληροφοριών για ένα σύγχρονο κτηματολόγιο» στο 
πλαίσιο του Κ.Π.Σ για κοινοτική διαρθρωτική βοήθεια 
(2005 GR 161 PR 004).

10. Την πρόσκληση της ΕΥΔ ΚτΠ 131/18.4.2005 με Α.Π. 
151831/ΚτΠ 3365−Β/18.4.2005 για υποβολή προτάσεων στο 
πλαίσιο του μέτρου 2.9 «Υποδομή δεδομένων και τεχνο−
λογίας πληροφοριών για ένα σύγχρονο Κτηματολόγιο» 
του ΕΠ ΚτΠ του Γ΄ ΚΠΣ που αφορά στην κατηγορία 
πράξεων 2: «Ψηφιοποίηση και μετατροπή των υφιστά−
μενων χαρτών και μητρώων», υποκατηγορία πράξεων 2.2 
«Ψηφιακή βάση δεδομένων των «ενεργών» τίτλών των 
υποθηκοφυλακείων των αστικών κέντρων».

11. Την από 27.6.2005 υποβολή προς έγκριση του τεχνι−
κού δελτίου του έργου «Ψηφιακή βάση δεδομένων των 
«ενεργών» τίτλών των υποθηκοφυλακείων των αστικών 
κέντρων» από την Κτηματολόγιο Α.Ε. στην ΕΥΔ ΚτΠ.

12. Την υπ’ αριθμ. 152484/ΚτΠ 6094−Β/29.7.2005 από−
φαση ένταξης Πράξης στο Μέτρο 2.9 του Επιχειρησι−
ακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» (ΕΠ 
ΚτΠ) της Ειδικής Γραμματείας για την ΚτΠ Υπηρεσία 
Διαχείρισης ΕΠ της ΚτΠ όπου ορίζεται ότι η χρηματο−
δότηση της Πράξης θα εγγραφεί στη ΣΑΕ 075/7 του 
Υ.ΠΕ.ΧΩ.Δ.Ε.

13. Το ως άνω έργο της «Δημιουργίας ψηφιακών βάσε−
ων δεδομένων ενεργών τίτλων των υποθηκοφυλακείων 
των αστικών κέντρων» αποτελεί μέρος του Μεγάλου 
Έργου, που υλοποιεί η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. στο πλαί−
σιο του μέτρου 2.9 του Επιχειρησιακού Προγράμματος 
«Κοινωνία της Πληροφορίας». Το έργο αυτό, όπως έχει 
συμφωνηθεί με τις αρμόδιες υπηρεσίες της Ευρωπαϊκής 
Επιτροπής και με την έγκριση της σχετικής Αίτησης Επι−
βεβαίωσης του Ποσοστού της Κοινοτικής Συμμετοχής, 
έχει προδιαγραφεί κατά τρόπο ώστε να υλοποιηθεί με−
θοδολογικά με τη διαδικασία συλλογής δηλώσεων του ν. 
2308/1995 «Κτηματογράφηση για τη δημιουργία Εθνικού 
Κτηματολογίου. Διαδικασία έως τις πρώτες εγγραφές 
στα κτηματολογικά βιβλία και άλλες διατάξεις», όπως 
ισχύει. Λαμβανομένης υπόψη αυτής της μεθοδολογι−
κής προσέγγισης, το εν λόγω συγχρηματοδοτούμενο 
από κοινοτικούς πόρους έργο αποτελεί πρώτη φάση 
της διαδικασίας κτηματογράφησης και ως εκ τούτου 
ως τοπογραφική μελέτη υπάγεται στο πεδίο εφαρμο−
γής του ν. 3316/2005 «Ανάθεση και εκτέλεση δημοσίων 
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συμβάσεων εκπόνησης μελετών και παροχής συναφών 
υπηρεσιών και άλλες διατάξεις».

14. Τη δημόσια διαβούλευση των Τευχών Τεχνικών 
Προδιαγραφών των μελετών για τη «Δημιουργία ψη−
φιακών βάσεων δεδομένων ενεργών τίτλων των υπο−
θηκοφυλακείων των αστικών κέντρων» (από 22.12.2006 
έως 21.1.2007).

15. Την έγκριση των τευχών Τεχνικών Προδιαγραφών 
των μελετών για τη «Δημιουργία ψηφιακών βάσεων δε−
δομένων ενεργών τίτλων των υποθηκοφυλακείων των 
αστικών κέντρων», όπως αυτά διαμορφώθηκαν μετά 
από τη δημόσια διαβούλευση, από την Ομάδα Διοίκησης 
Έργου Γ΄ ΚΠΣ (25.1.2007).

16. Τις διατάξεις του ν. 2308/1995 «Κτηματογράφηση 
για τη δημιουργία Εθνικού Κτηματολογίου. Διαδικασία 
έως τις πρώτες εγγραφές στα κτηματολογικά βιβλία 
και άλλες διατάξεις», όπως ισχύει.

17. Τις διατάξεις του ν. 3316/2005 «Ανάθεση και εκτέ−
λεση δημοσίων συμβάσεων εκπόνησης μελετών και πα−
ροχής συναφών υπηρεσιών και άλλες διατάξεις».

18. Τις διατάξεις της παρ. 8 του άρθρου 1 του ν. 
3481/2006 περί καθορισμού των τεχνικών προδιαγραφών 
κτηματογράφησης με αποφάσεις του Ο.Κ.Χ.Ε., οι οποίες 
δημοσιεύονται στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως.

19. Την υπ’ αριθμ. 270/4/29.1.2007 απόφαση του Δ.Σ 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε με την οποία εγκρίθηκαν: α) οι 
τεχνικές προδιαγραφές και β) ο κανονισμός προεκτιμώ−
μενων αμοιβών της Κτηματολόγιο Α.Ε. για τις μελέτες 
«δημιουργίας ψηφιακών βάσεων δεδομένων ενεργών 
τίτλων των υποθηκοφυλακείων των αστικών κέντρων» 

20. Την από 30.1.2007 εισήγηση του Αντιπροέδρου του 
Ο.Κ.Χ.Ε., αποφασίζει:

Εγκρίνει τις Τεχνικές Προδιαγραφές των μελετών για 
τη «Δημιουργία ψηφιακών βάσεων δεδομένων ενεργών 
τίτλων των υποθηκοφυλακείων των αστικών κέντρων», 
συμφώνως προς τις διατάξεις της παρ. 8 του άρθρου 1 
του ν. 3481/2006, ως ακολούθως:

-
ΤΕΥΧΟΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ ΜΕΛΕΤΩΝ ΔΗΜΙ−
ΟΥΡΓΙΑΣ ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ 

ΤΙΤΛΩΝ

ΠΡΟΛΟΓΟΣ

Σκοπός των μελετών δημιουργίας ψηφιακής βάσης 
δεδομένων ενεργών τίτλων είναι η παραγωγή μιας ψηφι−
ακής βάσης, στην οποία θα περιλαμβάνονται τα ενεργά 
εγγραπτέα δικαιώματα, τα οποία είναι καταγεγραμμένα 
στα αρμόδια υποθηκοφυλακεία και ενσωματώνονται σε 
πράξεις που είναι μεταγεγραμμένες / εγγεγραμμένες 
στα τηρούμενα βιβλία κατά το σύστημα μεταγραφών 
και υποθηκών. Η βάση αυτή θα περιλαμβάνει επί πλέ−
ον τα υπόλοιπα εγγραπτέα στο Εθνικό Κτηματολόγιο 
δικαιώματα, τα οποία δεν είναι καταγεγραμμένα στα 
αρμόδια υποθηκοφυλακεία (π.χ. δικαιώματα με αιτία 
κτήσης την χρησικτησία, δικαιώματα με αιτία κτήσης 
την κληρονομική διαδοχή για τα οποία εκκρεμεί η απο−
δοχή κληρονομιάς κλπ). 

Η ανωτέρω βάση δεδομένων θα περιλαμβάνει και 
στοιχεία προσεγγιστικής γεωαναφοράς των ακινήτων 
στα οποία αφορούν τα δικαιώματα που θα περιλαμβά−
νονται σε αυτήν.

Η δημιουργία της βάσης αυτής θα στηριχθεί στο υφι−

στάμενο νομικό πλαίσιο, το οποίο διέπει την διαδικασία 
της κτηματογράφησης (άρθρα 1 και 2 του Ν. 2308/95) 
και συγκεκριμένα θα χρησιμοποιηθεί η διαδικασία της 
συλλογής των δηλώσεων για την συλλογή των απα−
ραίτητων πληροφοριών σε σχέση με τα δικαιώματα. Οι 
πληροφορίες αυτές, αφού τύχουν κατάλληλης επεξερ−
γασίας, θα μετατραπούν σε ψηφιακές και θα λάβουν 
μορφή συμβατή με τη δομή της βάσης δεδομένων του 
Εθνικού Κτηματολογίου. 

Η διαδικασία της συλλογής των δηλώσεων θα χρησι−
μοποιηθεί επίσης και για την συλλογή της πληροφορίας 
σε σχέση με την προσεγγιστική γεωαναφορά των ακι−
νήτων στα οποία αφορούν τα συλλεγόμενα στοιχεία. 

Τα δεδομένα της ψηφιακής βάσης θα αποτελέσουν 
υποδομή για τη δημιουργία του Εθνικού Κτηματολογί−
ου με την συνέχιση και ολοκλήρωση των διαδικασιών 
κτηματογράφησης, όπως αυτές προβλέπονται στον ν. 
2308/1995. 

Στο παρόν τεύχος των Τεχνικών Προδιαγραφών προ−
διαγράφονται οι εργασίες που αφορούν:

• Στην προετοιμασία του προκαταρκτικού υποβάθρου 
που θα χρησιμοποιηθεί για την προσεγγιστική γεωανα−
φορά των δηλούμενων ακινήτων.

• Στη συλλογή των δηλώσεων του ν. 2308/1995.
• Στην επεξεργασία των συλλεχθέντων στοιχείων για 

την δημιουργία της ψηφιακής βάσης δεδομένων των 
ενεργών τίτλων.

• Στην οργάνωση και λειτουργία Γραφείων Κτημα−
τογράφησης.

Βασικοί στόχοι των τεχνικών προδιαγραφών είναι: 
• Η διασφάλιση της συλλογής του συνόλου των πλη−

ροφοριών που απαιτούνται για την δημιουργία της 
ψηφιακής βάσης δεδομένων ενεργών τίτλων και των 
υπολοίπων εγγραπτέων στο Εθνικό Κτηματολόγιο δικαι−
ωμάτων κατά την υποβολή της δήλωσης του Ν. 2308/95 
από τους πολίτες. 

• Η τυποποίηση των διαδικασιών με χρήση των δυνατο−
τήτων που παρέχει η πληροφορική, με σκοπό την ταχύ−
τερη και αποτελεσματικότερη εξυπηρέτηση των πολιτών 
και την ομοιομορφία στις παρεχόμενες υπηρεσίες.

• Η προδιαγραφή με σαφήνεια του συνόλου των 
απαιτήσεων, έτσι ώστε να υπάρξει κατά το δυνατόν 
μονοσήμαντη αντίληψη και κατανόηση των διαδικασιών, 
αλλά παράλληλα και η εξασφάλιση της ομοιογένειας 
του παραγόμενου προϊόντος.

• Η συμβατότητα των παραδοτέων των μελετών με 
το μοντέλο δεδομένων του λειτουργούντος κτηματο−
λογίου.

• Ο έλεγχος της προόδου και της ποιότητας των 
εργασιών καθ’ όλη την διάρκεια της μελέτης, ώστε 
να εντοπίζονται εγκαίρως οι αστοχίες αφενός στην 
ποιότητα των εργασιών, αφετέρου στην τήρηση του 
χρονοδιαγράμματος.

• Η εξασφάλιση της αδιάληπτης ενημέρωσης της 
ψηφιακής βάσης δεδομένων ενεργών τίτλων μέχρι την 
ολοκλήρωση των εργασιών της σύμβασης.

ΔΟΜΗ ΤΩΝ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ
Στο παρόν τεύχος των τεχνικών προδιαγραφών δη−

μιουργίας ψηφιακής βάσης δεδομένων ενεργών τίτλων 
περιλαμβάνονται ειδικότερα τα εξής:

Στο πρώτο κεφάλαιο παρατίθενται οι ορισμοί των 
βασικών εννοιών που απαντώνται στο τεύχος. 

Στο δεύτερο κεφάλαιο περιλαμβάνονται τα στοιχεία 
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εκείνα τα οποία χορηγούνται στους αναδόχους από την 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Στο τρίτο κεφάλαιο περιλαμβάνονται οι εργασίες 
που αφορούν στην σύνταξη προκαταρκτικού υποβά−
θρου ενεργών τίτλων που χρησιμοποιείται κατά την 
περίοδο συλλογής δηλώσεων

Στο τέταρτο κεφάλαιο περιλαμβάνονται οι εργασίες 
οι οποίες αφορούν στη διαδικασία συλλογής δηλώσεων 
και στα στοιχεία τα οποία θα πρέπει να συνυποβάλλο−
νται με τις δηλώσεις.

Στο πέμπτο κεφάλαιο περιλαμβάνονται οι εργασίες 
που αφορούν στην επεξεργασία, κωδικοποίηση και κα−
ταχώριση των συλλεχθέντων στοιχείων στην κεντρική 
βάση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Στο έκτο κεφάλαιο προδιαγράφονται οι υπηρεσίες 
που παρέχονται από το Γραφείο Κτηματογράφησης 
σε όλη την διάρκεια λειτουργίας του καθώς επίσης 
και προδιαγραφές σχετικές με το προσωπικό και τον 
εξοπλισμό του. 

Το τεύχος συνοδεύεται από τα κατωτέρω παραρτή−
ματα: 

1  Παράρτημα Α: Κωδικοποίηση και οργάνωση των 
στοιχείων

2  Παράρτημα B: Παραδοτέα / Έλεγχοι Μελετών / 
Έντυπα 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1: ΟΡΙΣΜΟΙ ΒΑΣΙΚΩΝ ΕΝΝΟΙΩΝ
1.1 Εμπράγματο δικαίωμα
Εμπράγματο δικαίωμα είναι η άμεση και εναντίον 

όλων εξουσία που έχει ένα πρόσωπο, φυσικό ή νομικό 
σε πράγμα (π.χ. κυριότητα, πραγματική δουλεία, περι−
ορισμένη προσωπική δουλεία, επικαρπία πράγματος, 
οίκηση) ή σε ξένο δικαίωμα (π.χ. επικαρπία δικαιώματος, 
υποθήκη σε επικαρπία ακινήτου) και έχει ως ουσιαστικό 
περιεχόμενο τον πορισμό του συνόλου ή μέρους των 
ωφελειών του πράγματος ή του δικαιώματος, ανάλογα 
με το είδος του εμπράγματου δικαιώματος.

1.2 Εγγραπτέα δικαιώματα
Εγγραπτέα δικαιώματα είναι τα δικαιώματα εκείνα, 

για τα οποία υπάρχει υποχρέωση υποβολής δήλωσης 
στο στάδιο της κτηματογράφησης, σύμφωνα με το άρ−
θρο 2 παρ. 3 περ. α΄ του ν. 2308/1995, όπως ισχύει, τα 
οποία ορίζονται στο άρθρο 12 του ν. 2664/1998, ήτοι τα 
εμπράγματα δικαιώματα (κυριότητα, δουλείες, υποθήκες, 
μεταλλειοκτησίες κ.λπ.), τα εγγραπτέα ενοχικά δικαιώ−
ματα (χρηματοδοτικές και χρονομεριστικές μισθώσεις, 
καθώς επίσης υπερεννεαετείς μισθώσεις), τα πάσης 
φύσεως βάρη και εν γένει δεσμεύσεις της κυριότητας 
ή άλλων δικαιωμάτων (κατασχέσεις, αποφάσεις που 
διαρρηγνύουν καταδολιευτικές απαλλοτριώσεις κλπ.), 
οι έννομες σχέσεις που δημιουργούνται δυνάμει διαδι−
καστικής (αγωγή, ανακοπή κ.λπ.) ή διοικητικής πράξης 
(παραχώρηση νομής από αναδασμό, μεταφορά συντε−
λεστή δόμησης κ.λπ.), εγγραπτέας στο κτηματολόγιο 
(άρθρο 12 ν. 2664/1998).

1.3 Τίτλος
Είναι το νομικό γεγονός που είναι κατ’ αρχήν πρόσφο−

ρο, σύμφωνα με το νόμο να δημιουργήσει, μεταβιβάσει, 
αλλοιώσει ή καταργήσει δικαίωμα, είτε εμπράγματο, 
είτε εγγραπτέο ενοχικό, είτε πάσης φύσεως βάρος και 
εν γένει δέσμευση της κυριότητας, είτε έννομη σχέση 
δημιουργούμενη δυνάμει διαδικαστικής ή διοικητικής 
πράξης εγγραπτέας στο κτηματολόγιο (άρθρο 12 Ν. 
2664/1998).

1.4 Πράξη
Είναι ένα δημόσιο ή (σπανιότερα) ιδιωτικό έγγραφο, 

το οποίο ενσωματώνει κάποιους τίτλους, με την πα−
ραπάνω έννοια, και το οποίο, για λόγους δημοσιότη−
τας, καταχωρίζεται στα βιβλία του υποθηκοφυλακείου 
ή δημοσιεύεται σε Φ.Ε.Κ. Κάθε τέτοια καταχωρισμένη 
στο υποθηκοφυλακείο «πράξη» είναι δυνατόν να ενσω−
ματώνει τίτλους για τη δημιουργία περισσότερων του 
ενός δικαιωμάτων. 

1.5 Ενεργός τίτλος
Ως «ενεργός» ορίζεται στο παρόν ο «τίτλος», ο οποίος 

είναι ενσωματωμένος σε «πράξη», εφόσον το δικαίωμα 
που έχει δημιουργηθεί από αυτόν (είτε εμπράγματο, 
είτε εγγραπτέο ενοχικό, είτε πάσης φύσεως βάρος και 
εν γένει δέσμευση της κυριότητας, είτε έννομη σχέση 
δημιουργούμενη δυνάμει διαδικαστικής ή διοικητικής 
πράξης εγγραπτέας στο κτηματολόγιο βλ. άρθρο 12 ν. 
2664/1998) δεν έχει αλλοιωθεί, μεταβιβαστεί ή καταρ−
γηθεί μεταγενεστέρως. 

1.6 Κεντρική βάση 
Ως κεντρική βάση ορίζεται η ψηφιακή βάση περιγρα−

φικών στοιχείων της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. που περιλαμ−
βάνει την επεξεργασμένη περιγραφική πληροφορία που 
περιέχεται στις δηλώσεις, καθώς και στις συνυποβαλλό−
μενες ή συλλεγόμενες πράξεις και λοιπά έγγραφα. 

1.7 Ενεργά εγγραπτέα δικαιώματα 
Ως ενεργά εγγραπτέα δικαιώματα ορίζονται στο πα−

ρόν τα εγγραπτέα δικαιώματα τα οποία περιλαμβά−
νονται στην κεντρική βάση και δεν έχουν καταργηθεί, 
αλλοιωθεί ή μεταβιβασθεί με μεταγενέστερη πράξη / 
απόφαση.

1.8 Ψηφιακή βάση δεδομένων ενεργών τίτλων
Ως ψηφιακή βάση δεδομένων ενεργών τίτλων ορίζε−

ται η ψηφιακή βάση που περιλαμβάνει το σύνολο των 
εγγραφών ενεργών εγγραπτέων δικαιωμάτων και ένα 
σημείο προσεγγιστικής γεωαναφοράς για κάθε ένα από 
τα ως άνω δικαιώματα.

1.9 Υπό κτηματογράφηση περιοχή 
Είναι η περιοχή η οποία κηρύσσεται υπό κτηματογρά−

φηση με την έκδοση απόφασης του Υπουργού ΠΕ.ΧΩ.
Δ.Ε. και η οποία οριοθετείται με την απόφαση αυτή 
(άρθρο 1 του ν. 2308/1995). Κατά κανόνα περιλαμβάνει 
την περιοχή ενός δήμου, ενός δημοτικού διαμερίσματος 
ή μιας κοινότητας. 

1.10 Αστική περιοχή 
Είναι η περιοχή που περιλαμβάνει τη δομημένη επιφά−

νεια ενός οικισμού καθώς και την πέριξ αυτού περιοχή 
στην οποία παρατηρείται τέτοια κατάτμηση οικοπέδων 
ή αγροτεμαχίων που υποδηλώνει προοπτική μελλοντι−
κής αστικής ανάπτυξης του οικισμού έστω και αν σήμε−
ρα δεν παρατηρείται συμπαγής αστικός ιστός εκεί. 

1.11 Γραφείο Κτηματογράφησης
Το Γραφείο Κτηματογράφησης συγκροτείται στην 

υπό κτηματογράφηση περιοχή με απόφαση του Ο.Κ.Χ.Ε., 
με την οποία ορίζεται η έδρα του και ρυθμίζονται ζη−
τήματα σχετικά με το αναγκαίο προσωπικό και κάθε 
άλλο ζήτημα τεχνικού και λεπτομερειακού χαρακτήρα 
σχετικά με την λειτουργία του. Κατ’ αναλογική εφαρ−
μογή της ρύθμισης της διάταξης του άρθρου 2 παρ. 1 
του ν. 2308/1995 , το Γραφείο Κτηματογράφησης στε−
λεχώνεται εξοπλίζεται και λειτουργεί, σύμφωνα με τα 
οριζόμενα στην σχετική σύμβαση και στο Κεφάλαιο 6 
του παρόντος τεύχους.
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1.12 Γεωτεμάχιο
Ως γεωτεμάχιο ορίζεται η συνεχόμενη έκταση γης, 

που ανήκει εξ αδιαιρέτου κατά κυριότητα σε έναν ή 
περισσότερους δικαιούχους. Το γεωτεμάχιο αποτελεί 
τη μοναδιαία επιφάνεια αναφοράς όλων των πληροφο−
ριών του Kτηματολογίου. Κάθε γεωτεμάχιο καταγρά−
φεται στο Κτηματολόγιο ως τμήμα εδάφους, μαζί με 
τα συστατικά του μέρη, ανεξαρτήτως του χαρακτήρα 
αυτού, ως δασικού, αγροτικού ή αστικού, οικοδομημέ−
νου ή μη, δημόσιου ή ιδιωτικού με ή χωρίς εφαρμογή 
του συστήματος οριζόντιων ή κάθετων αυτοτελών 
διηρημένων ιδιοκτησιών, δημόσιου ή ιδιωτικού και , 
ανεξαρτήτως της εξυπηρέτησης με αυτό της ιδιωτικής 
ή της κοινής χρήσης ή της κοινής ωφέλειας (αρθ. 4 ν. 
2664/1998). 

Ο προσδιορισμός και η απεικόνιση επί των κτηματο−
λογικών διαγραμμάτων των ορίων των γεωτεμαχίων 
αποτελεί αντικείμενο της κτηματογράφησης.

1.13 Κτηματολογική Ενότητα
Ως κτηματολογική ενότητα ορίζεται σύνολο συνεχόμε−

νων γεωτεμαχίων που περιβάλλονται από όποιο φυσικό 
ή τεχνητό χαρακτηριστικό (δηλ. δρόμο, ποτάμι, αρδευ−
τικό κανάλι, κ.τ.λ.). Ο καθορισμός και η κωδικοποίηση 
περιγράφονται στην §3.2 του παρόντος Τεύχους.

1.14 Κτηματολογικός Τομέας
Ως κτηματολογικός τομέας ορίζεται σύνολο κτημα−

τολογικών ενοτήτων που περιβάλλονται από κύριους 
οδικούς άξονες ή άλλου είδους φυσικά ή τεχνητά χα−
ρακτηριστικά. Ο καθορισμός και η κωδικοποίηση περι−
γράφονται στην §3.2 του παρόντος Τεύχους. 

1.15 Προκαταρκτικό υπόβαθρο 
Το προκαταρκτικό υπόβαθρο αποτελείται από ορθο−

διορθωμένες εικόνες επί των οποίων απεικονίζονται:
• τα όρια της υπό κτηματογράφηση περιοχής,
• τα όρια των κτηματολογικών τομέων και ενοτή−

των
• τα όρια της αστικής περιοχής, 
• τα όρια της εντός και εκτός σχεδίου περιοχής, 
• οι άξονες των δρόμων με τα αντίστοιχα εύρη δι−

ευθύνσεων
• τα τοπωνύμια ή άλλα χαρακτηριστικά σημεία της 

περιοχής (σχολεία, εκκλησίες, πλατείες κ.α.)
Το προκαταρκτικό υπόβαθρο χρησιμοποιείται κατά 

την υποβολή των δηλώσεων, για τον προσδιορισμό της 
προσεγγιστικής γεωαναφοράς των δηλουμένων ακινή−
των, στο Γραφείο Κτηματογράφησης 

1.16 Ακίνητο 
Ως ακίνητο ορίζεται ένα αυτοτελές και ενιαίο ιδιοκτη−

σιακό αντικείμενο που ανήκει εξ’ αδιαιρέτου σε ένα ή 
περισσότερους συγκύριους. Ως ακίνητα χαρακτηρίζο−
νται τα γεωτεμάχια, οι οριζόντιες, κάθετες και σύνθετες 
κάθετες ιδιοκτησίες, τα μεταλλεία, καθώς και τα ειδικά 
ιδιοκτησιακά αντικείμενα που μπορεί να υφίστανται σε 
συγκεκριμένες περιοχές της χώρας με βάση το εθιμικό 
δίκαιο

1.17 Προσεγγιστική γεωαναφορά ακινήτων 
Ως προσεγγιστική γεωαναφορά ακινήτου στο οποίο 

αφορά εγγραφή της ψηφιακής βάσης δεδομένων ενερ−
γών τίτλων, ορίζεται ένα αντιπροσωπευτικό σημείο, το 
οποίο προσδιορίζεται προσεγγιστικά εντός του αντί−
στοιχου γεωτεμαχίου, όπως αυτό απεικονίζεται στο 
προκαταρκτικό υπόβαθρο (§ 4.4.4.3 του Κεφαλαίου 4 
του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Α΄). 

1.18 Δήλωση ν. 2308/1995
Δήλωση του ν. 2308/1995 είναι η δήλωση την οποία 

υποβάλλουν οι έχοντες εμπράγματο ή άλλο εγγραπτέο 
στα κτηματολογικά βιβλία δικαίωμα σε ακίνητα της 
υπό κτηματογράφηση περιοχής. Η δήλωση συμπληρώ−
νεται σε ειδικό έντυπο το περιεχόμενο του οποίου, με 
μνεία των εγγράφων που συνυποβάλλονται, καθορί−
ζεται με απόφαση του Ο.Κ.Χ.Ε. (άρθρο 2 παρ. 1 του ν. 
2308/1995). 

1.18.1 Εμπρόθεσμη δήλωση 
Εμπρόθεσμη δήλωση είναι η δήλωση που υποβάλλεται 

από τον δικαιούχο ενός εγγραπτέου δικαιώματος, εντός 
των προθεσμιών που προβλέπει ο ν. 2308/1995. 

1.18.2 Εκπρόθεσμη Δήλωση 
Εκπρόθεσμη είναι η δήλωση που υποβάλλεται από 

δικαιούχο ενός εγγραπτέου δικαιώματος μετά τη λήξη 
της προθεσμίας υποβολής δηλώσεων της παρ. 5 του 
άρθρου 2 του ν. 2308/1995 ή μετά από ένα μήνα από την 
κτήση ή την μεταβολή του εγγραπτέου δικαιώματός του 
(άρθρο 2 παρ.6 του ν. 2308/1995).

1.19 Κωδικός ιδιοκτησίας
Κωδικός ιδιοκτησίας είναι ο μοναδικός κωδικός ανα−

γνώρισης της ιδιοκτησίας που αποτελείται από δεκα−
επτά ψηφία και αποδίδεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. μέσω διαδικτυακής εφαρμογής και παραμένει αμε−
τάβλητος σε όλη την διάρκεια της κτηματογράφησης. 
(§ 3.4.2 ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α)

1.20 Κωδικός προσώπου
Κωδικός προσώπου είναι ο μοναδικός κωδικός ανα−

γνώρισης φυσικού ή νομικού προσώπου που αποτελείται 
από δεκαέξι ψηφία, αποδίδεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. μέσω διαδικτυακής εφαρμογής και παραμένει αμε−
τάβλητος σε όλη την διάρκεια της κτηματογράφησης. 
(§ 3.4.1 ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α)

1.21 Κωδικός εγγράφου
Κωδικός εγγράφου είναι ο μοναδικός κωδικός αναγνώ−

ρισης κάθε εγγράφου που αποτελείται από δεκαεπτά 
ψηφία, αποδίδεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. μέσω 
διαδικτυακής εφαρμογής και παραμένει αμετάβλητος 
σε όλη την διάρκεια της κτηματογράφησης. (§ 3.4.4 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α).

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2: ΧΟΡΗΓΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
2.1 Ψηφιακά δεδομένα ορίων 
Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. χορηγεί σε ψηφιακή μορφή: 
• Τα όρια των υπό κτηματογράφηση δήμων / κοι−

νοτήτων / δημοτικών διαμερισμάτων σύμφωνα με τα 
στοιχεία της ΕΣΥΕ.

• Τα όρια των δήμων / κοινοτήτων / δημοτικών διαμε−
ρισμάτων που είναι ήδη ενταγμένοι στο Εθνικό Κτημα−
τολόγιο και είναι όμοροι στους υπό κτηματογράφηση 
δήμους / κοινότητες / δημοτικά διαμερίσματα.

• Ενδεικτικά όρια της αστικής και της αγροτικής πε−
ριοχής των υπό κτηματογράφηση δήμων / κοινοτήτων 
/ δημοτικών διαμερισμάτων

• Τα όρια της εντός και εκτός σχεδίου περιοχής των 
υπό κτηματογράφηση δήμων / κοινοτήτων / δημοτικών 
διαμερισμάτων

2.2 Κωδικοί Ο.Τ.Α. 
Χορηγούνται οι κωδικοί των υπό κτηματογράφηση δή−

μων / κοινοτήτων / δημοτικών διαμερισμάτων σύμφωνα 
με την κωδικοποίηση του Εθνικού Κτηματολογίου, σε 
ψηφιακή μορφή
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2.3 Προκαταρκτικοί ορθοφωτοχάρτες / ορθοεικόνες 
Χορηγούνται έγχρωμοι, ορθοδιορθωμένοι και γεωανα−

φερμένοι ψηφιακοί ορθοφωτοχάρτες, raster μορφής και 
κλίμακας περίπου 1:10.000, που θα προέρχονται από έγχρω−
μες αεροφωτογραφίες, έγχρωμες δορυφορικές εικόνες ή 
αντίστοιχο πρωτογενές υλικό. Tο γεωδαιτικό σύστημα ανα−
φοράς των ορθοφωτοχαρτών αυτών θα είναι το «Eλληνικό 
Γεωδαιτικό Σύστημα Aναφοράς του 1987» (EΓΣA’ 87). 

Οι ορθοφωτοχάρτες αυτοί θα καλύπτουν όλη την 
έκταση των υπό κτηματογράφηση περιοχών και θα 
χρησιμοποιηθούν σαν υπόβαθρα για τη δημιουργία του 
προκαταρκτικού υποβάθρου εφόσον δεν είναι ακόμα 
διαθέσιμα τα αντίστοιχα υπόβαθρα των κατωτέρω §2.4 
και §2.5 του παρόντος Κεφαλαίου. 

2.4 Ορθοφωτογραφίες μεγάλης κλίμακας (L.S.O.)
Τα δεδομένα αυτά θα είναι έγχρωμες (true color) ψη−

φιακές ορθοφωτογραφίες χωρικής ανάλυσης 50 cm 
(Large Scale Orthophotos−LSΟ) που θα καλύπτουν το 
σύνολο της υπό κτηματογράφηση περιοχής με σύστημα 
αναφοράς το ITRF (International Terrestrial Reference 
System) και θα παραχθούν στο πλαίσιο του Μέτρου 
2.9 του Ε.Π. της ΚτΠ του Γ΄ ΚΠΣ .Τα δεδομένα αυτά θα 
αποτελέσουν το υπόβαθρο της κτηματογράφησης για 
τις αγροτικές περιοχές. 

Ανάλογα με την πρόοδο υλοποίησης του έργου των 
LSO μπορεί να είναι διαθέσιμο το εν λόγω υπόβαθρο 
για μέρος ή για το σύνολο της υπό κτηματογράφηση 
περιοχής. 

2.5 Ορθοφωτογραφίες πολύ μεγάλης κλίμακας (V L S O)
Τα δεδομένα αυτά είναι έγχρωμες (true color) ψηφια−

κές ορθοφωτογραφίες, χωρικής ανάλυσης 20 cm, (Very 
Large Scale Orthophotos−VLSΟ) με πλήρη ορθοαναγωγή 
των χαρακτηριστικών της πρωτογενούς εικόνας (fully 
rectified images) συμπεριλαμβανομένων, εκτός του εδά−
φους, όλων των τεχνικών κατασκευών (κτίρια, γέφυ−
ρες, τεχνικά έργα, κλπ) με σύστημα αναφοράς το ITRF 
(International Terrestrial Reference System). 

Τα δεδομένα αυτά θα καλύπτουν τις αστικές περιοχές 
της υπό κτηματογράφηση περιοχής, θα παραχθούν στα 
πλαίσια του Μέτρου 2.9 του Ε.Π. της ΚτΠ του Γ΄ ΚΠΣ και 
θα αποτελέσουν το υπόβαθρο της κτηματογράφησης 
για τις αστικές περιοχές. Ανάλογα με την πρόοδο υλο−
ποίησης του έργου των VLSO μπορεί να είναι διαθέσιμο 
το εν λόγω υπόβαθρο για μέρος ή για το σύνολο της 
υπό κτηματογράφηση περιοχής. 

2.6 Διαδικτυακές και ειδικές εφαρμογές 
Για την διευκόλυνση του έργου η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε 

θα διαθέσει στους αναδόχους ένα σύνολο διαδικτυακών 
και ειδικών εφαρμογών, οι οποίες θα παραχθούν στο 
πλαίσιο του Μέτρου 2.9 του Ε.Π. της ΚτΠ του Γ΄ ΚΠΣ 
και με τις οποίες θα αξιοποιούνται κατά το δυνατόν 
περισσότερο οι δυνατότητες που παρέχει η σημερινή 
τεχνολογία στην επεξεργασία, στη διαχείριση της συλ−
λεγόμενης πληροφορίας και στον έλεγχο ποιότητας και 
πληρότητας των ανωτέρω. 

Οι εφαρμογές θα απαιτούν για την πρόσβαση σε αυ−
τές έναν απλό web browser και θα είναι διαθέσιμες 
στους αναδόχους μέσω ασφαλών δικτυακών συνδέσεων 
των γραφείων τους με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Συνοπτικά θα παρασχεθούν οι παρακάτω διαδικτυα−
κές εφαρμογές:

• καταχώρισης των στοιχείων της δήλωσης στην κε−
ντρική βάση. 

Τα υποχρεωτικά πεδία της δήλωσης θα καταχωρί−
ζονται κατά την παραλαβή της ενώ θα παρέχεται η 
δυνατότητα συμπλήρωσης της αντίστοιχης εγγραφής 
σε μεταγενέστερο χρόνο. Παρέχει μεταξύ άλλων την 
δυνατότητα απόδοσης αριθμού πρωτοκόλλου, κωδικού 
προσώπου και κωδικού ιδιοκτησίας

• απόδοσης αριθμού πρωτοκόλλου σε κάθε είδους 
αίτηση

• προσεγγιστικής γεωαναφοράς και καταγραφής των 
σημειακών συντεταγμένων που αντιστοιχούν σε κάθε 
δηλούμενο ακίνητο, 

Η εφαρμογή παρέχει την δυνατότητα εντοπισμού επί 
των προκαταρκτικών ορθοφωτοχαρτών / ορθοεικόνων 
λαμβάνοντας υπόψη την οδό και τον αριθμό της διεύ−
θυνσής των ακινήτων, σημεία τοπικού ενδιαφέροντος 
διαφόρων κατηγοριών, τοπωνύμια κλπ

• έκδοσης αποδεικτικών παραλαβής δηλώσεων και 
κάθε είδους αιτήσεων 

• έκδοσης βεβαιώσεων 
Θα παρασχεθούν επίσης και ειδικές εφαρμογές που 

θα επιτρέπουν τα ακόλουθα:
• την ανάκτηση και την αποστολή δεδομένων από και 

προς την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.
• HelpDesk για την υποβολή ερωτημάτων προς της 

ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. και επισκόπηση απαντήσεων σε 
παλαιότερα ερωτήματα 

• την ενημέρωση από τον ανάδοχο με στοιχεία που 
αφορούν είτε στην πρόοδο του έργου είτε στην λει−
τουργία του Γραφείου Κτηματογράφησης.
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3: ΠΡΟΚΑΤΑΡΚΤΙΚΟ ΥΠΟΒΑΘΡΟ ΕΝΕΡΓΩΝ 

ΤΙΤΛΩN
3.1 Γενικά
Το προκαταρκτικό υπόβαθρο των ενεργών τίτλων 

χρησιμοποιείται για την προσεγγιστική γεωαναφορά 
των ακινήτων που δηλώνονται κατά την συλλογή των 
δηλώσεων. Ο ανάδοχος υποχρεούται να εκτελέσει τις 
εργασίες που περιγράφονται στις κατωτέρω §3.2, §3.3 
και §3.4 προκειμένου η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. στη συνέ−
χεια να συμπληρώσει το προκαταρκτικό υπόβαθρο το 
οποίο τελικά θα διατίθεται μέσω κατάλληλης διαδικτυ−
ακής εφαρμογής και θα περιλαμβάνει τις πληροφορί−
ες που περιγράφονται στο Κεφάλαιο 2 του παρόντος 
Τεύχους.

3.2 Εφαρμογή ορίων περιοχής κτηματογράφησης 
Ως όριο της κτηματογράφησης λαμβάνεται κατ’ αρχήν 

το όριο του υπό κτηματογράφηση δήμου / δημοτικού 
διαμερίσματος / κοινότητας σύμφωνα με τα στοιχεία 
της Ε.Σ.Υ.Ε. τα οποία χορηγούνται από την ΚΤΗΜΑΤΟ−
ΛΟΓΙΟ Α.Ε. Ο ανάδοχος πραγματοποιεί τυχόν διορθώ−
σεις του ορίου αυτού με βάση διοικητικές και δικαστικές 
αποφάσεις καθορισμού ορίων τις οποίες οφείλει να 
συλλέξει. Στην περίπτωση που η περιοχή κτηματογρά−
φησης συνορεύει με περιοχή που έχει ήδη ενταχθεί 
στο Εθνικό Κτηματολόγιο, το τμήμα του κοινού ορίου 
θεωρείται οριστικό. 

Ο ανάδοχος είναι υπεύθυνος για την ορθή εφαρμογή 
του ορίου αυτού επί των αρχικά χορηγούμενων προκα−
ταρκτικών ορθοφωτοχαρτών / ορθοεικόνων κατά τρό−
πον ώστε να μην υπάρχουν κενά ή επικαλύψεις μεταξύ 
των ορίων όμορων δήμων / δημοτικών διαμερισμάτων/ 
κοινοτήτων υπό κτηματογράφηση. 

Εφόσον διαπιστωθούν τυχόν αμφισβητήσεις ορίων 
μεταξύ όμορων διοικητικών περιοχών σε αυτή ή οια−
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δήποτε επόμενη φάση της εκπόνησης της μελέτης, ο 
ανάδοχος υποχρεούται να ενημερώσει άμεσα εγγράφως 
την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., ώστε να προβεί στις απαραί−
τητες ενέργειες.

3.3  Καθορισμός και κωδικοποίηση των κτηματολογι−
κών ενοτήτων και τομέων 

Ο ανάδοχος επί των χορηγούμενων προκαταρκτικών 
ορθοφωτοχαρτών / ορθοεικόνων επιβεβαιώνει και εφαρ−
μόζει τα όρια των αστικών και αγροτικών περιοχών της 
περιοχής μελέτης. Αν απαιτηθεί, εισηγείται την τροπο−
ποίηση των σχετικών ορίων με την απαραίτητη τεκμη−
ρίωση για έγκριση από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.. Στη 
συνέχεια χωρίζει τις αστικές και αγροτικές περιοχές σε 
κτηματολογικές ενότητες και κτηματολογικούς τομείς 
σύμφωνα με τα παρακάτω.

• Οι κτηματολογικές ενότητες καλύπτουν, στις μεν 
αστικές περιοχές, την έκταση ενός οικοδομικού τετρα−
γώνου, (χωρίς να περιλαμβάνονται οι περιβάλλοντες το 
οικοδομικό τετράγωνο δρόμοι), στις δε αγροτικές και 
λοιπές περιοχές, έκταση 20 − 200 στρεμμάτων τα οποία 
περιβάλλονται από δρόμους, κανάλια άρδευσης ή άλλα 
φυσικά ή τεχνητά χαρακτηριστικά . Κάθε κτηματολογική 
ενότητα αποτελείται από ένα και μόνο πολύγωνο

• Οι κτηματολογικοί τομείς περιλαμβάνουν στις μεν 
αστικές περιοχές ένα σύνολο 10 – 15 περίπου κτημα−
τολογικών ενοτήτων που περιβάλλονται από κύριους 
οδικούς άξονες ή άλλου είδους χαρακτηριστικά του 
αστικού χώρου (π.χ. πάρκα, άλση κλπ), στις δε αγροτι−
κές και λοιπές περιοχές ένα σύνολο κτηματολογικών 
ενοτήτων, οι οποίες περιβάλλονται από φυσικά ή τε−
χνητά χαρακτηριστικά και έχουν συνολική έκταση από 
200 − 2000 στρέμματα. Κάθε κτηματολογικός τομέας 
αποτελείται από ένα και μόνο πολύγωνο.

Στον καθορισμό αυτό λαμβάνονται υπόψη και τα τυχόν 
όρια δημοτικών διαμερισμάτων, γειτονιών, διακριτών 
αγροτικών τοποθεσιών κ.λπ.

Στη συνέχεια ο ανάδοχος καθορίζει τους κωδικούς 
των κτηματολογικών τομέων και ενοτήτων, σύμφωνα με 
την κωδικοποίηση του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Α΄ Κεφάλαιο 3 
§3.2 και συλλέγει τα τοπωνύμια και τις ονομασίες πε−
ριοχών, λιμνών, ποταμών και ρεμάτων και ενημερώνει 
το προκαταρκτικό υπόβαθρο προκειμένου τα ανωτέρω 
στοιχεία να χρησιμοποιηθούν από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε στην χορηγούμενη εφαρμογή προσεγγιστικής γε−
ωαναφοράς.

Όλα τα ανωτέρω στοιχεία υποβάλλονται σύμφωνα με 
το χρονοδιάγραμμα της μελέτης και με τα αναφερόμενα 
στο Κεφάλαιο 2 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β΄ για έλεγχο και 
έγκριση από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Μετά την οριστικοποίηση του προκαταρκτικού υπο−
βάθρου δεν επιτρέπεται μεταβολή των κωδικών των 
κτηματολογικών τομέων και ενοτήτων, παρά μόνο με 
έγκριση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. μετά από σχετική 
εισήγηση του αναδόχου. 

Η πρόοδος και ολοκλήρωση των ανωτέρω εργασιών 
ελέγχονται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 
Β, Κεφάλαιο 6). 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4: ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΣΥΛΛΟΓΗΣ ΔΗΛΩΣΕΩΝ 
ΤΟΥ ν. 2308/1995

4.1 Γενικά 
Η δήλωση υποβάλλεται στο αρμόδιο Γραφείο Κτημα−

τογράφησης εντός προθεσμίας τριών (3) μηνών από την 
ημερομηνία που ορίζει η σχετική απόφαση του Ο.Κ.Χ.Ε. 

Η αντίστοιχη προθεσμία για τους κατοίκους του εξω−
τερικού είναι έξι (6) μήνες. Οι προθεσμίες αυτές μπορεί 
να παραταθούν για συνολικό χρόνο έως τρεις μήνες 
με αποφάσεις του Ο.Κ.Χ.Ε. Για το χρονικό διάστημα 
από την λήξη της περιόδου συλλογής δηλώσεων έως 
την προθεσμία που ορίζεται από τον ν. 2308/1995 όπως 
αυτός ισχύει, οι δηλώσεις υποβάλλονται εντός προθε−
σμίας ενός μηνός από την κτήση ή την μεταβολή του 
εγγραπτέου δικαιώματος. 

Η δήλωση του ν. 2308/1995 συμπληρώνεται από τους 
δηλούντες σε ειδικά έντυπα Δ1 και Δ2 (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β 
Κεφάλαιο 7), τα περιεχόμενα των οποίων καθορίζονται 
με απόφαση του Ο.Κ.Χ.Ε. 

4.2 Έγγραφα συνυποβαλλόμενα με την δήλωση 
Ο δηλών συνυποβάλλει υποχρεωτικά με την δήλωσή 

του απλά φωτοαντίγραφα των πράξεων ή των αποδει−
κτικών της χρησικτησίας εγγράφων, καθώς και απλά 
φωτοαντίγραφα των πιστοποιητικών μεταγραφής / 
εγγραφής των προσκομισθεισών πράξεων και τυχόν 
τοπογραφικών διαγραμμάτων που συνοδεύουν την 
πράξη, όπως εξειδικεύεται με την απόφαση του ΟΚΧΕ 
σύμφωνα με τη διάταξη της παρ. 1 του άρθρου 2 του ν. 
2308/1995, όπως ισχύει .

Επισημαίνεται ότι η μη συνυποβολή του πιστοποιητι−
κού μεταγραφής / εγγραφής δεν αποτελεί λόγο για την 
μη παραλαβή δήλωσης, αλλά θα πρέπει να συνιστάται η 
προσκόμισή τους για την πληρότητα των εγγραφών.

Στην συνέχεια αναφέρονται τα απαιτούμενα έγγραφα 
ανά είδος δηλούμενου δικαιώματος:

4.2.1 Δήλωση Κυριότητας, Δουλείας, Δικαιώματων 
προσδοκίας, Θέσης Στάθμευσης ν. 1221/1981

Ο δηλών πρέπει να προσκομίσει την πράξη από την 
οποία προκύπτει το εγγραπτέο δικαίωμά του, ήτοι εναλ−
λακτικά:

• Συμβολαιογραφικό έγγραφο και πιστοποιητικό με−
ταγραφής αυτού, 

• Παραχωρητήριο και πιστοποιητικό μεταγραφής αυ−
τού, 

• Δικαστική απόφαση και πιστοποιητικό μεταγραφής 
αυτής, 

• Διοικητική πράξη (π.χ. υπουργική απόφαση, απόφαση 
του Νομάρχη, απόφαση Γενικού Γραμματέα Περιφέρει−
ας) και πιστοποιητικό μεταγραφής αυτής, σε περίπτωση 
που η διοικητική πράξη έχει σημειωθεί στο Υποθηκο−
φυλακείο στη μερίδα του δηλούντος. Σε περίπτωση 
που η ως άνω διοικητική πράξη δεν μεταγράφεται στο 
Υποθηκοφυλακείο προσκομίζεται το σχετικό ΦΕΚ δη−
μοσίευσής της. Επίσης θα πρέπει να προσκομίζονται οι 
τυχόν διορθωτικές πράξεις οι οποίες υπάρχουν.

Εάν το εγγραπτέο δικαίωμα προκύπτει δυνάμει περισ−
σότερων πράξεων, ο δηλών πρέπει να προσκομίσει όλες 
τις σχετικές πράξεις. Εάν το δικαίωμα της κυριότητας 
τελούσε υπό διαλυτική αίρεση και αυτή ματαιώθηκε 
λόγω εξοφλήσεως πρέπει να προσκομιστεί και η συμ−
βολαιογραφική πράξη εξόφλησης. 

Σημειώνεται ότι σε περίπτωση που τα ακίνητα για τα 
οποία υποβάλλεται δήλωση είναι διηρημένες ιδιοκτησίες 
συνιστάται να προσκομίζεται και η συμβολαιογραφική 
πράξη συστάσεως και τυχόν τροποποιήσεις της. 

Σε περίπτωση που πρόκειται για κληρονομιαία ακί−
νητα προσκομίζεται: 

• Δήλωση αποδοχής κληρονομίας και πιστοποιητικό 
μεταγραφής αυτής ή 
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• Πιστοποιητικό Γραμματέα Πρωτοδικείου, έκθεση 
περιγραφής ακινήτων και πιστοποιητικό μεταγραφής.

Σε περίπτωση εξ αδιαθέτου διαδοχής και εφόσον ο 
δηλών δεν έχει ακόμη προβεί σε αποδοχή κληρονομίας 
ή σε έκδοση κληρονομητηρίου, προσκομίζονται υποχρε−
ωτικά τα παρακάτω:

• Ληξιαρχική πράξη θανάτου.
• Πιστοποιητικό εγγυτέρων συγγενών.
• Πιστοποιητικό περί μη δημοσιεύσεως διαθήκης.
• Πιστοποιητικό περί μη αποποιήσεως. 
Σε περίπτωση διαδοχής εκ διαθήκης και εφόσον ο 

δηλών δεν έχει ακόμη προβεί σε αποδοχή κληρονομίας 
ή σε έκδοση κληρονομητηρίου προσκομίζονται υποχρε−
ωτικά τα παρακάτω:

• Ληξιαρχική πράξη θανάτου
• Αντίγραφο της δημοσιευμένης διαθήκης ή η απόφα−

ση με την οποία κηρύχθηκε αυτή κυρία, εάν πρόκειται 
για ιδιόγραφη διαθήκη

• Πιστοποιητικό περί μη δημοσιεύσεως άλλης διαθήκης
• Πιστοποιητικό περί μη αποποιήσεως
Σε περίπτωση έκτακτης χρησικτησίας θα πρέπει να 

προσκομίζονται ορισμένα αποδεικτικά της χρησικτησί−
ας έγγραφα τα οποία, ελλείψει τελεσίδικης δικαστικής 
αποφάσεως, αποτελούν ένδειξη για την άσκηση πράξε−
ων νομής και παρέχουν έρεισμα, αν καλύπτουν χρονική 
περίοδο 20 ετών, για την αναγραφή του δηλούντος 
ως κατ’ αρχήν κυρίου δυνάμει έκτακτης χρησικτησίας. 
Ενδεικτικά αναφέρονται:

• Υποθήκες και εν γένει βάρη στα ακίνητα για τα 
οποία δηλώνεται ως λόγος κτήσεως χρησικτησία·

• Συμβολαιογραφικό προσύμφωνο μεταβίβασης ακι−
νήτου, στο οποίο βεβαιώνεται η παράδοση της νομής 
στον εκ του προσυμφώνου δικαιούχο·

• Συμβόλαια όμορων ιδιοκτητών που αναφέρουν τον 
δηλούντα ως κύριο του δηλούμενου ακινήτου·

• Πράξη αναγνώρισης ορίων·
• Μισθωτήρια που εμφανίζουν ως εκμισθωτή τον δη−

λούντα, εφόσον φέρουν βέβαιη χρονολογία·
• Δηλώσεις ενώπιον Δημόσιων Αρχών, ιδίως φορο−

λογικών, όπως λ.χ. δηλώσεις στο έντυπο Ε9 της φορο−
λογικής δήλωσης.

• Έγγραφα χορήγησης επιδότησης στον δηλούντα, 
από τα οποία προκύπτει ότι αυτός αντιμετωπίστηκε ως 
κύριος του ακινήτου στο οποίο αφορά η δήλωση·

• Αποδείξεις καταβολής τελών πάσης φύσεως που 
βαρύνουν τον δικαιούχο του ακινήτου στο όνομα του 
δηλούντος·

• Αποδείξεις ΔΕΗ, ΟΤΕ, εταιρειών ύδρευσης κλπ. προς 
τον δηλούντα·

• Αποδείξεις καταβολής αμοιβής σε εργολάβο που πε−
ριέφραξε το ακίνητο ή ενδεχομένως για άλλες εργασίες, 
εφόσον είναι διάτρητες ή πάντως δεν αμφισβητείται η 
χρονολογία τους·

• Παλαιά τοπογραφικά διαγράμματα που συντάχτηκαν 
με εντολή του δηλούντος και τα οποία τον αναφέρουν 
ως δικαιούχο·

• Ένορκες βεβαιώσεις με το ως άνω περιεχόμενο.
Σε περίπτωση διάρρηξης καταδολιευτικής μεταβίβα−

σης ακινήτου ο δηλών αυτήν πρέπει να προσκομίσει 
την τελεσίδικη δικαστική απόφαση που απαγγέλλει τη 
διάρρηξη και το πιστοποιητικό σημείωσης αυτής στις 
μερίδες του μεταβιβάσαντος οφειλέτη και του τρίτου 
στα βιβλία του αρμόδιου Υποθηκοφυλακείου. 

4.2.2 Δήλωση Εμπραγμάτων Ασφαλειών
Ο δηλών πρέπει να προσκομίσει την πράξη από την 

οποία προκύπτει το εγγραπτέο δικαίωμά του, ήτοι εναλ−
λακτικά:

• Δικαστική απόφαση και το πιστοποιητικό εγγραφής 
αυτής στα βιβλία του οικείου Υποθηκοφυλακείου. Σε 
περίπτωση που πρόκειται για διαταγή πληρωμής πρέπει 
να προσκομίζεται και η έκθεση περιγραφής ακινήτων

• Συμβολαιογραφική πράξη συστάσεως εμπράγματης 
ασφάλειας ή μερικής εξάλειψης αυτής και το πιστοποι−
ητικό εγγραφής/ σημείωσης αυτής στα οικεία βιβλία 
του Υποθηκοφυλακείου. Επίσης προσκομίζονται τυχόν 
δικαστικές αποφάσεις, συμβολαιογραφικά έγγραφα, δα−
νειστικές συμβάσεις δυνάμει των οποίων έχουν επέλθει 
μεταβολές στην εμπράγματη ασφάλεια.

• Διοικητική πράξη Ι.Κ.Α ή Διευθυντή Δ.Ο.Υ. περί συ−
στάσεως εμπράγματης ασφάλειας και το πιστοποιητικό 
εγγραφής αυτής στα οικεία βιβλία του Υποθηκοφυλα−
κείου

• Δανειστική σύμβαση σε περίπτωση υποθηκών της 
Αγροτικής Τράπεζας

• Δανειστική σύμβαση σε περίπτωση που οι εμπράγ−
ματες ασφάλειες αφορούν χορήγηση δανείων από 
Τράπεζες λόγω καταστροφών σε ακίνητα από σει−
σμούς κατ΄ εφαρμογή των διατάξεων των ν. 867/1979, 
1048/1980, 1133/1981 και των κοινών Υπουργικών απο−
φάσεων που εκδόθηκαν κατ’ εξουσιοδότηση των ως 
άνω νόμων.

4.2.3 Δήλωση Εγγραπτέων Αγωγών
Πρέπει να προσκομίζεται το δικόγραφο της εγγρα−

πτέας αγωγής, ανακοπής κτλ. και το πιστοποιητικό 
εγγραφής αυτού στα βιβλία διεκδικήσεων του Υποθη−
κοφυλακείου.

4.2.4 Δήλωση Νομής από Αναδασμό
Πρέπει να προσκομίζεται αντίγραφο της σχετικής δι−

οικητικής πράξης του Νομάρχη
4.2.5 Δήλωση Εγγραπτέων Μισθώσεων
Πρέπει να προσκομίζεται το συμβολαιογραφικό έγ−

γραφο με το οποίο συνιστάται η εγγραπτέα μίσθωση 
(χρονομεριστική σύμβαση του ν. 1652/1986, χρηματοδο−
τική μίσθωση του ν. 1665/1986, μακροχρόνια μίσθωση 
κατ’ άρθρα 608 και 1208 Α.Κ.) και το πιστοποιητικό με−
ταγραφής αυτού.

4.2.6 Δήλωση Κατασχέσεων
Ο δηλών πρέπει να προσκομίσει την πράξη από την 

οποία προκύπτει το εγγραπτέο δικαίωμά του , ήτοι 
εναλλακτικά:

• Κατασχετήρια έκθεση και το πιστοποιητικό εγ−
γραφής αυτής στα βιβλία κατασχέσεων του αρμόδιου 
υποθηκοφυλακείου (περίπτωση αναγκαστικής κατάσχε−
σης).

• Δήλωση αναγγελίας απαίτησης και το πιστοποιητι−
κό σημείωσης αυτής στο περιθώριο του βιβλίου κατα−
σχέσεων του αρμόδιου υποθηκοφυλακείου( περίπτωση 
αναγγελίας απαίτησης που στηρίζεται σε εκτελεστό 
τίτλο)

• Συμβολαιογραφική πράξη δήλωσης συνέχισης πλει−
στηριασμού και το πιστοποιητικό σημείωσης αυτής στο 
περιθώριο του βιβλίου κατασχέσεων του αρμόδιου Υπο−
θηκοφυλακείου περίπτωση δήλωσης συνέχισης πλει−
στηριασμού από τον αναγγελθέντα δανειστή του οποίου 
η απαίτηση στηρίζεται σε εκτελεστό τίτλο).

• Δικαστική απόφαση που διατάζει είτε την αναγκα−
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στική διαχείριση του ακινήτου είτε τη συντηρητική 
κατάσχεση του ακινήτου είτε δικαστική μεσεγγύηση 
αυτού και το πιστοποιητικό εγγραφής αυτής στα βιβλία 
κατασχέσεων του αρμόδιου Υποθηκοφυλακείου.

• Επιταγή ν. 17/7/1923 «περί ειδικών διατάξεων περί 
ανωνύμων εταιρειών» και το πιστοποιητικό εγγραφής 
αυτής στα βιβλία κατασχέσεων του αρμόδιου Υποθη−
κοφυλακείου.

• Έκθεση περιγραφής και εκτίμησης ακινήτων και το 
πιστοποιητικό εγγραφής αυτής στα βιβλία κατασχέσεων 
του αρμόδιου Υποθηκοφυλακείου.

4.2.7 Δήλωση Μεταφοράς Συντελεστή Δόμησης
Ο κύριος του βαρυνόμενου ακινήτου πρέπει να προ−

σκομίσει το Προεδρικό Διάταγμα ή την απόφαση του 
Υπουργού ΠΕ.ΧΩ.ΔΕ., το Φ.Ε.Κ. δημοσίευσής τους και 
πιστοποιητικό μεταγραφής στα αρμόδια βιβλία του οι−
κείου Υποθηκοφυλακείου. 

Σε περίπτωση που έχει πραγματοποιηθεί η μεταφορά 
συντελεστή δόμησης σε ωφελούμενο ακίνητο υποχρέ−
ωση υποβολής έχει τόσο ο κύριος του βαρυνόμενου 
ακινήτου όσο και ο κύριος του ωφελούμενου ακινήτου, 
ο οποίος πρέπει να προσκομίσει την απόφαση της αρ−
μόδιας Διεύθυνσης για πολεοδομικά θέματα της οικεί−
ας Νομαρχίας, καθώς και πιστοποιητικό μεταγραφής 
αυτής.

4.3 Υποβολή δήλωσης ν. 2308/1995
Η υποβολή της δήλωσης είναι δυνατή απευθείας στο 

Γραφείο Κτηματογράφησης, καθώς επίσης και ηλεκτρο−
νικά ή ταχυδρομικά, όπως περιγράφεται στη συνέχεια. 
Κάθε δήλωση αφορά σε ένα και μόνο δικαίωμα. Στην 
περίπτωση υποβολής δηλώσεων για περισσότερα του 
ενός δικαιώματα από το ίδιο φυσικό ή νομικό πρόσωπο 
επιτρέπεται η συμπλήρωση του τμήματος των εντύ−
πων Δ.1 ή Δ.2 (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄ Κεφάλαιο 7) που αφορά 
στα στοιχεία προσώπου, μια φορά για το σύνολο των 
δηλούμενων δικαιωμάτων. Στην περίπτωση αυτή οι 
υποβαλλόμενες δηλώσεις λαμβάνουν τον ίδιο αριθμό 
πρωτοκόλλου.

Για κάθε εγγραπτέο δικαίωμα που δηλώνεται κατα−
βάλλεται από τον δηλούντα το αναλογούν πάγιο τέλος 
κτηματογράφησης σύμφωνα με τον ν. 2308/1995. 

Οι υποβαλλόμενες δηλώσεις, ανεξαρτήτως του τρόπου 
υποβολής, χαρακτηρίζονται ως έγκυρες, ή εκκρεμείς με 
βάση τις ακόλουθες προϋποθέσεις: 

α) Εάν είναι πλήρως συμπληρωμένα τα υποχρεωτι−
κά πεδία, σύμφωνα με τις οδηγίες συμπλήρωσής της 
δήλωσης. 

β) Εάν συνυποβάλλονται τα αποδεικτικά έγγραφα για 
την τεκμηρίωση του δικαιώματος (παρ.4.2 του παρόντος 
Κεφαλαίου)

γ) Εάν έχει καταβληθεί το αντίστοιχο πάγιο τέλος 
κτηματογράφησης 

δ) Εάν έχει καταστεί δυνατή η προσεγγιστική γεω−
αναφορά του ακινήτου επί του οποίου δηλώνεται το 
δικαίωμα. 

Με βάση τα ανωτέρω η δήλωση χαρακτηρίζεται από 
τον ανάδοχο ως «έγκυρη» ή «εκκρεμής» σύμφωνα με τα 
οριζόμενα στις § 4.3.1, § 4.3.2 και § 4.3.3 

Ο χαρακτηρισμός της δήλωσης δύναται να μεταβληθεί 
σε επόμενη φάση στην περίπτωση άρσης των εκκρε−
μοτήτων ή συμπλήρωσης των ελλείψεων.

Στη συνέχεια περιγράφεται αναλυτικά η διαδικασία 
υποβολής των δηλώσεων. 

4.3.1 Υποβολή δήλωσης στο Γραφείο Κτηματογρά−
φησης

Ο ανάδοχος κατά την παραλαβή της δήλωσης ελέγχει 
τα παρακάτω:

• Την πληρότητα των υποχρεωτικών πεδίων της δή−
λωσης σε σχέση με τα υποβαλλόμενα έγγραφα.

• Την ορθότητα της συμπλήρωσης των προσωπικών 
στοιχείων του δηλούντος σε σχέση με τα επιδεικνυό−
μενα έγγραφα (δελτίο ταυτότητος, έγγραφο στο οποίο 
αναγράφεται ο Α.Φ.Μ κ.λπ).

• Την συνυποβολή των απαραίτητων εγγράφων για 
την τεκμηρίωση του δηλούμενου δικαιώματος.

• Την καταβολή του πάγιου τέλους κτηματογράφησης 
σύμφωνα με τον ν. 2308/1995.

Οι ανωτέρω έλεγχοι διενεργούνται από ειδικώς εκπαι−
δευμένο προσωπικό του Γραφείου Κτηματογράφησης 

Στην περίπτωση που από τους ανωτέρω ελέγχους 
διαπιστωθεί ότι πληρούνται οι προϋποθέσεις α) , β) 
και γ) της § 4.3 του παρόντος Κεφαλαίου, η δήλωση 
παραλαμβάνεται και εισάγεται στην κεντρική βάση, με 
τον χαρακτηρισμό «έγκυρη» εφόσον πληρούται και η 
προϋπόθεση δ), άλλως ως «εκκρεμής». 

Σε περίπτωση που δεν πληρούνται οι προϋποθέσεις 
α) ή β) η δήλωση δεν παραλαμβάνεται. 

Στην περίπτωση που δεν έχει καταβληθεί το αντίστοι−
χο πάγιο τέλος, η δήλωση εισάγεται και φυλάσσεται 
στην κεντρική βάση, προκειμένου να υπολογιστεί το 
αντίστοιχο πάγιο τέλος και να γνωστοποιηθεί στον 
δηλούντα. Εφόσον ο δηλών επιθυμεί την πληρωμή του 
αναλογούντος παγίου τέλους στο Γραφείο Κτηματο−
γράφησης, ο ανάδοχος διαχειρίζεται την είσπραξη 
του με χρήση ηλεκτρονικών μέσων υπό την εποπτεία 
προσωπικού της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. και ολοκληρώνει 
την πρωτοκόλληση της δήλωσης σύμφωνα με τα περι−
γραφόμενα στην συνέχεια. Σε διαφορετική περίπτωση 
η δήλωση παραμένει σε «αναμονή» στο Γραφείο Κτημα−
τογράφησης έως την πληρωμή του παγίου τέλους και 
την προσκόμιση του αντίστοιχου παραστατικού. 

Κατά την υποβολή της δήλωσης ο ανάδοχος προβαίνει 
με χρήση της αντίστοιχης διαδικτυακής εφαρμογής η οποία 
διατίθεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., σε προσεγγιστική 
γεωαναφορά του ακινήτου στο οποίο αφορά κάθε δήλωση, 
με την αντιστοίχιση σε κάθε δηλούμενο δικαίωμα ενός 
αντιπροσωπευτικού σημείου, το οποίο προσδιορίζεται προ−
σεγγιστικά εντός του αντίστοιχου γεωτεμαχίου, όπως αυτό 
εντοπίζεται στο προκαταρκτικό υπόβαθρο.

Μετά τα ανωτέρω καταχωρίζονται στην κεντρική βάση 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε, τα απαραίτητα στοιχεία της 
δήλωσης και ο χαρακτηρισμός αυτής (έγκυρη, εκκρεμής) 
με χρήση διαδικτυακής εφαρμογής και λαμβάνει αριθμό 
πρωτοκόλλου, κωδικό προσώπου και κωδικό ιδιοκτησίας 
για κάθε δηλούμενο ακίνητο.

Τα απαραίτητα καταχωρούμενα από τον ανάδοχο 
στην κεντρική βάση στοιχεία της δήλωσης για να λά−
βει αριθμό πρωτοκόλλου, είναι τα παρακάτω ανάλογα 
με τον τύπο της δήλωσης:

1. ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ Ν. 2308/1995 ΦΥΣΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ (Δ.1)
Α. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ 
«Επώνυμο»
«Όνομα» 
«Αριθμός Ταυτότητας / Διαβατηρίου»
«ΑΦΜ»
«Όνομα Πατρός» 
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Β. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΚΙΝΗΤΟΥ
«Οδός», «Αριθμός» / «Περιοχή/ τοπωνύμιο» (εφόσον δεν 

υπάρχει οδός και αριθμός)
«Εντός / Εκτός σχεδίου» 
«Είδος ακινήτου» (π.χ. αγροτεμάχιο, διαμέρισμα, απο−

θήκη κλπ) 
Γ. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΟΣ
«Είδος δικαιώματος» (π.χ. πλήρης κυριότητα, επικαρ−

πία κλπ)
«Αριθμός τίτλου»
«Ημερομηνία τίτλου»
2. ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ Ν. 2308/1995 ΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ (Δ.2)
Α. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ 
«Επωνυμία» 
«ΑΦΜ» 
Β. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΚΙΝΗΤΟΥ
«Οδός», «Αριθμός» / «Περιοχή/ τοπωνύμιο» (εφόσον δεν 

υπάρχει οδός και αριθμός)
«Εντός / Εκτός σχεδίου» 
«Είδος ακινήτου» (π.χ. αγροτεμάχιο, διαμέρισμα, απο−

θήκη κλπ) 
Γ. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΟΣ
«Είδος δικαιώματος» (π.χ. πλήρης κυριότητα, επικαρ−

πία κλπ)
«Αριθμός τίτλου»
«Ημερομηνία τίτλου»
Στη συνέχεια μέσω της διαδικτυακής εφαρμογής, εκδί−

δεται από τον ανάδοχο αποδεικτικό υποβολής δήλωσης 
σύμφωνα με το υπόδειγμα (Έντυπο Ε11, Παράρτημα Β, 
Κεφάλαιο 5) το οποίο χορηγείται στον δηλούντα. Στην 
περίπτωση που δεν κατέστη δυνατή η προσεγγιστική 
γεωαναφορά του ακινήτου κατά την εκτύπωση του απο−
δεικτικού υποβολής δήλωσης θα υπάρχει η παρατήρηση: 
“Εκκρεμεί ο εντοπισμός του ακινήτου».

Σημειώνεται ότι, κατά τη συλλογή δηλώσεων, σε πε−
ριόδους μεγάλης αιχμής, η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ ΑΕ, εφό−
σον απαιτηθεί, θα παρέχει τη δυνατότητα το Γραφείο 
Κτηματογράφησης, μέσω της διαδικτυακής εφαρμογής, 
να χορηγεί αριθμούς πρωτοκόλλου (και να εκτυπώνει 
απλές αποδείξεις υποβολής) χωρίς να έχει συμπληρωθεί 
το σύνολο των απαραιτήτων πεδίων. 

Τονίζεται ότι σε περίπτωση διακοπής λειτουργίας 
του δικτύου για παρατεταμένο διάστημα, η διαδικτυ−
ακή εφαρμογή θα μπορεί να συνεχίζει να καταχωρίζει 
δηλώσεις λειτουργώντας εκτός δικτύου (offline) και απο−
θηκεύοντας προσωρινά τα δεδομένα σε τοπικό εξυπη−
ρετητή. Σημειώνεται ότι αυτή η λειτουργικότητα είναι 
σχεδιασμένη να χρησιμοποιείται μόνο σε περίπτωση 
μεγάλης ανάγκης και για μικρό χρονικό διάστημα (μέ−
χρι την αποκατάσταση της λειτουργίας του δικτύου 
δεδομένων). Στο διάστημα που η εφαρμογή λειτουρ−
γεί εκτός δικτύου (offline) δεν θα μπορεί να διεξάγει 
διασταυρώσεις στα ήδη υποβληθέντα στοιχεία στην 
Kεντρική Bάση και ως εκ τούτου ενδέχεται πρόσωπα 
και έγγραφα να καταχωριστούν περισσότερες από μία 
φορές με αποτέλεσμα ο Ανάδοχος να υποχρεωθεί να 
προβεί σε ταυτοποιήσεις αυτών κατά την εργασία του 
στο Back−Office.

4.3.2 Ηλεκτρονική υποβολή δήλωσης 
Οι δηλούντες δύνανται να υποβάλλουν ηλεκτρονικά 

την δήλωση του ν. 2308/1995. Τα στοιχεία της δήλωσης 
καταχωρίζονται απ’ ευθείας στην κεντρική βάση της 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. μέσω διατιθέμενης διαδικτυακής 

εφαρμογής και η δήλωση λαμβάνει αριθμό πρωτοκόλ−
λου, κωδικό προσώπου και κωδικό ιδιοκτησίας. 

Τα απαραίτητα αποδεικτικά έγγραφα θα αποστέλλο−
νται στο Γραφείο Κτηματογράφησης είτε ηλεκτρονικά 
(με email), είτε με τηλεμοιοτυπία (fax), είτε ταχυδρομικά 
με μνεία του αριθμού πρωτοκόλλου της δήλωσης και 
του κωδικού ιδιοκτησίας για κάθε δηλούμενο ακίνητο. 

Επισημαίνεται ότι για να γίνει αποδεκτή μια ηλεκτρο−
νική δήλωση από το σύστημα θα πρέπει να έχει κατα−
βληθεί ηλεκτρονικά το πάγιο τέλος κτηματογράφησης 
και κατά συνέπεια, δεν απαιτείται ο ανάδοχος να ελέγ−
ξει τον ορθό υπολογισμό του και την καταβολή του.

Ο ανάδοχος αφού ανακτήσει μέσω της ειδικής εφαρ−
μογής τις δηλώσεις που έχουν υποβληθεί ηλεκτρονικά 
και μετά την παραλαβή των αποδεικτικών εγγράφων, 
προβαίνει στις παρακάτω ενέργειες:

• Ελέγχει αν πληρούνται οι προϋποθέσεις α) και β) 
της § 4.3 του παρόντος Κεφαλαίου και χαρακτηρίζει 
τη δήλωση ως «έγκυρη» εφόσον πληρούται και η προ−
ϋπόθεση δ). 

• Στην περίπτωση που δεν πληρούται η προϋπόθεση 
δ) δηλ. δεν έχει αντιστοιχιστεί σημείο γεωαναφοράς 
στο δηλούμενο ακίνητο από τον δηλούντα, με χρήση 
της αντίστοιχης διαδικτυακής εφαρμογής, ο ανάδοχος 
προβαίνει στην αντιστοίχιση αυτή, βάσει της ταχυδρο−
μικής διεύθυνσης, εφόσον υπάρχει, ή όποιου άλλου 
διαθέσιμου πρόσφορου στοιχείου. Εφόσον καταστεί 
δυνατή η προσεγγιστική γεωαναφορά του δηλούμενου 
ακινήτου, η δήλωση χαρακτηρίζεται ως «έγκυρη», άλλως 
ως «εκκρεμής». 

• Αποστέλλει στον δηλούντα ηλεκτρονικά το αντί−
στοιχο αποδεικτικό υποβολής δήλωσης. 

Εφόσον τα αποδεικτικά έγγραφα δεν παραληφθούν 
εντός μηνός από την υποβολή της δήλωσης, αποστέλ−
λει ηλεκτρονικό μήνυμα στον δηλούντα για άρση της 
εκκρεμότητας. 

Ο ανάδοχος διατηρεί τα ηλεκτρονικά μηνύματα σε 
ηλεκτρονικό φάκελο που σχετίζεται με τον φάκελο 
της αντίστοιχης δήλωσης που θα έχει αρχειοθετηθεί 
στο αναλογικό του αρχείο. Εκτυπώσεις των δηλώσεων 
που υποβλήθηκαν ηλεκτρονικά, των συνυποβαλλόμενων 
εγγράφων και των ανωτέρω ηλεκτρονικών μηνυμάτων 
αρχειοθετούνται και στο αναλογικό αρχείο της κτημα−
τογράφησης.

4.3.3 Ταχυδρομική υποβολή δήλωσης 
Η δήλωση του ν. 2308/1995 είναι δυνατόν να υποβάλ−

λεται ταχυδρομικά στο αρμόδιο γραφείο κτηματογρά−
φησης. 

Ο ανάδοχος μετά την παραλαβή της δήλωσης προ−
βαίνει στις ακόλουθες ενέργειες:

• εφόσον πληρούνται οι προϋποθέσεις α), β) και γ) της 
§ 4.3, η δήλωση καταχωρίζεται στην κεντρική βάση και 
λαμβάνει αριθμό πρωτοκόλλου

• εφόσον καταστεί δυνατή η προσεγγιστική γεωανα−
φορά, η δήλωση χαρακτηρίζεται ως «έγκυρη», άλλως 
ως «εκκρεμής»

• ο ανάδοχος εκδίδει και αποστέλλει άμεσα το αντί−
στοιχο αποδεικτικό υποβολής δήλωσης. Εφόσον η δή−
λωση έχει χαρακτηριστεί ως «εκκρεμής», το ανωτέρω 
αποδεικτικό συνοδεύεται από επιστολή, υπόδειγμα της 
οποίας χορηγείται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., στην 
οποία αναφέρονται οι απαραίτητες ενέργειες του δη−
λούντα για την άρση της εκκρεμότητας.
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• εφόσον δεν πληρούνται μία ή περισσότερες από 
τις προϋποθέσεις α), β) και γ) της § 4.3 ο ανάδοχος 
συντάσσει και αποστέλλει επιστολή, υπόδειγμα της 
οποίας χορηγείται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., στην 
οποία αναφέρονται οι απαραίτητες ενέργειες στις οποί−
ες οφείλει να προβεί ο δηλών προκειμένου η δήλωση 
του να τύχει επεξεργασίας και ενημερώνει σχετικά την 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.. 

Η δαπάνη για την ανωτέρω σχετική αλληλογραφία 
βαρύνει τον ανάδοχο. 

Οι δηλώσεις που υποβάλλονται ταχυδρομικά κρίνονται 
ως προς το εμπρόθεσμο με βάση την ημερομηνία της 
σφραγίδας του ταχυδρομείου επί του φακέλου αποστο−
λής, ο οποίος και φυλάσσεται στο αναλογικό αρχείο 
κτηματογράφησης.

4.3.4 Υποβολή δηλώσεων φορέων 
Στους φορείς που πρέπει να δηλώσουν μεγάλο αριθ−

μό δικαιωμάτων π.χ. τράπεζες κ.λπ., θα διατίθεται εφ’ 
όσον το επιθυμούν από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε ειδική 
εφαρμογή, η οποία θα επιτρέπει την απευθείας καταχώ−
ρηση των στοιχείων των δηλούμενων δικαιωμάτων τους 
καθώς και των ακινήτων στα οποία αναφέρονται αυτά 
σε ψηφιακή μορφή, έτσι ώστε να καθίσταται δυνατή η 
άμεση εισαγωγή τους στην κεντρική βάση. Οι σχετικοί 
τίτλοι θα υποβάλλονται στο Γραφείο Κτηματογράφησης 
από τον φορέα σε αναλογική ή ψηφιακή μορφή.

Ο ανάδοχος υποχρεούται στη συνέχεια να ελέγξει τις 
εγγραφές αυτές σε συνδυασμό με τους προσκομιζόμε−
νους τίτλους και να αντιστοιχίσει σημείο γεωαναφοράς 
σε κάθε δηλούμενο ακίνητο, με χρήση κυρίως της τα−
χυδρομικής διεύθυνσης, εφόσον υπάρχει, ή όποιο άλλο 
διαθέσιμο πρόσφορο στοιχείο. 

4.4 Προσεγγιστική γεωαναφορά ακινήτου
Ο ανάδοχος υποχρεούται να προβεί στις απαραίτη−

τες ενέργειες, όπως αυτές περιγράφονται στην § 4.5, 
προκειμένου σε κάθε ακίνητο της υπό κτηματογράφηση 
περιοχής επί του οποίου δηλούται δικαίωμα να αντιστοι−
χιστεί σημείο προσεγγιστικής γεωαναφοράς. 

Η προσεγγιστική γεωαναφορά διενεργείται από ει−
δικά εκπαιδευμένο προσωπικό υπό την εποπτεία του 
υπεύθυνου τοπογράφου μηχανικού του Γραφείου Κτη−
ματογράφησης. 

Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. θα διαθέτει στον ανάδοχο 
ειδική διαδικτυακή εφαρμογή για την προσεγγιστική 
γεωαναφορά των ακινήτων (βλ. παρ. 4.5). Ο ανάδοχος 
οφείλει να τη χρησιμοποιήσει εκτός αν η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟ−
ΓΙΟ Α.Ε. κάνει αποδεκτή τη χρήση άλλης εφαρμογής του 
αναδόχου που θα παρέχει τουλάχιστον αντίστοιχη λει−
τουργικότητα με την παρεχόμενη εφαρμογή. Τα σημεία 
προσεγγιστικής γεωαναφοράς που θα προκύπτουν από 
τη χρήση της εφαρμογής του αναδόχου, θα ελέγχονται 
από την αναθέτουσα αρχή έτσι ώστε να διασφαλίζεται 
η συμβατότητά τους με τα προκαταρκτικά υπόβαθρα 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.. Σε περίπτωση μη συμβατό−
τητας, το παραδοτέο δεν θα γίνεται αποδεκτό και ο 
ανάδοχος θα οφείλει είτε να αποκαταστήσει την ορθή 
λειτουργία και συμβατότητα της εφαρμογής του, είτε 
να χρησιμοποιήσει την προσφερόμενη εφαρμογή της 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

Εφόσον ο ανάδοχος κάνει χρήση της εφαρμογής 
χωρικού εντοπισμού της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., σε πε−
ρίπτωση προσωρινής διακοπής της λειτουργίας της, ο 
ανάδοχος δύναται είτε να προχωρήσει εκ των υστέρων 

στην απόδοση της προσεγγιστικής γεωαναφοράς (π.χ. 
με βάση τα στοιχεία διεύθυνσης που έχει συλλέξει από 
τον πολίτη ή την επισημείωση της θέσης του δηλού−
μενου ακινήτου σε εκτυπώσεις χορηγούμενων προκα−
ταρκτικών ορθοφωτοχαρτών / ορθοεικόνων) είτε να 
χρησιμοποιήσει άλλη εφαρμογή κατά την παραλαβή 
της δήλωσης (π.χ. εφαρμογή θέασης και περιήγησης 
στους χορηγούμενους προκαταρκτικούς ορθοφωτο−
χάρτες / ορθοεικόνες, η οποία θα έχει την δυνατότητα 
ανάδειξης των συντεταγμένων σε σημεία που επιλέγει 
ο χειριστής).

Ο ανάδοχος οφείλει επίσης να εξετάσει εάν το δη−
λούμενο ακίνητο βρίσκεται εντός του ορίου της υπό 
κτηματογράφηση περιοχής, ιδίως για τα ακίνητα που 
εντοπίζονται πλησίον του ορίου αυτού.

4.5  Περιγραφή διαδικτυακής εφαρμογής προσεγγιστι−
κής γεωαναφοράς της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ ΑΕ

Η διατιθέμενη από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. διαδικτυ−
ακή εφαρμογή για την καταγραφή των συντεταγμένων 
του σημείου γεωαναφοράς που αντιστοιχεί σε κάθε 
ακίνητο επί του οποίου δηλώνεται δικαίωμα θα δίνει 
τη δυνατότητα εντοπισμού των ακινήτων λαμβάνοντας 
υπόψη κατ’ αρχήν την οδό και τον αριθμό της διεύθυν−
σής τους. 

Η εφαρμογή θα απεικονίζει ως υπόβαθρο τους προ−
καταρκτικούς ορθοφωτοχάρτες / ορθοεικόνες. Επί του 
υπόβαθρου αυτού θα απεικονίζονται οι άξονες των οδών 
με την ονομασία τους, τα σημεία ενδιαφέροντος με το 
όνομά τους και τα ψηφιακά δεδομένα που απεικονίζουν 
τα οικοδομικά τετράγωνα, τις οδούς και τα περιγράμ−
ματα των κτιρίων των αστικών περιοχών. 

Καταρχήν θα προσδιορίζεται προσεγγιστικά η ευρύ−
τερη περιοχή που βρίσκεται το δηλούμενο ακίνητο με 
βάση την διεύθυνση του, δεδομένου ότι η πληροφορία 
που θα διατίθεται με το προκαταρκτικό υπόβαθρο αφο−
ρά στο εύρος της αρίθμησης για κάθε οδό και όχι την 
ακριβή αρίθμηση κάθε ακινήτου (π.χ. Μεσογείων από 
280 έως 290). 

Επί πλέον ο χρήστης θα μπορεί να μεταβαίνει στον 
χάρτη και να αναζητά πληροφορίες με βάση:

• τις συντεταγμένες του σημείου με το οποίο έχει 
αντιστοιχιστεί μια προηγούμενη δήλωση.

• την ονομασία και το είδος σημείου τοπικού ενδι−
αφέροντος όπως εκκλησίες, δημόσια κτίρια, πλατείες 
και άλλα. 

• τα τοπωνύμια με βάση τα οποία θα προσδιορίζονται 
ευρύτερες περιοχές πάνω στα υπόβαθρα.

• τυχόν συντεταγμένες που μπορεί να προκύπτουν 
από κάποιο εξαρτημένο τοπογραφικό διάγραμμα.

Η εφαρμογή θα έχει την δυνατότητα να εμφανίζει 
όλες τις δυνατές επιλογές σε περίπτωση που ο χρήστης 
δεν επιλέγει επακριβώς τον Νομό, τον Δήμο ή άλλα 
στοιχεία που χαρακτηρίζουν μονοσήμαντα το στοιχείο 
με βάση το οποίο γίνεται η αναζήτηση.

Σε κάθε περίπτωση αναζήτησης ο χρήστης θα μπορεί 
να μεταβαίνει στο αποτέλεσμα που προκύπτει, ή που 
έχει επιλέξει αν είναι περισσότερα του ενός, πάνω στον 
χάρτη. Όταν ο χρήστης έχει μεταβεί στον χάρτη θα 
δίνονται δυνατότητες περιήγησής του στην ευρύτερη 
περιοχή επιλέγοντας ταυτόχρονα και το επίπεδο μεγέ−
θυνσης ή σμίκρυνσης απεικόνισης των πληροφοριών.

Για την διευκόλυνση της προσεγγιστικής γεωαναφο−
ράς οι χρήστες θα έχουν την δυνατότητα να κάνουν 
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χρήση διάφορων λειτουργιών και εργαλείων που θα 
διατίθενται από την εφαρμογή. Θα δίνονται οι δυνα−
τότητες:

• επιλογής των θεματικών επιπέδων της πληροφορίας 
που θα εμφανίζεται κάθε στιγμή (π.χ. θα μπορούν να 
επιλέξουν την εμφάνιση ή απόκρυψη των κτιρίων από 
τα στοιχεία της ΕΣΥΕ).

• μέτρησης απόστασης σε μέτρα πάνω στο υπόβαθρο 
(π.χ. για προσόψεις κτηρίων).

• μετακίνησης Βόρεια, Νότια, Δυτικά και Ανατολικά σε 
συγκεκριμένα βήματα κατά την περιήγηση.

Οι καταχωρήσεις της προσεγγιστικής γεωαναφοράς 
του δηλούμενου ακινήτου, που γίνονται από τους χρή−
στες θα εμφανίζονται στα υπόβαθρα ως σημειακές κα−
ταχωρήσεις. Όταν ο χρήστης έχει εντοπίσει το ακίνητο 
που θέλει να συσχετίσει με την δήλωση του πολίτη, 
θα έχει την δυνατότητα είτε να προβαίνει σε καινούρ−
για καταχώρηση είτε να επιλέγει υφιστάμενη, εφόσον 
εκτιμά ότι αντιστοιχεί στο ίδιο ακίνητο. Όλες οι κατα−
χωρήσεις θα γίνονται στο υπόβαθρο των δορυφορικών 
εικόνων που χορηγήθηκαν (§2.3 του Κεφαλαίου 2 του 
παρόντος τεύχους).

Όταν η διεύθυνση ενός ακινήτου έχει ήδη δηλωθεί 
στο σύστημα, ο χρήστης θα έχει την δυνατότητα σε 
επόμενη δήλωση που θα αφορά στο ακίνητο αυτό, να 
μεταβεί απευθείας στο σημείο που έχει αντιστοιχιστεί 
σε αυτή, προκειμένου να γίνει χρήση του.

Τέλος ο χειριστής θα μπορεί να διορθώνει προηγούμε−
νη καταχώριση, εφόσον προκύπτουν νεώτερα στοιχεία 
σχετικά με την θέση του ακινήτου. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5: ΚΩΔΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΤΩΝ ΔΗΛΩΣΕΩΝ ΓΙΑ 
ΤΗΝ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΤΗΣ ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΒΑΣΗΣ

ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ 
5.1 Γενικά
Ο ανάδοχος υποχρεούται να επεξεργαστεί το σύνολο 

της πληροφορίας η οποία συλλέχθηκε σύμφωνα με τα 
περιγραφόμενα στα Κεφάλαια 3 και 4 του παρόντος 
τεύχους προκειμένου να δημιουργήσει την ψηφιακή 
βάση δεδομένων ενεργών τίτλων το περιεχόμενο της 
οποίας θα αποτελέσει την βάση για την συνέχιση και 
ολοκλήρωση των διαδικασιών κτηματογράφησης, όπως 
αυτές προβλέπονται στον ν. 2308/1995.

Στο παρόν Κεφάλαιο περιγράφονται οι εργασίες που 
απαιτούνται για κωδικοποίηση και καταχώριση στην 
κεντρική βάση των δηλούμενων δικαιωμάτων καθώς 
και η απαιτούμενη σάρωση των εγγράφων που συνυ−
ποβάλλονται. 

Ο ανάδοχος προκειμένου να εκτελέσει τις εργασί−
ες αυτές οφείλει να διαθέτει στο χώρο επεξεργασίας 
κατ’ ελάχιστο τον εξοπλισμό που περιγράφεται στο 
Προσάρτημα 12. 

Σημειώνεται, ότι στο πλαίσιο του παρόντος έργου δεν 
απαιτείται η ταυτοποίηση δικαιωμάτων και ακινήτων. Η 
επεξεργασία του αναδόχου θα πρέπει να διασφαλίζει 
την ταυτοποίηση μόνο των προσώπων και των εγγρά−
φων που τεκμηριώνουν τα δηλούμενα δικαιώματα.

5.2  Κωδικοποίηση και σάρωση υποβαλλομένων εγ−
γράφων

Ο ανάδοχος υποχρεούται να σαρώσει το έντυπο της 
δήλωσης και όλα τα συνυποβαλλόμενα έγγραφα (πλην 
των τοπογραφικών διαγραμμάτων), κάθε ένα εκ των 
οποίων πρέπει να λάβει έναν μοναδικό κωδικό ανα−
γνώρισης (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α΄§3.4.4). Ο ανωτέρω κωδικός 

κάθε εγγράφου χορηγείται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. μέσω της διαδικτυακής εφαρμογής με την οποία 
καταχωρίζεται η δήλωση, μετά την καταχώριση των 
στοιχείων που προσδιορίζουν το έγγραφο (αριθμός τίτ−
λου, ημερομηνία τίτλου και εκδότης) και αναγράφεται 
επί του αντίστοιχου εγγράφου το οποίο στην συνέχεια 
σαρώνεται και αρχειοθετείται στο αναλογικό αρχείο 
της κτηματογράφησης. Η διαδικτυακή εφαρμογή, θα 
παρέχει την δυνατότητα ελέγχου αν το υποβαλλόμενο 
έγγραφο έχει ήδη καταχωριστεί στην κεντρική βάση 
ελέγχοντας αν τα στοιχεία που προσδιορίζουν το έγ−
γραφο, έχουν ήδη καταχωριστεί και θα ενημερώνεται 
ανάλογα ο χρήστης. Ο ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει 
ότι το ίδιο έγγραφο (π.χ. συμβόλαιο ή σύσταση οριζο−
ντίου ιδιοκτησίας) σαρώνεται και αρχειοθετείται στην 
ψηφιακή βάση εγγράφων μόνο μία φορά, ανεξάρτητα αν 
αυτό έχει προσκομιστεί ως συνημμένο περισσότερων 
από μία δηλώσεων.

Τα αρχεία των σαρωμένων εγγράφων υποβάλλονται, 
σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄ 
Κεφάλαιο 2 § 2.2, στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. Η πρώ−
τη υποβολή θα πραγματοποιηθεί ένα μήνα μετά την 
έναρξη συλλογής των δηλώσεων και περιλαμβάνει τα 
έγγραφα που θα αντιστοιχούν στις «ολοκληρωμένες» 
καταχωρίσεις / αλλαγές που θα έχουν πραγματοποι−
ηθεί στην κεντρική βάση. Οι επόμενες υποβολές θα 
πραγματοποιούνται ανά 15ήμερο και περιλαμβάνουν τα 
έγγραφα που αντιστοιχούν στις νέες «ολοκληρωμένες» 
καταχωρίσεις / αλλαγές που θα έχουν πραγματοποιηθεί 
στην κεντρική βάση. 

Κατά την υποβολή στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. των 
τελικών παραδοτέων που αφορούν στην ψηφιακή βάση 
δεδομένων ενεργών τίτλων θα πρέπει να έχει υποβληθεί 
το σύνολο των αρχείων των σαρωμένων εγγράφων.

5.3  Ολοκλήρωση των εγγραφών των δηλώσεων στην 
κεντρική βάση

Ο ανάδοχος υποχρεούται να κωδικοποιήσει και να κα−
ταχωρίσει στην κεντρική βάση το σύνολο της περιγρα−
φικής πληροφορίας που περιέχεται στις υποβληθείσες 
δηλώσεις και στα συνυποβληθέντα έγγραφα. 

Κατά την υποβολή της δήλωσης καταχωρίζονται στην 
κεντρική βάση τα πεδία που απαιτούνται προκειμένου, 
να λάβει αυτή αριθμό πρωτοκόλλου (§4.3.1 του Κεφα−
λαίου 4 του παρόντος τεύχους) 

Σε επόμενη φάση ο ανάδοχος συμπληρώνει στην κε−
ντρική βάση τα υπόλοιπα πεδία της αντίστοιχης εγγρα−
φής δικαιώματος. Η συμπλήρωση αυτή πραγματοποι−
είται κατ’ αρχήν με την εισαγωγή στην κεντρική βάση 
των υπολοίπων στοιχείων τα οποία περιλαμβάνονται 
στην δήλωση και αφορούν στα στοιχεία του δικαιούχου 
π.χ ημερομηνία γέννησης, στοιχεία επικοινωνίας κλπ, 
στα στοιχεία του ακινήτου π.χ εμβαδόν, χρήση κλπ, 
στα στοιχεία του δικαιώματος όπως ποσοστό και στα 
στοιχεία του τίτλου, όπως ημερομηνία τίτλου, στοιχεία 
εκδότη κλπ και τέλος στις τυχόν πρόσθετες πληρο−
φορίες.

Τέλος προκειμένου να ολοκληρωθεί κάθε εγγραφή, 
αφενός επιβεβαιώνονται τα καταχωρισθέντα και συ−
μπληρώνονται τα υπόλοιπα στοιχεία του ακινήτου και 
δικαιώματος τα οποία προκύπτουν από τις προσκο−
μισθείσες πράξεις. Για την συμπλήρωση αυτή όπου 
απαιτείται γίνεται κωδικοποίηση σύμφωνα με το ΠΑ−
ΡΑΡΤΗΜΑ Α.
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Η εργασία αυτή εκτελείται με χρήση διαδικτυακής 
εφαρμογής από εκπαιδευμένο προσωπικό, με την επο−
πτεία του υπεύθυνου τοπογράφου και του υπεύθυνου 
δικηγόρου. 

Η ανωτέρω διαδικτυακή εφαρμογή θα παρέχει την 
δυνατότητα διακοπής και προσωρινής φύλαξης στην 
κεντρική βάση των καταχωρισθέντων στοιχείων κάθε 
εγγραφής έως την ολοκλήρωσή της. 

Μετά την καταχώριση στην κεντρική βάση του συνόλου 
των στοιχείων της εγγραφής κάθε δηλούμενου δικαιώμα−
τος, η εγγραφή ολοκληρώνεται και η μεταβολή της δεν 
είναι πια δυνατή στα πλαίσια της διαδικτυακής εφαρμογής 
καταχώρισης των δηλώσεων. Σε περίπτωση που απαιτού−
νται εκ των υστέρων αλλαγές (λόγω εντοπισμού σφάλμα−
τος επεξεργασίας ή επιγενόμενης πράξης), ο ανάδοχος 
δύναται, μετά την ανάκτηση και εισαγωγή της συγκεκρι−
μένης εγγραφής στο back−office του, να την μεταβάλει και 
να ενημερώσει την ΚΤ για τη συγκεκριμένη αλλαγή στα 
πλαίσια των ενδιάμεσων υποβολών της ψηφιακής βάσης 
των ενεργών τίτλων. (Παράρτημα Α΄ Κεφάλαιο 5).

Ο ανάδοχος υποχρεούται να ολοκληρώνει την εν λόγω 
εργασία σταδιακά μετά την παραλαβή των αντίστοιχων 
δηλώσεων με σκοπό το ανώτερο εντός δεκαπέντε ημε−
ρών από την πρωτοκόλληση της δήλωσης να καταχωρί−
ζεται το σύνολο των στοιχείων που έχουν παραληφθεί. 
Σε εξαιρετικές περιπτώσεις (περίοδος αιχμής συλλογής 
δηλώσεων κλπ) το ανωτέρω διάστημα δύναται να επι−
μηκυνθεί, με έγκριση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., υπό την 
προϋπόθεση της μη μεταβολής του χρονοδιαγράμματος 
της σύμβασης. Στην περίπτωση των δηλώσεων που υπο−
βάλλονται ηλεκτρονικά ή ταχυδρομικά ο χρόνος αυτός 
υπολογίζεται από την ημέρα παραλαβής των συνοδευ−
τικών εγγράφων.

Επισημαίνεται ότι σε περίπτωση που διαπιστωθεί 
ασυμφωνία μεταξύ των στοιχείων της δήλωσης και των 
στοιχείων των πράξεων, η καταχώρηση γίνεται με βάση 
τα στοιχεία των πράξεων και γίνεται η σχετική επισή−
μανση στο πεδίο των παρατηρήσεων της κεντρικής 
βάσης. Επίσης επισημαίνεται ότι μετά την παραλαβή 
της δήλωσης και κατά την διάρκεια της επεξεργασίας 
δεν επιτρέπεται καμία διόρθωση ή συμπλήρωση από τον 
ανάδοχο στο έντυπο της υπογεγραμμένης δήλωσης. 

Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. πραγματοποιεί ελέγχους επί 
των ολοκληρωμένων εγγραφών της κεντρικής βάσης σε 
συνδυασμό με τα υποβαλλόμενα σαρωμένα έγγραφα, 
κατά τους οποίους εξετάζεται η πληρότητα καταχώρι−
σης και η ορθότητα της κωδικοποίησης των στοιχείων 
των δικαιωμάτων σε σχέση με τις προσκομισθείσες 
πράξεις και τις τεχνικές προδιαγραφές, όπως περιγρά−
φονται στο Κεφάλαιο 6 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β. Στον 
ανάδοχο αποστέλλονται οι τυχόν παρατηρήσεις, τις 
οποίες υποχρεούται να λάβει υπόψη του κατά την συ−
μπλήρωση και διόρθωση της βάσης των περιγραφικών 
κτηματολογικών στοιχείων.

5.4  Ενημέρωση, συμπλήρωση, διόρθωση της κεντρικής 
βάσης 

Η κεντρική βάση ενημερώνεται, συμπληρώνεται και 
διορθώνεται από τον ανάδοχο με βάση τα παρακάτω 
στοιχεία:

• τα στοιχεία των δηλώσεων, των συνυποβαλλομέ−
νων πράξεων και άλλων εγγράφων που υποβάλλονται 
κατά την διάρκεια και μετά την λήξη της συλλογής 
των δηλώσεων 

• τις τυχόν αιτήσεις διόρθωσης των στοιχείων των 
ανωτέρω δηλώσεων και τις αιτήσεις γνωστοποίησης 
αλλαγής των στοιχείων επικοινωνίας

• τα συμπληρωματικά στοιχεία των δηλώσεων αυτών 
που υποβάλλονται με τις σχετικές αιτήσεις.

Ο ανάδοχος ανά τακτά διαστήματα ανακτά από την 
ΚΤ με τη βοήθεια διαδικτυακής εφαρμογής, ολοκλη−
ρωμένες εγγραφές δηλώσεων τις οποίες εισάγει στη 
Βάση Δεδομένων που έχει αναπτύξει και διατηρεί στο 
back−office του. 

Τα δεδομένα αυτά υποβάλλονται σε περαιτέρω επε−
ξεργασία κυρίως στην περίπτωση που απαιτείται με−
ταβολή τους λόγω επιγενόμενης πράξης ή απαιτείται 
διόρθωση λόγω σφάλματος καταχώρισης στοιχείων 
της ολοκληρωμένης εγγραφής ή λόγω υποβολής συ−
μπληρωματικών στοιχείων, ώστε η Βάση Δεδομένων 
του back−office του αναδόχου να παρουσιάζει την τρέ−
χουσα κατάσταση των δικαιωμάτων. Επίσης στις πε−
ριπτώσεις νέων εγγραφών δικαιωμάτων στην κεντρική 
βάση, οι οποίες μεταβάλλουν, καταργούν ή αλλοιώνουν 
προγενέστερες εγγραφές απαιτείται ο προσδιορισμός 
των προγενεστέρων αυτών εγγραφών προκειμένου να 
προβεί απαραίτητες μεταβολές.

Η σήμανση των μεταβολών σε κάθε περίπτωση γίνε−
ται σύμφωνα με τις οδηγίες που περιγράφονται στο 
Παράρτημα Α (Κεφ. 5). Οι μεταβολές αυτές εξάγονται 
από τη Βάση Δεδομένων του back−office του αναδόχου 
και αποστέλλονται στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. με τις 
ενδιάμεσες και την τελική υποβολή της ψηφιακής βάσης 
δεδομένων ενεργών τίτλων.

Επίσης στο πλαίσιο της επεξεργασίας αυτής ο ανά−
δοχος εξετάζει και ταυτοποιεί τους διαφορετικούς κω−
δικούς προσώπων, εφόσον αφορούν στο ίδιο πρόσωπο. 
Σημειώνουμε ότι σε μεγάλο βαθμό, η ταυτοποίηση των 
προσώπων θα διασφαλίζεται από τη διαδικτυακή εφαρ−
μογή εισαγωγής στοιχείων, καθώς με την εισαγωγή στο 
σύστημα βασικών στοιχείων ενός προσώπου (όπως π.χ. 
το ΑΦΜ), η εφαρμογή θα μπορεί να ανασύρει το σύνολο 
της πληροφορίας για το συγκεκριμένο πρόσωπο, εφό−
σον αυτό έχει ήδη καταχωριστεί στην κεντρική βάση. 

5.5  Υποβολές της ψηφιακής βάσης δεδομένων ενερ−
γών τίτλων

Πριν από την τελική υποβολή και προκειμένου η ΚΤΗ−
ΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε να διαπιστώσει την πρόοδο και την 
ποιότητα των εργασιών, ο ανάδοχος θα προβεί σε δύο 
ενδιάμεσες υποβολές της ψηφιακής βάσης δεδομένων 
ενεργών τίτλων σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στο χρο−
νοδιάγραμμα της μελέτης (ΠΡΟΣΑΡΤΗΜΑ 1 της Σ.Υ). Οι 
ενδιάμεσες αυτές παραδόσεις θα πραγματοποιηθούν 
σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στην § 2.3 του Κεφα−
λαίου 2 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β. 

Κάθε ενδιάμεση υποβολή και η τελική υποβολή θα 
περιλαμβάνει το σύνολο των εγγραφών ενεργών εγγρα−
πτέων δικαιωμάτων τα οποία θα έχουν καταχωριστεί 
στην κεντρική βάση έως την ημερομηνία τελευταίας 
ενημέρωσης της ανωτέρω βάσης η οποία ορίζεται σε 
δεκαπέντε (15) ημέρες πριν από την ημερομηνία υποβο−
λής των ενδιάμεσων ή τελικών παραδοτέων.

Η ανωτέρω υποβολή θα περιλαμβάνει και το σύνολο 
των αλλαγών των εγγραφών της κεντρικής βάσης οι 
οποίες ήταν αποτέλεσμα τις επεξεργασίας των στοι−
χείων που πραγματοποιήθηκε έως την ανωτέρω ημε−
ρομηνία τελευταίας ενημέρωσης. 
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Ο ανάδοχος προκειμένου να συσχετίσει τις μεταβο−
λές λόγω μεταγενεστέρων πράξεων με τις εγγραφές 
οι οποίες είναι ήδη καταχωρισμένες στην κεντρική 
βάση πρέπει να κάνει χρήση των πινάκων που περι−
λαμβάνονται στο Κεφάλαια 4 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Α 
και στο Κεφάλαιο 3 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β ώστε σε 
κάθε περίπτωση να προκύπτουν τα ενεργά εγγραπτέα 
δικαιώματα.

Η κεντρική βάση ενημερώνεται με τις μεταβολές λόγω 
μεταγενεστέρων πράξεων σύμφωνα με την διαδικασία 
που περιγράφεται στο Κεφάλαιο 5 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ 
Α, με την υποβολή των πινάκων που καθορίζονται στο 
Κεφάλαιο 3 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β και στο Κεφάλαιο 
4 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Α. Η περιγραφόμενη διαδικασία 
εξασφαλίζει την συσχέτιση των εγγραφών με τις με−
ταβολές που επέρχονται ώστε σε κάθε περίπτωση να 
προκύπτουν τα ενεργά εγγραπτέα δικαιώματα.

Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. πραγματοποιεί ελέγχους επί 
των ανωτέρω ενδιάμεσων και τελικών παραδοτέων 
σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στο Κεφάλαιο 6 του 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β 

Σε περιπτώσεις που κατά τον ανωτέρω έλεγχο διαπι−
στωθούν σημαντικές αποκλίσεις από τις τεχνικές προ−
διαγραφές, η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. δύναται να ζητήσει 
και περισσότερες των δύο ενδιάμεσες υποβολές.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 6: ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ
ΤΟΥ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ

6.1 Γενικά
Με απόφαση του Ο.Κ.Χ.Ε. συγκροτείται το Γραφείο 

Κτηματογράφησης στην υπό κτηματογράφηση περιοχή. 
Στην περίπτωση που η κτηματογράφηση διενεργείται 
από ανάδοχο μελετών κτηματογράφησης, το Γραφείο 
Κτηματογράφησης γενικά, στελεχώνεται, εξοπλίζεται 
και λειτουργεί με ευθύνη του, σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στη σχετική σύμβαση. (αρθρ. 2 παρ. 1 του ν. 2308/1995) 
Ειδικότερα η λειτουργία του γραφείου παροχής πλη−
ροφοριών και εξυπηρέτησης κοινού, η είσπραξη του 
παγίου τέλους υποβολής αιτήσεων, καθώς και η έκδοση 
βεβαιώσεων εποπτεύονται από προσωπικό της ΚΤΗΜΑ−
ΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε εντός του Γραφείου Κτηματογράφησης. 

Το Γραφείο Κτηματογράφησης λειτουργεί κατά κα−
νόνα σε κάθε ΟΤΑ της υπό κτηματογράφηση περιοχής. 
Κατ’ εξαίρεση δύναται να οριστούν επί πλέον Γραφεία 
Κτηματογράφησης στους ΟΤΑ Αθήνας, Πειραιά και Θεσ−
σαλονίκης, ο αριθμός των οποίων δεν μπορεί να είναι 
μεγαλύτερος αυτού των Δημοτικών Διαμερισμάτων 
του αντίστοιχου ΟΤΑ. Επίσης η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 
δύναται σε ορισμένες περιπτώσεις να ορίσει ενιαίους 
χώρους λειτουργίας Γραφείου Κτηματογράφησης που 
θα εξυπηρετεί περισσότερους του ενός ΟΤΑ εφ’ όσον 
αυτό κρίνεται ότι εξυπηρετεί το έργο. 

Το Γραφείο Κτηματογράφησης θα πρέπει να οργα−
νωθεί κατά τέτοιο τρόπο ώστε να επιτευχθεί η κατά 
το δυνατόν μεγαλύτερη συμμετοχή των πολιτών κατά 
την διαδικασία συλλογής των δηλώσεων, η παροχή σε 
αυτούς των απαραίτητων πληροφοριών και οδηγιών, 
καθώς και η εξυπηρέτηση τους στον ελάχιστο δυνατό 
χρόνο. 

Το Γραφείο Κτηματογράφησης στο πλαίσιο της λει−
τουργίας του διαχειρίζεται πλήθος εγγράφων τα οποία 
τηρούνται από αυτό. Με αποφάσεις του Ο.Κ.Χ.Ε. καθο−
ρίζεται το έντυπο της δήλωσης του ν. 2308/1995. Για 
λόγους ομοιογένειας των διαδικασιών και των διαχει−

ριζόμενων εγγράφων, η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. προέβη 
στη τυποποίηση όλων των εγγράφων τα υποδείγματα 
των οποίων περιλαμβάνονται στο Κεφάλαιο 7 του ΠΑ−
ΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β, των Τεχνικών Προδιαγραφών. Εφ’ όσον 
απαιτηθεί χρήση και άλλων εγγράφων εκτός των ανωτέ−
ρω, η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. προβαίνει στην τυποποίηση 
και των εγγράφων αυτών.

Η αναπαραγωγή και διάθεση όλων των ανωτέρω εντύ−
πων, της δήλωσης και των οδηγιών συμπλήρωσης της, 
βαρύνει τον ανάδοχο, ο οποίος υποχρεούται να κάνει 
χρήση μόνον των εγκεκριμένων εντύπων. 

Η λειτουργία του Γραφείου Κτηματογράφησης, αρχίζει 
τουλάχιστον τριάντα (30) ημέρες πριν από την ημερομη−
νία έναρξης υποβολής των δηλώσεων του ν. 2308/1995 
και συνεχίζεται έως την ημερομηνία υποβολής των τε−
λικών παραδοτέων της μελέτης . Ο ανάδοχος οφείλει 
να λάβει όλα τα απαραίτητα μέτρα για την εύρυθμη 
λειτουργία του σύμφωνα με το εγκεκριμένο ΠΠΕ. 

Η έναρξη συλλογής των δηλώσεων πραγματοποιεί−
ται μετά από εντολή της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. εφόσον 
πιστοποιηθεί από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε η επάρκεια 
και ετοιμότητα του Γραφείου Κτηματογράφησης. 

6.2  Χώρος και απαιτήσεις υλικοτεχνικής υποδομής 
Γραφείου Κτηματογράφησης

Ο χώρος του Γραφείου Κτηματογράφησης διατίθεται 
από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. Στις περιπτώσεις που 
αυτό δεν καταστεί δυνατό, ο ανάδοχος υποχρεούται 
να υποδείξει, μετά από έρευνα, κατάλληλους χώρους, 
προκειμένου να επιλεγεί και να μισθωθεί από την ΚΤΗ−
ΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. ο πλέον κατάλληλος εξ αυτών. 

Ο ανάδοχος είναι υπεύθυνος για την διαμόρφωση, 
τον εξοπλισμό και την εν γένει υλικοτεχνική υποδομή 
του Γραφείου Κτηματογράφησης σύμφωνα με τα πα−
ρακάτω και τα αναφερόμενα στο Προσάρτημα 12 του 
τεύχους Συγγραφής Υπογραφής Υποχρεώσεων, ώστε να 
εξασφαλίζεται η εύρυθμη λειτουργία του και βαρύνεται 
με τις πάσης φύσεως δαπάνες λειτουργίας. Τα Γραφεία 
Κτηματογράφησης πρέπει να διαθέτουν : 

• Επαρκή φωτισμό.
• Κλιματισμό.
• Καθίσματα για τους χώρους αναμονής των πολι−

τών.
• Τον απαραίτητο εξοπλισμό γραφείου για τους ερ−

γαζόμενους στο Γραφείο Κτηματογράφησης.
• Κατάλληλους χώρους για την συμπλήρωση των δι−

αφόρων εντύπων από το κοινό.
• Σύστημα χορήγησης αριθμού προτεραιότητας.
• Τηλεφωνικό κέντρο.
Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. θα παρέχει το δικτυακό εξο−

πλισμό και τη γραμμή επικοινωνίας για τη σύνδεση του 
Γραφείου Κτηματογράφησης με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. ώστε να είναι δυνατή η πρόσβαση στις διαδικτυακές 
εφαρμογές κ.λπ.

Στον χώρο του Γραφείου Κτηματογράφησης πρέπει 
να υπάρχει το απαραίτητο έντυπο υλικό (έντυπα δηλώ−
σεων, αιτήσεων κλπ). Σε εμφανή σημεία σε κατάλληλα 
διαμορφωμένες θέσεις ο ανάδοχος οφείλει να έχει υπο−
δείγματα και οδηγίες για την διευκόλυνση συμπλήρω−
σης και κατάθεσής τους από τους υπόχρεους.

6.2.1  Προετοιμασία λειτουργίας Γραφείου Κτηματο−
γράφησης

Ο ανάδοχος υποχρεούται να προετοιμαστεί με επάρ−
κεια, η οποία πιστοποιείται έγκαιρα από σχετικούς 
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ελέγχους της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., ώστε να εξασφα−
λιστούν: 

• Η ετοιμότητα για την υποδοχή δηλώσεων και την 
απρόσκοπτη εξυπηρέτηση πολιτών. 

• Η ορθή λειτουργία όλων των συστημάτων πληρο−
φορικής, ώστε να υπάρχει η δυνατότητα απρόσκοπτης 
λειτουργίας της διαδικτύωσης του Γραφείου Κτημα−
τογράφησης.

• Η απρόσκοπτη επικοινωνία του γραφείου κτηματο−
γράφησης με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

• Η ορθή και απρόσκοπτη λειτουργία του ηλεκτρο−
νικού πρωτοκόλλου και της διαδικασίας καταχώρισης 
των στοιχείων της δήλωσης.

• Η ορθή και απρόσκοπτη λειτουργία της διαδικασίας 
καταχώρισης των λοιπών στοιχείων των εγγραφών στην 
κεντρική βάση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

• Η ορθή εγκατάσταση και λειτουργία από τον ανά−
δοχο, της διαδικτυακής εφαρμογής προσεγγιστικής γε−
ωαναφοράς ακινήτων της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε εφόσον 
αυτή χρησιμοποιείται, άλλως η ορθή λειτουργία της 
εγκριθείσας από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. σχετικής 
εφαρμογής του αναδόχου.

• Η ανάκτηση πληροφορίας από την κεντρική βάση 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. και ορθή μεταφορά της στην 
βάση του αναδόχου.

• Η διαχείριση αλλαγών κατά την επεξεργασία των 
εγγραφών.

• Ο έλεγχος των επεξεργασμένων εγγραφών για επα−
λήθευση της ορθότητας τους. 

• Η αποστολή (φόρτωση) των αλλαγών (μεταβολών) 
πίσω στην κεντρική βάση.

6.3 Προσωπικό Γραφείου Κτηματογράφησης
Το ελάχιστο προσωπικό με το οποίο θα στελεχωθεί 

κάθε Γραφείο Κτηματογράφησης προσδιορίζεται ανά 
ειδικότητα στο Προσάρτημα 11 του τεύχους της Συγ−
γραφής Υποχρεώσεων. Σε κάθε περίπτωση ο ανάδοχος 
πρέπει να διαθέτει το απαραίτητο, πλέον του ελαχίστου, 
προσωπικό, ώστε να εξασφαλίζεται η εύρυθμη λειτουρ−
γία του Γραφείου Κτηματογράφησης ιδίως κατά τις 
περιόδους αιχμής. 

Στο Γραφείο Κτηματογράφησης θα παρέχονται Υπη−
ρεσίες και από προσωπικό της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Για κάθε Γραφείο Κτηματογράφησης ορίζονται ένας 
τοπογράφος μηχανικός και ένας δικηγόρος ως υπεύ−
θυνοι για τους αντίστοιχους της ειδικότητας τους το−
μείς, οι οποίοι οφείλουν να παρευρίσκονται καθ’ όλη 
την διάρκεια της λειτουργίας του γραφείου, καθώς και 
ένας ειδικός πληροφορικής ο οποίος θα είναι υπεύ−
θυνος για την εύρυθμη λειτουργία των συστημάτων 
πληροφορικής.

6.4  Ωράριο και ημέρες λειτουργίας Γραφείου Κτημα−
τογράφησης

Τα Γραφεία Κτηματογράφησης κατά την περίοδο 
συλλογής των δηλώσεων λειτουργούν καθημερινά για 
το κοινό, τις εργάσιμες ημέρες, ενώ οι εργάσιμες ώρες 
δεν δύνανται να είναι λιγότερες των επτά ημερησίως. 
Το ακριβές ωράριο λειτουργίας καθορίζεται από την 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε, ανάλογα με τις τοπικές συνθήκες, 
μετά από αιτιολογημένη εισήγηση του αναδόχου. Στις 
περιόδους αιχμής κατά την διάρκεια της συλλογής δη−
λώσεων το ωράριο λειτουργίας ενδέχεται να επιμηκυν−
θεί, προκειμένου να καταστεί δυνατή η ταχύτερη εξυπη−
ρέτηση των πολιτών. Οι ελάχιστες ημέρες λειτουργίας 

των Γραφείων Κτηματογράφησης εκτός της περιόδου 
συλλογής δηλώσεων καθορίζονται στο Προσάρτημα 11 
του τεύχους Συγγραφής Υποχρεώσεων.

Το Γραφείο Κτηματογράφησης θα παρέχει στους 
έχοντες να δηλώσουν μεγάλο αριθμό δικαιωμάτων την 
δυνατότητα εξυπηρέτησης σε προκαθορισμένες ώρες, 
εντός ή εκτός ωραρίου λειτουργίας, σύμφωνα με το 
εγκεκριμένο Π.Π.Ε.

6.5  Παρεχόμενες Υπηρεσίες από το Γραφείο Κτημα−
τογράφησης

6.5.1  Λειτουργία γραφείου παροχής πληροφοριών και 
εξυπηρέτησης κοινού

Το γραφείο παροχής πληροφοριών και εξυπηρέτησης 
κοινού εποπτεύεται από στελέχη της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε, τα οποία πλαισιώνονται από το απαιτούμενο εξει−
δικευμένο προσωπικό του αναδόχου. 

Η λειτουργία του αρχίζει ένα μήνα πριν την ημερομη−
νία έναρξης συλλογής δηλώσεων και συνεχίζεται έως 
την ημερομηνία υποβολής των τελικών παραδοτέων 
της μελέτης.

Το γραφείο παροχής πληροφοριών και εξυπηρέτησης 
κοινού παρέχει, οποιαδήποτε νομική / τεχνική πληρο−
φορία ή οδηγία σχετική με: 

• τη διαδικασία κτηματογράφησης, 
• τον τρόπο και τον χρόνο υποβολής της δήλωσης 

του ν. 2308/1995,
• τον τρόπο συμπλήρωσης της δήλωσης, κυρίως εάν 

υφίστανται ειδικά νομικά ζητήματα που επηρεάζουν το 
έργο (όπως αναδασμός, πράξη εφαρμογής κ.λπ.),

• την χορήγηση βεβαιώσεων, αντιγράφων κ.λπ.,
• τον τρόπο συμπλήρωσης και υποβολής αιτήσεων 

για την χορήγηση των παραπάνω.
Επίσης εκτός των άλλων: 
• Χορηγεί έντυπα δηλώσεων του ν. 2308/1995, αιτήσε−

ων διόρθωσης, αιτήσεων χορήγησης στοιχείων, οδηγιών 
συμπλήρωσης κ.λπ.

• Χορηγεί προτεραιότητα τουλάχιστον στην περίοδο 
συλλογής δηλώσεων 

• Καθορίζει ημερομηνίες (ραντεβού) για την υποβολή 
δηλώσεων 

• Ελέγχει την πληρότητα συμπλήρωσης των απαραί−
τητων πεδίων της δήλωσης και την προσκόμιση των 
εγγράφων που αναφέρονται στο έντυπο της δήλωσης. 
Εάν διαπιστωθούν παραλήψεις δίνονται οι σχετικές οδη−
γίες στους δηλούντες. 

• Ελέγχει την συμπλήρωση από τον δηλούντα των 
στοιχείων των συνιδιοκτητών και, ειδικώς στην περί−
πτωση υποβολής δήλωσης για δικαίωμα επί ακινήτου 
για το οποίο δεν υφίσταται ταχυδρομική διεύθυνση, την 
συμπλήρωση των στοιχείων των ομόρων ιδιοκτητών. 
Στην περίπτωση μη συμπλήρωσης των στοιχείων αυτών 
θα πρέπει να γίνεται σύσταση στον δηλούντα για την 
συμπλήρωσή τους. 

• Αναζητά, με βάση τα στοιχεία που περιέχονται στην 
κτηματολογική βάση, τον κωδικό ιδιοκτησίας, τον κω−
δικό προσώπου ή τον αριθμό πρωτοκόλλου, εφόσον 
ζητηθούν, για ήδη καταχωρισμένες δηλώσεις.

• Παρέχει οποιαδήποτε νομική / τεχνική πληροφορία 
ή οδηγία σχετική με τον υπολογισμό του αριθμού των 
δικαιωμάτων με βάση τους προσκομιζόμενους τίτλους 
για την καταβολή του παγίου τέλους.

Στον χώρο που λειτουργεί το γραφείο παροχής πλη−
ροφοριών και εξυπηρέτησης κοινού, διατίθενται υπο−
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δείγματα συμπληρωμένων εντύπων δηλώσεων του ν. 
2308/1995, αιτήσεων κ.λπ. Ιδιαίτερη μέριμνα λαμβάνεται 
ώστε ο δηλών ή αιτών, ανάλογα με το είδος της δήλω−
σης/ αίτησης, να καθοδηγείται στην χρήση της ορθής 
διαδικασίας και του αντίστοιχου εντύπου. 

6.5.2 Παραλαβή εμπροθέσμων και εκπροθέσμων δη−
λώσεων 

Το Γραφείο Κτηματογράφησης παραλαμβάνει εμπρό−
θεσμες και εκπρόθεσμες δηλώσεις κατά τις περιόδους 
που αναφέρονται στην § 4.1 σύμφωνα με την διαδικασία 
υποβολής των δηλώσεων που προβλέπεται στο εγκε−
κριμένο Π.Π.Ε.

Ο ανάδοχος είναι υπεύθυνος ώστε ο χρόνος αναμονής 
των πολιτών προκειμένου να υποβάλλουν την δήλω−
ση τους να μην υπερβαίνει κατά κανόνα την μια ώρα. 
Ο αντίστοιχος χρόνος κατά τις περιόδους αιχμής δεν 
πρέπει να υπερβαίνει τις δύο ώρες. 

Για την εξυπηρέτηση των πολιτών, οι οποίοι θα προ−
σέλθουν για υποβολή δήλωσης κατά την περίοδο αιχ−
μής, το Γραφείο Κτηματογράφησης δύναται να κάνει 
χρήση και του χρόνου που προβλέπεται για την συλλογή 
των δηλώσεων των κατοίκων του εξωτερικού, προκειμέ−
νου να παραλάβει ως εμπρόθεσμες τις δηλώσεις αυτές, 
υπό την προϋπόθεση ότι θα πιστοποιείται τη εμπρό−
θεσμη προσέλευση του δηλούντος κατά την περίοδο 
συλλογής δηλώσεων. Η πιστοποίηση της εμπρόθεσμης 
προσέλευσης θα γίνεται υπό την εποπτεία προσωπικού 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

6.5.3 Παραλαβή αιτήσεων διόρθωσης στοιχείων δήλω−
σης, υποβολής συμπληρωματικών στοιχείων δήλωσης 
και γνωστοποίησης αλλαγής στοιχείων.

Η διόρθωση του περιεχομένου της δήλωσης είναι 
δυνατή, με την υποβολή αίτησης διόρθωσης δήλωσης 
(έντυπο Ε.7, ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β, Κεφάλαιο 7)

Η υποβολή συμπληρωματικών στοιχείων της δήλωσης 
(π.χ. πιστοποιητικά μεταγραφής, τοπογραφικά διαγράμ−
ματα κλπ.) πραγματοποιείται με την υποβολή αίτησης 
κατάθεσης συμπληρωματικών στοιχείων (έντυπο Ε.5, 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β, Κεφάλαιο 7).

Το Γραφείο Κτηματογράφησης παραλαμβάνει τις 
ανωτέρω αιτήσεις σε όλη την περίοδο κατά την οποία 
είναι δυνατή η υποβολή δηλώσεων σύμφωνα με τον ν. 
2308/1995. 

Η αλλαγή στοιχείων (π.χ. ταυτότητας, επικοινωνίας 
κλπ) είναι δυνατή με την υποβολή αίτησης γνωστοποί−
ησης αλλαγής στοιχείων (έντυπο Ε.6, ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β, 
Κεφάλαιο 7). Το Γραφείο Κτηματογράφησης παραλαμ−
βάνει τις αντίστοιχες αιτήσεις σε όλη την διάρκεια του 
έργου. Οι ανωτέρω αιτήσεις εισάγονται στην κεντρική 
βάση μέσω παρεχόμενης διαδικτυακής εφαρμογής και 
λαμβάνουν αριθμό πρωτοκόλλου. Τα σχετικά έγγραφα 
κωδικοποιούνται, σαρώνονται και αρχειοθετούνται.

6.5.4 Χορήγηση αποδεικτικού υποβολής δήλωσης
Το Γραφείο Κτηματογράφησης εκδίδει και χορηγεί 

αποδεικτικό υποβολής δήλωσης στον δηλούντα, μετά 
την ολοκλήρωση της υποβολής δήλωσης.

Το αποδεικτικό υποβολής δήλωσης εκδίδεται ανά δη−
λούμενο δικαίωμα με χρήση της χορηγούμενης από την 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε διαδικτυακής εφαρμογής, σύμφωνα 
με το σχετικό έντυπο (Ε.11, ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β Κεφάλαιο 7) 
και υπογράφεται από το νόμιμο εκπρόσωπο του ανα−
δόχου ή από το αρμόδιο στέλεχος της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. 

Στην περίπτωση που η δήλωση χαρακτηρίζεται «έγκυ−
ρη» σύμφωνα με την § 4.3 του Κεφαλαίου 4 του παρό−
ντος τεύχους, στο αποδεικτικό δύναται να σημειώνεται 
ότι αυτό επέχει θέση βεβαίωσης υποβολής δήλωσης με 
την προϋπόθεση της καταβολής πάγιου τέλους πέντε (5) 
ευρώ υπέρ του Ο.Κ.Χ.Ε., η είσπραξη του οποίου διενερ−
γείται από το προσωπικό της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε που 
έχει εγκατασταθεί στο Γραφείο Κτηματογράφησης.

Στην περίπτωση που η δήλωση χαρακτηρίζεται «εκ−
κρεμής» σύμφωνα με την § 4.3 του Κεφαλαίου 4 του 
παρόντος τεύχους στο αποδεικτικό σημειώνεται η εκ−
κρεμότητα (όπως π.χ. εντοπισμός).

6.5.5 Χορήγηση βεβαίωσης υποβολής δήλωσης
Η βεβαίωση υποβολής δήλωσης εκδίδεται ανά δη−

λούμενο δικαίωμα, κατόπιν αιτήσεως (έντυπο Ε−8, ΠΑ−
ΡΑΡΤΗΜΑ Β, Κεφάλαιο 7), με χρήση της χορηγούμενης 
από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε διαδικτυακής εφαρμογής, 
σύμφωνα με το σχετικό έντυπο (έντυπο Ε 11, ΠΑΡΑΡ−
ΤΗΜΑ Β, Κεφάλαιο 7) και υπογράφεται από το νόμιμο 
εκπρόσωπο του αναδόχου ή από το αρμόδιο στέλεχος 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. Η αίτηση για την χορήγηση 
βεβαίωσης υποβολής δήλωσης εισάγεται στην κεντρική 
βάση μέσω παρεχόμενης διαδικτυακής εφαρμογής και 
λαμβάνει αριθμό πρωτοκόλλου. Οι σχετικές αιτήσεις 
κωδικοποιούνται, σαρώνονται και αρχειοθετούνται.

Το Γραφείο Κτηματογράφησης χορηγεί βεβαιώσεις 
υποβολής δήλωσης σε όλη την διάρκεια του έργου

Οι βεβαιώσεις υποβολής δήλωσης εκδίδονται αυθη−
μερόν, μετά την υποβολή της σχετικής αίτησης. Απα−
ραίτητη προϋπόθεση για την έκδοση της ανωτέρω βε−
βαίωσης είναι η προηγούμενη υποβολή δήλωσης του 
ν. 2308/1995.

Για την χορήγηση βεβαίωσης υποβολής δήλωσης 
απαιτείται καταβολή πάγιου τέλους πέντε (5) ευρώ 
υπέρ του Ο.Κ.Χ.Ε., η είσπραξη του οποίου διενεργείται 
από το προσωπικό της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε που έχει 
εγκατασταθεί στο Γραφείο Κτηματογράφησης.

6.5.6 Χορήγηση αντιγράφων από το αρχείο κτημα−
τογράφησης

Tο Γραφείο Κτηματογράφησης χορηγεί αντίγραφα 
των εγγράφων, τα οποία τηρούνται στο αρχείο του 
έργου. Τα ανωτέρω αντίγραφα χορηγούνται μετά από 
υποβολή αίτησης του έχοντος έννομο συμφέρον για 
την οποία απαιτείται καταβολή παγίου τέλους πέντε (5) 
ευρώ υπέρ του Ο.Κ.Χ.Ε., η είσπραξη του οποίου διενερ−
γείται από το προσωπικό της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Η αίτηση υποβάλλεται με χρήση του αντίστοιχου 
εντύπου (έντυπο Ε.8, ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β, Κεφάλαιο 7). Η 
αίτηση για την χορήγηση αντιγράφων αρχείου κτημα−
τογράφησης εισάγεται στην κεντρική βάση μέσω παρε−
χόμενης διαδικτυακής εφαρμογής και λαμβάνει αριθμό 
πρωτοκόλλου. Οι σχετικές αιτήσεις κωδικοποιούνται, 
σαρώνονται και αρχειοθετούνται.

Η ύπαρξη εννόμου συμφέροντος βεβαιώνεται από τον 
υπεύθυνο δικηγόρο του Γραφείου Κτηματογράφησης 
επί της αιτήσεως του ενδιαφερομένου. Ο χρόνος χο−
ρήγησης των ανωτέρω αντιγράφων δεν επιτρέπεται να 
υπερβαίνει τις πέντε εργάσιμες ημέρες από την ημέρα 
υποβολής της σχετικής αίτησης.

6.5.7 Παραλαβή και αρχειοθέτηση περιλήψεων επιγε−
νόμενων πράξεων

Ο ανάδοχος οφείλει να παραλαμβάνει, να πρωτο−
κολλεί, να κωδικοποιεί, να σαρώνει και να αρχειοθε−
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τεί τις περιλήψεις των επιγενόμενων πράξεων που θα 
αποστέλλονται από τα Υποθηκοφυλακεία. Σημειώνεται 
ότι δεν απαιτείται η επεξεργασία και καταχώριση αυ−
τών στην κεντρική βάση, καθότι προβλέπεται από το 
ν. 2308/1995 (§ 6 άρθρο 2 όπως ισχύει) ότι για τις εν 
λόγω πράξεις, οι δικαιούχοι οφείλουν να υποβάλλουν 
σχετική δήλωση.

6.6 Τήρηση αρχείου κτηματογράφησης
Όλα τα έγγραφα, τα οποία αφορούν στα ακίνητα, δικαι−

ώματα και στοιχεία δικαιούχου της υπό κτηματογράφηση 
περιοχής, τα οποία συλλέγει ο ανάδοχος σύμφωνα με τις 
προδιαγραφές, καθώς και όλη η σχετική αλληλογραφία 
συγκεντρώνονται και τηρούνται στο αρχείο κτηματογρά−
φησης. Τα ανωτέρω στοιχεία τηρούνται σε αναλογική και 
ψηφιακή μορφή. Το Γραφείο Κτηματογράφησης διαθέτει 
τα στοιχεία που περιλαμβάνονται στο αρχείο σε ψηφιακή 
μορφή ενώ το αναλογικό αρχείο εγγράφων τηρείται σε 
κατάλληλο χώρο με ευθύνη του αναδόχου.

Η ασφάλεια και η τήρηση του αναλογικού και ψηφια−
κού αρχείου είναι αποκλειστική ευθύνη του αναδόχου. 

Το αρχείο παραδίδεται στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 
είτε με την τελική παράδοση της μελέτης είτε κατόπιν 
εντολής της αρμόδιας Υπηρεσίας της σε οποιαδήποτε 
άλλη χρονική στιγμή. 

6.6.1 Αναλογικό αρχείο εγγράφων 
Το σύνολο των εγγράφων του έργου που περιλαμβά−

νονται, σύμφωνα με την προηγούμενη παράγραφο στο 
αρχείο κτηματογράφησης ταξινομούνται και αρχειο−
θετούνται ανάλογα με το είδος τους, σύμφωνα με τα 
οριζόμενα στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β. (Κεφάλαιο 6) . 

Ο ανάδοχος έχει την υποχρέωση της διαμόρφωσης, 
τήρησης και φύλαξης του αρχείου αυτού, καθ΄ όλη τη δι−
άρκεια της μελέτης, σύμφωνα με το εγκεκριμένο Π.Π.Ε., 
ενώ η επιβλέπουσα υπηρεσία δύναται να έχει πρόσβαση 
στο αρχείο, όποτε αυτό κριθεί αναγκαίο.

6.6.2 Ψηφιακό αρχείο εγγράφων 
Το ψηφιακό αρχείο του έργου περιλαμβάνει:
• το σύνολο των δηλώσεων και των συνημμένων σε 

αυτές εγγράφων, πλην των τοπογραφικών,
• το σύνολο των αιτήσεων διόρθωσης και των συνημ−

μένων σε αυτές εγγράφων.
Τα ανωτέρω στοιχεία μετά την επεξεργασία τους , 

σαρώνονται, κωδικοποιούνται σύμφωνα με τις §3.4.4 και 
§4.2 των Κεφαλαίων 3 και 4 αντίστοιχα του ΠΑΡΑΡΤΗ−
ΜΑΤΟΣ Α των τεχνικών προδιαγραφών και υποβάλλο−
νται σύμφωνα με τα αναφερόμενα στο Κεφάλαιο 5 του 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Β΄. Ο ανάδοχος έχει την υποχρέωση 
της διαμόρφωσης, τήρησης και φύλαξης του ψηφιακού 
αυτού αρχείου, καθ΄ όλη τη διάρκεια της μελέτης, σύμ−
φωνα με το εγκεκριμένο Π.Π.Ε. 

-
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α

ΤΟΥ ΤΕΥΧΟΥΣ ΤΩΝ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ
ΜΕΛΕΤΩΝ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΒΑΣΗΣ

ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ

ΚΩΔΙΚΟΠΟΙΗΣΗ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ

1 ΕΙΣΑΓΩΓΗ
1.1 Περιεχόμενο και Οργάνωση του Παραρτήματος 
Στο παρόν Παράρτημα καθορίζεται η κωδικοποίηση 

και η οργάνωση σε λογικές ενότητες των στοιχείων που 
συλλέγονται και παραδίδονται στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 

Α.Ε. στα πλαίσια των μελετών που περιλαμβάνονται 
στην παρούσα προκήρυξη. Στόχος είναι η εισαγωγή 
της συλλεγόμενης πληροφορίας στη βάση δεδομένων 
του ήδη λειτουργούντος Συστήματος Πληροφορικής 
Εθνικού Κτηματολογίου (ΣΠΕΚ).

Το παρόν Παράρτημα χωρίζεται σε έξι κεφάλαια:
• Το Κεφάλαιο 1 είναι η παρούσα εισαγωγή
• Το Κεφάλαιο 2 καθορίζει την κωδικοποίηση των 

στοιχείων
• Το Κεφάλαιο 3 καθορίζει τη σύνθεση των κωδικών 

αναγνώρισης των κτηματολογικών οντοτήτων
• Το Κεφάλαιο 4 περιγράφει την οργάνωση των στοι−

χείων τα οποία θα συλλεχθούν και θα παραδοθούν. 
• Το Κεφάλαιο 5 περιλαμβάνει τις οδηγίες για τις 

ενδιάμεσες υποβολές της ψηφιακής βάσης δεδομένων 
των ενεργών τίτλων

• Το Κεφάλαιο 6 περιγράφει την δομή των αρχείων 
τα οποία περιλαμβάνουν ιδιαίτερα στοιχεία.

1.2  Γενικές Οδηγίες Ψηφιακής Καταγραφής Στοιχεί−
ων

1.2.1 Αλφαριθμητικοί Χαρακτήρες
Για την καταγραφή των στοιχείων σε ψηφιακή μορφή 

και ιδιαίτερα εκείνων που περιέχουν Ελληνικούς χα−
ρακτήρες (π.χ. ονόματα ιδιοκτητών, ονόματα δρόμων 
κλπ), χρησιμοποιούνται αλφαριθμητικοί χαρακτήρες που 
είναι σύμφωνοι με τις προδιαγραφές ΕΛΟΤ 928 ή ISO 
8859−7 ή αντίστοιχους με την κωδικοσελίδα 1253 των 
MS−Windows.

Όλες οι Ελληνικές λέξεις που καταγράφονται στο 
Εθνικό Κτηματολόγιο δακτυλογραφούνται αποκλειστικά 
με Ελληνικούς χαρακτήρες στο σύνολό τους, ενώ όλες 
οι Ξενόγλωσσες λέξεις (π.χ. ονόματα Αλλοδαπών, διευ−
θύνσεις εξωτερικού) δακτυλογραφούνται αποκλειστικά 
με Λατινικούς χαρακτήρες στο σύνολό τους.

H καταγραφή των συμβόλων κόππα (q) και σαμπί (v) 
που υπάρχουν στους τόμους μεταγραφής των Υποθη−
κοφυλακείων, θα αντιμετωπίζεται ως εξής:

Το σύμβολο κόππα (ο αριθμός 90) να αντικαθίσταται 
με S.

Το σύμβολο σαμπί (ο αριθμός 900) να αντικαθίσταται 
με 3.

1.2.2 Είδος Αλφαριθμητικών χαρακτήρων
Τα στοιχεία που περιέχουν αλφαβητικούς χαρακτήρες 

καταχωρούνται μόνο με κεφαλαία γράμματα.
1.2.3 Κανόνες ονοματολογίας δρόμων και πλατειών
Η καταχώρηση των ονομάτων των οδών θα πρέπει να 

ακολουθεί τους παρακάτω κανόνες ονοματολογίας: 
• Η ονομασία των δρόμων δεν επιτρέπεται να είναι 

κενή.
• Όταν η οδός δεν έχει ονομασία αναγράφεται η 

ένδειξη «ΑΝΩΝΥΜΟΣ».
• Τα ονόματα οδών θα γράφονται με κεφαλαίους 

Ελληνικούς χαρακτήρες.
• Στις περιπτώσεις τομής δύο οδών θα χρησιμοποι−

είται ο χαρακτήρας «&» και όχι ο σύνδεσμος «ΚΑΙ» (π.χ. 
ΜΕΣΟΓΕΙΩΝ & ΚΑΤΕΧΑΚΗ).

• Στις περιπτώσεις που το όνομα αποτελείται από δύο 
ή περισσότερες λέξεις, αυτές χωρίζονται μεταξύ τους 
με ένα μόνο κενό (π.χ. ΟΥΛΩΦ ΠΑΛΜΕ).

• Αστικές οδοί: Δεν θα αναγράφεται η λέξη οδός ή 
αντίστοιχη αυτής μπροστά από το όνομα του δρόμου 
αλλά μόνο το όνομα. (π.χ. ΦΟΡΜΙΩΝΟΣ όχι ΟΔΟΣ ΦΟΡ−
ΜΙΩΝΟΣ).
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• Λεωφόροι: Στις λεωφόρους θα προηγείται ο χαρα−
κτηρισμός «ΛΕΩΦ.» (π.χ. ΛΕΩΦ. ΜΕΣΟΓΕΙΩΝ).

• Περιφερειακές οδοί: Στις περιφερειακές οδούς θα 
προηγείται ο χαρακτηρισμός «ΠΕΡΙΦ.» (π.χ. ΠΕΡΙΦ. ΥΜΗΤ−
ΤΟΥ).

• Πλατείες: Στις πλατείες θα προηγείται ο χαρακτη−
ρισμός «ΠΛ.» (π.χ. ΠΛ. ΜΕΤΑΞΟΥΡΓΙΟΥ).

• Ονόματα οδών που αναφέρονται σε ημερομηνίες: 
Αναφέρεται πρώτα το αριθμητικό μέρος, αριθμητικά, όχι 
ολογράφως, και μετά ο μήνας (π.χ. 25ΗΣ ΜΑΡΤΙΟΥ).

• Ονόματα οδών που αναφέρονται σε μετρητικά μεγέ−
θη: Αναφέρεται πρώτα το αριθμητικό μέρος, όχι ολογρά−
φως, και έπειτα το υπόλοιπο. (π.χ. 12ΗΣ ΜΕΡΑΡΧΙΑΣ).

• Ονόματα οδών που αναφέρονται σε Αγίους: Προη−
γείται ο χαρακτηρισμός «ΑΓ.», και ακολουθεί το όνομα 
του Αγίου. (π.χ. ΑΓ. ΜΗΝΑ, ΑΓ. ΑΝΑΡΓΥΡΩΝ).

• Ονόματα που αναφέρονται σε πρόσωπα (Όνομα, Επί−
θετο): Πρώτα αναφέρεται το επίθετο (π.χ. ΠΑΛΑΜΑ Κ.) 
και έπειτα το όνομα. Όταν το όνομα ξεκινά από φωνήεν 
τότε αναγράφονται τα πρώτα γράμματα του ονόματος 
μέχρι και το πρώτο σύμφωνο και ακολουθούνται από 
τελεία(π.χ. ΑΙΚ., ΑΘ.). Όταν το όνομα ξεκινά από σύμ−
φωνο τότε γράφεται μόνο το σύμφωνο ακολουθούμενο 
από τελεία (π.χ. ΠΑΛΑΜΑ Κ.).

• Ονόματα οδών που αναφέρονται σε αδέλφια: Ανα−
φέρεται πρώτα η λέξη «ΑΦΩΝ» και έπειτα το επίθετο 
τους (π.χ. ΑΦΩΝ ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΙΔΗ).

• Ονόματα οδών που αναφέρονται σε τίτλους: Ανα−
φέρεται πρώτα η σύντμηση του τίτλου με βάση τα 
παρακάτω και έπειτα το όνομα.

Τίτλος Σύντμηση Παράδειγμα

Στρατηγού ΣΓΟΥ. ΣΓΟΥ. ΠΑΠΑΓΟΥ

Ναυάρχου ΝΧΟΥ. ΝΧΟΥ. ΝΟΤΑΡΑ

Συνταγματάρχη ΣΧΗ. ΣΧΗ. ΖΕΡΒΑ

Λοχαγού ΛΓΟΥ. ΛΓΟΥ. ΔΕΔΟΥΣΗ

Ανθυπολοχαγού ΑΝΘΛΓΟΥ. ΑΝΘΛΓΟΥ. ΔΙΑΚΟΥ ΑΘ.

Πατριάρχη ΠΑΤΡ. ΠΑΤΡ. ΙΩΑΚΕΙΜ

Προφήτη ΠΡΟΦ. ΠΡΟΦ. ΗΛΙΑ

Πρίγκιπα,
Πριγκίπισσας ΠΡΙΓΚ. ΠΡΙΓΚ. ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΥ

Βασιλέως,
Βασιλίσσης ΒΑΣ. ΒΑΣ. ΟΛΓΑΣ

1.3 Μεταφορά ψηφιακών αρχείων
Η μεταφορά των ψηφιακών αρχείων γίνεται σε απο−

θηκευτικά μέσα, όπως περιγράφονται στην παρ.1.3.1 του 
Παραρτήματος Β. 

2 ΚΩΔΙΚΟΙ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΩΝ ΤΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ
2.1 Οργάνωση των στοιχείων
Οι κωδικοί των χαρακτηριστικών των στοιχείων του 

Εθνικού Κτηματολογίου οργανώνονται σε ενότητες ανά−
λογα με το είδος των κτηματολογικών χαρακτηριστικών 
που περιγράφουν. Οι ενότητες αυτές περιλαμβάνουν 
τους κωδικούς για τα περιγραφικά στοιχεία του κτη−
ματολογίου.

Περιγραφικά Στοιχεία του κτηματολογίου
• Στοιχεία ιδιοκτησιών και επιφανειών
• Στοιχεία κτιρίων, κτισμάτων και λοιπών χώρων.
• Στοιχεία δικαιούχων και πάσης φύσεως συναλλα−

σομένων
• Στοιχεία εισερχόμενων δηλώσεων 
• Στοιχεία εγγραπτέων δικαιωμάτων
• Στοιχεία συλλεχθέντων εγγράφων
• Στοιχεία εκδούσας αρχής των εγγράφων
2.2  Κωδικοί για τα περιγραφικά στοιχεία του κτημα−

τολογίου
Οι πίνακες των κωδικών στο μεγαλύτερο ποσοστό 

τους έχουν την κατάληξη LUT (LookUp Table). Είναι οι 
πίνακες στους οποίους φυλάσσονται οι κωδικοποιήσεις. 
Τα πρωτεύοντα κλειδιά τους χρησιμοποιούνται ως ξένα 
κλειδιά (foreign keys) στους πίνακες των δεδομένων. Το 
περιεχόμενο των πινάκων αυτών δύναται να αλλάξει 
μόνο για να προστεθούν νέοι κωδικοί κατόπιν συνεν−
νόησης με την Κτηματολόγιο Α.Ε. 

Σημειώνεται ότι ανάλογα με το βάθος της ανάλυσης 
των οντοτήτων που χαρακτηρίζονται στους LUT πίνα−
κες, δύναται να ορίζονται δύο επίπεδα κωδικοποίησης. 
Σε αυτή την περίπτωση το πρώτο επίπεδο καλείται 
γένος και το δεύτερο είδος.

Στους πίνακες που ακολουθούν περιγράφονται τα 
εξής: 

Όνομα: Το όνομα του πεδίου όπως εμφανίζεται στους 
πίνακες της βάσης δεδομένων.

PΚ: Υποδηλώνει αν το πεδίο αποτελεί πρωτεύον κλειδί 
του πίνακα ή όχι. Παίρνει τιμές YES (ΝΑΙ) και NΟ (ΟΧΙ).

FK: Υποδηλώνει αν το πεδίο αποτελεί ξένο κλειδί 
του πίνακα ή όχι είναι. Παίρνει τιμές YES (ΝΑΙ) και NO 
(ΟΧΙ).

Περιγραφή: Η περιγραφή του πεδίου. 
Τύπος: Ο τύπος του πεδίου σύμφωνα με το πρότυπο 

ANSI SQL.
Πλάτος: Το πλάτος του πεδίου σύμφωνα με το πρό−

τυπο ANSI SQL.
Validation πεδίου: Κανόνες για την εγκυρότητα του 

πεδίου (π.χ. υποχρεωτικό πεδίο)
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2.2.8 LAND_ USE_LUT (Κωδικοί χρήσης γης)
Οι κωδικοί που παρατίθενται στον παρακάτω πίνακα, είναι απαραίτητοι για τον προσδιορισμό των χρήσεων 

των γεωτεμαχίων, των διηρημένων ιδιοκτησιών και των κτιρίων. Έτσι, ανάλογα με την περίπτωση, ο ανάδοχος 
επιλέγει την κατηγορία που αντιπροσωπεύει τη δηλούμενη χρήση ενός ακινήτου και καταγράφει τον κωδικό της 
κατηγορίας αυτής ως «Χρήση» (LAND_USE_CODE) του ακινήτου. Εάν δεν υπάρχουν πληροφορίες για την υποκα−
τηγορία της χρήσης παρά μόνο για την γενική χρήση τότε χρησιμοποιείται ο κωδικός της γενικότερης χρήσης 
(π.χ. αν δεν υπάρχουν πληροφορίες για το είδος της καλλιέργειας εισάγουμε σαν κωδικό χρήσης τον γενικότερο 
κωδικό της καλλιέργειας 1100).
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2.2.9 PROP_CHANGE_LUT
Ο πίνακας αυτός περιέχει τους λόγους από τους οποίους προκύπτουν νέες ιδιοκτησίες από παλαιότερες 

ιδιοκτησίες που έχουν ήδη δηλωθεί. Οι λόγοι είναι δυνατόν να προκύψουν σε περιπτώσεις κατά τις οποίες λαμ−
βάνουν χώρα νέες συμβολαιογραφικές πράξεις (π.χ. χωρική συνένωση) ή κατά την επεξεργασία κτηματολογικών 
στοιχείων από τα οποία προκύπτει η ταυτοποίηση δηλωμένων από διαφορετικά άτομα ιδιοκτησιών (π.χ. λογική 
συνένωση).
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2.2.25  Κωδικοί Νομών, Δήμων, Δημοτικών διαμερισμά−
των και Κοινοτήτων και Γραφείων Κτηματογρά−
φησης

Οι κωδικοί των νομών, Δήμων, Δημοτικών διαμερι−
σμάτων, Κοινοτήτων και Γραφείων Κτηματογράφησης 
διατίθενται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

3 ΣΥΝΘΕΣΗ ΜΟΝΑΔΙΚΩΝ ΚΩΔΙΚΩΝ ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ

3.1 Γενικά 
Το παρόν κεφάλαιο περιγράφει τον τρόπο σύνθεσης 

των μοναδικών κωδικών αναγνώρισης των οντοτήτων 
της κεντρικής βάσης δεδομένων του Εθνικού Κτηματο−
λογίου. Οι κωδικοί αναγνώρισης των κτηματολογικών 
οντοτήτων περιέχουν πληροφορίες σχετικά με τη γε−
ωγραφική θέση των οντοτήτων αυτών με την ενσω−
μάτωση των κωδικών για τους Νομούς, τους Δήμους, 
τους κτηματολογικούς τομείς και τις κτηματολογικές 
ενότητες.

Επιπλέον, περιλαμβάνει, τους ορισμούς για την ανα−
γνώριση στοιχείων των εισερχόμενων εγγράφων στο 
γραφείο κτηματογράφησης, όπως είναι: οι κωδικοί 
ιδιοκτησίας, οι κωδικοί φυσικών και νομικών προσώ−
πων, οι αριθμοί πρωτοκόλλου δηλώσεων – αιτήσεων 
και άλλα χαρακτηριστικά τα οποία απεικονίζονται στη 
βάση δεδομένων. Σημειώνουμε ότι οι εν λόγω κωδικοί 
θα παράγονται αυτόματα, κατά περίπτωση, από τα συ−
στήματα της Κτηματολόγιο Α.Ε. Θα παρέχεται όμως 
στον Ανάδοχο η δυνατότητα, εφόσον ζητηθεί, η Κτη−
ματολόγιο Α.Ε. να δεσμεύσει και να παραδώσει μαζικά 
ένα εύρος κωδικών για να τους χρησιμοποιήσει στο 
back−office του.

3.2 Κωδικοί Αναγνώρισης Στοιχείων
Οι κωδικοί αναγνώρισης που ακολουθούν βρίσκονται 

στη Δήλωση ιδιοκτησίας του ν. 2308/1995 και συμπλη−
ρώνονται από το Γραφείο Κτηματογράφησης, μέσω ει−
δικής εφαρμογής της Κτηματολόγιο Α.Ε. με την οποία ο 
ανάδοχος θα εισάγει τα δεδομένα των δηλώσεων.

3.2.1  Κωδικοί Αναγνώρισης Φυσικών και Νομικών προ−
σώπων 

Κάθε φυσικό ή νομικό λαμβάνει έναν μοναδικό κωδικό 
αναγνώρισης (G_BEN_ID) που αποτελείται από 16 ψηφία 
και ορίζεται ως εξής:

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου κτηματογράφη−
σης> <αύξων αριθμός δικαιούχου> 

<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧ>
• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−

ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται το γεωτεμάχιο
• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 

Δήμο ή την Κοινότητα
• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 

τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα επτά επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν τον 
αύξοντα αριθμό του δικαιούχου. π.χ. 0000001, 0000002, 
0000003 κ.ο.κ.

Από τον ανάδοχο δεν θα απαιτείται να διασφαλίσει 
την μοναδικότητα των κωδικών και το έργο του θα 
εστιαστεί στην ταυτοποίηση των εκδοχών των προσώ−
πων (βλέπε πεδίο UNQ_BEN_ID στον πίνακα των προ−
σώπων).

3.2.2 Κωδικοί Αναγνώρισης Ιδιοκτησίας
Κάθε ιδιοκτησία λαμβάνει έναν μοναδικό κωδικό ανα−

γνώρισης (G_PROP_ID) που αποτελείται από 17 ψηφία 
και ορίζεται ως εξής:

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου κτηματογράφη−
σης> <αύξων αριθμός ακινήτου> 
<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>

• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−
ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται το γεωτεμάχιο

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 
Δήμο ή την Κοινότητα

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα οκτώ επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν τον 
αύξοντα αριθμό του ακινήτου. Π.χ. 00000001, 00000002, 
00000003 κ.ο.κ.
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3.2.3 Αριθμοί Πρωτοκόλλου Δηλώσεων − Αιτήσεων 
Κάθε δήλωση − αίτηση η οποία υποβάλλεται στο γρα−

φείο κτηματογράφησης για την δημιουργία του Εθνικού 
Κτηματολογίου έχει έναν μοναδικό αριθμό Πρωτοκόλ−
λου (G_EIS_ID) ο οποίος αποτελείται από 17 ψηφία και 
ορίζεται ως εξής: 

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου κτηματογράφη−
σης> <αύξων αριθμός εισερχόμενου> 

<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>
• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−

ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται το γεωτεμάχιο
• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 

Δήμο ή την Κοινότητα
• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 

τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα οκτώ επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν 
τον αύξοντα αριθμό του εισερχόμενου π.χ. 00000001, 
00000002, 00000003 κ.ο.κ.

3.2.4 Κωδικοί Αναγνώρισης Εγγράφων 
Κάθε έγγραφο το οποίο καταγράφεται στα δεδομένα 

που παραδίδονται από τον Ανάδοχο στην Κτηματολό−
γιο Α.Ε., λαμβάνει έναν μοναδικό κωδικό αναγνώρισης 
(G_DOC_ID) ο οποίος αποτελείται από 17 ψηφία και ορί−
ζεται ως εξής:

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου κτηματογράφη−
σης> <αύξων αριθμός εγγράφου> 
<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>

• Τα δύο (2) πρώτα ψηφία αποτελούν τον κωδικό του 
Νομού.

• Τα επόμενα τρία (3) ψηφία αποτελούν τον κωδικό 
του Δήμου/ Δημοτικού διαμερίσματος/ Κοινότητας.

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα οκτώ επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν τον 
αύξοντα αριθμό του εγγράφου. π.χ. 00000001, 00000002, 
00000003 κ.ο.κ.

Οι κωδικοί αυτοί θα δίδονται είτε κατά την συμπλή−
ρωση των πληροφοριών των συνοδευτικών εγγράφων 
μιας δήλωσης, είτε μέσω άλλης εφαρμογής της Κτη−
ματολόγιο Α.Ε. Στόχος είναι οι παραγόμενοι κωδικοί να 
είναι μοναδικοί και οι πληροφορίες για τα έγγραφα να 
εισάγονται άμεσα.

4 ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ
4.1 Γενικά 
Τα στοιχεία του Εθνικού Κτηματολογίου οργανώνο−

νται σε λογικές ενότητες ανάλογα με τον τύπο των 
κτηματολογικών χαρακτηριστικών που περιγράφουν.

4.1.1 Χωρικά στοιχεία 
Τα στοιχεία αυτά περιγράφουν:
Τις διοικητικές και Κτηματολογικές Υποδιαιρέσεις:
• Όρια Δήμου / Δημοτικού διαμερίσματος / Κοινότητας 

(Πολύγωνα)
• Όρια Κτηματολογικού Τομέα (Πολύγωνα)
• Όρια Κτηματολογικής Ενότητας (Πολύγωνα)
Τα όρια αστικής περιοχής (Πολύγωνα)
4.1.2 Περιγραφικά στοιχεία των ακινήτων 
Σε αυτή την ενότητα περιλαμβάνονται:
• Στοιχεία ιδιοκτησιών και επιφανειών
• Στοιχεία κτιρίων, κτισμάτων και λοιπών χώρων.

• Στοιχεία δικαιούχων και πάσης φύσεως συναλλα−
σομένων

• Στοιχεία εισερχόμενων δηλώσεων 
• Στοιχεία εγγραπτέων δικαιωμάτων
• Στοιχεία συλλεχθέντων εγγράφων
• Στοιχεία εκδούσας αρχής των εγγράφων
Στις παραγράφους 4.4.1 μέχρι και 4.4.5 περιγράφεται 

αναλυτικά η μορφή και το περιεχόμενο των ψηφιακών 
αρχείων των περιγραφικών κτηματολογικών δεδομέ−
νων.

4.2 Σαρωμένα έγγραφα
Τα έγγραφα θα σαρώνονται με ποιότητα 150 dpi (dots 

per inch) και 16 αποχρώσεις του γκρι (16 color grayscale). 
Η μορφή (format) των σαρωμένων εγγράφων θα είναι 
multi−page TIFF. Εναλλακτικά και εφόσον ο ανάδοχος 
έχει λάβει κάποιο έγγραφο σε ηλεκτρονική μορφή (π.χ. 
μέσω Fax−Server, e−mail), τότε δύναται το συγκεκριμένο 
έγγραφο να γίνει αποδεκτό σύμφωνα με τα παρακάτω. 
Αν η ποιότητα του συγκεκριμένου εγγράφου είναι ανώ−
τερη των προδιαγραφών, τότε ο ανάδοχος υποχρεούται 
να μετατρέψει το ηλεκτρονικό έγγραφο στην ποιότητα 
των προδιαγραφών. Αν η ποιότητα του ηλεκτρονικού 
εγγράφου είναι χαμηλότερη των προδιαγραφών, τότε 
αν το ηλεκτρονικό έγγραφο είναι ευανάγνωστο στο 
σύνολό του τότε είναι αποδεκτό, σε αντίθετη περίπτωση 
ο ανάδοχος θα πρέπει να ζητήσει την υποβολή του από 
τον συναλλασσόμενο εκ νέου. Σε κάθε όμως περίπτωση 
θα πρέπει η μορφή (format) του ηλεκτρονικού εγγράφου 
να είναι multi−page TIFF.

Συνεπώς, κάθε έγγραφο θα περιλαμβάνεται σε ένα 
αρχείο με format multi−page TIFF. Κάθε αρχείο που 
περιέχει ένα σαρωμένο έγγραφο θα έχει ένα μονα−
δικό όνομα το οποίο είναι της μορφής G_DOC_ID.tiff 
όπου G_DOC_ID ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης 
του εγγράφου στην Κεντρική Βάση Δεδομένων της 
Περιγραφικής Πληροφορίας που για κάθε έγγραφο 
θα παράγεται κατά κύριο λόγο από τα συστήματα της 
Κτηματολόγιο Α.Ε. 

4.3  Περιγραφή πινάκων για την ανταλλαγή πληρο−
φοριών

Στη συνέχεια περιγράφονται οι πίνακες της βάσης 
δεδομένων. Για κάθε πίνακα υπάρχει μια σύντομη πε−
ριγραφή του περιεχομένου του και στη συνέχεια περι−
γράφονται τα πεδία και το είδος αυτών, καθώς και οι 
περιορισμοί πάνω στον πίνακα (κλειδιά κλπ). Σημειώνε−
ται ότι οι πίνακες αυτοί περιλαμβάνουν το σύνολο της 
πληροφορίας που θα πρέπει να συλλεχθεί από τους 
αναδόχους.

Τα κτηματολογικά στοιχεία διακρίνονται στα περιγρα−
φικά και στα χωρικά στοιχεία. Τα περιγραφικά στοιχεία 
παραδίδονται σε μορφή Microsoft Access 2003 και τα 
χωρικά σε μορφή Shapefile και DXF (επιγραφές). 

4.3.1 Μορφή παράδοσης πινάκων
Στις επόμενες παραγράφους περιγράφεται η μορφή 

με την οποία θα παραδοθούν οι πίνακες, αναλύονται 
τα χαρακτηριστικά των πινάκων και δίνονται επιπλέον 
πληροφορίες για την αντιμετώπιση ειδικών περιπτώ−
σεων κατά την συλλογή, καταχώρηση και επεξεργασία 
των δεδομένων.

Στους πίνακες περιγράφονται τα εξής:
Όνομα: Το όνομα του πεδίου όπως εμφανίζεται στη 

βάση δεδομένων
PΚ: Υποδηλώνει αν το πεδίο αποτελεί κλειδί ή μέρος 
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του σύνθετου κλειδιού του πίνακα ή όχι. Παίρνει τιμές 
YES (ΝΑΙ) και NO (ΟΧΙ).

FΚ: Υποδηλώνει αν το πεδίο αποτελεί ξένο κλει−
δί (Foreign Key) ή όχι. Παίρνει τιμές YES (ΝΑΙ) και NO 
(ΟΧΙ).

Περιγραφή: Η περιγραφή του πεδίου 
Τύπος / Πλάτος: Ο τύπος και το πλάτος του πεδίου 

σύμφωνα με το πρότυπο ANSI SQL.
Validation πεδίου: Υποδηλώνει αν το πεδίο είναι Υπο−

χρεωτικό ή όχι αλλά και γενικότερα τους κανόνες που 
το διέπουν για να έχει τιμές έγκυρες και αποδεκτές 
(π.χ. εύρος αποδεκτών τιμών).

4.3.2  Γενικές αρχές ορισμού και ονομασίας πινάκων 
και πεδίων

Οι περιγραφόμενοι στο παρόν πίνακες και τα πεδία 
αυτών συντίθενται με λατινικούς χαρακτήρες, πλην 
ορισμένων περιπτώσεων όπου μεταγράφονται από τα 
ελληνικά κοινότυπες συντομογραφίες, π.χ. ΟΤΑ. Ακόμα 
όμως και σε αυτές τις περιπτώσεις χρησιμοποιούνται 
οι αντίστοιχοι λατινικοί χαρακτήρες.

Πίνακες που υλοποιούν τη σχέση «πολλά προς πολλά» 
μεταξύ δύο οντοτήτων, ονομάζονται με σύνθετο όνομα 
αποτελούμενο από τα ονόματα των δύο συμμετεχουσών 
στην σχέση οντοτήτων, π.χ. PROP_ADRS για τον πίνακα 
συσχετισμού ιδιοκτησιών και διευθύνσεων.

Όπου απαιτείται σύνθεση δύο διαφορετικών λέξεων, 
χρησιμοποιείται ο χαρακτήρας «_», π.χ. COWN_DENOM, 
κ.λπ.

Τα ονόματα των πεδίων συντίθενται με την συντακτι−
κή σειρά των αντιστοίχων λέξεων στην αγγλική γλώσσα: 
π.χ. ταυτότητα προσώπου = beneficiary identification −> 
ben_id, ταυτότητα ιδιοκτησίας = property id −> prop_id.

Η τιμή Null σημαίνει ότι το πεδίο δεν έχει τιμή ή δεν 
χρειάζεται να συμπληρωθεί.

Ονόματα και περιγραφές θεωρούνται ότι γράφονται 
με κεφαλαία και θα μετατραπούν σε κεφαλαία κατά 
την αρχική φόρτωση στα συστήματα της Κτηματολό−
γιο Α.Ε.

4.3.3 Συντομογραφίες στα ονόματα των Πινάκων

Σύντμηση Επεξήγηση

ADRS Διεύθυνση (Address)

BEN Δικαιούχος (Beneficiary)

BLD Κτίριο (Building)

ISSUER Εκδότης / Εκδούσα αρχή

PROP Ιδιοκτησία (Property)

RIGHT Δικαίωμα / Βάρος 

PARENT Εγγραφή καταγωγής (parent record)

4.3.4  Συντομογραφίες στα ονόματα Πεδίων και τμη−
μάτων Πεδίων1

Σύντμηση Επεξήγηση

Amnt Amount – Ποσόν

Appl Application – Αίτηση

Apt Apartment – Διαμέρισμα

Bld Building – Κτίριο

Cat Category – Κατηγορία

Cown Cownership – Συνιδιοκτησία

D Δουλεία

Desc Description – Περιγραφή

Doc Document – Έγγραφο

F Father – Προσδιοριστικό του πατέρα

FK Foreign Key – Ξένο κλειδί

Gaz Gazette – Εφημερίδα

Govt Government – Κυβέρνηση

Hist Ιστορικός

Hor Horizontal – Οριζόντιος 

ID Identification – Αναγνώριση

Ins Insurance 

Leg Legal – Νομικός 

M Mother – Προσδιοριστικό της μητέρας

Meas Measured – Μετρημένο

Morg Mortgage – Υποθήκη

NO Όχι

Num Number – Αριθμός 

Pcnt Percentage – Ποσοστό

PK Primary Key – Πρωτεύον κλειδί

Prot Protocol – Πρωτόκολλο

Rgst Registry/Registration – Υποθηκοφυλακείο/
Εγγραφή στο Υποθηκοφυλακείο 

S Προσδιοριστικό του/της συζύγου

Sn Sequence number – Αύξων αριθμός

Tot Total – Συνολικός, σύνολον

Vert Vertical – Κάθετος

Vol Τόμος

Wayown Way of ownership – Τρόπος κτήσης δι−
καιώματος

YES Ναι

1 Εξαιρούνται οι συντομογραφίες των ονομάτων των αρχείων που χρησιμοποιούνται ενίοτε και στις ονομασίες των πεδί−
ων.
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4.4 Περιγραφικά Κτηματολογικά Στοιχεία
4.4.1 Ιδιοκτησίες και Επιφάνειες
4.4.1.1 Στοιχεία Ιδιοκτησιών – Πίνακας PROP
Περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία των αυτοτελών ιδιοκτησιακών αντικειμένων, δηλαδή, των γεωτεμαχίων, των 

καθέτων και οριζοντίων ιδιοκτησιών, των οριζοντίων επί καθέτων, των λοιπών αντικειμένων εγγραπτέων δικαιω−
μάτων, μεταλλείων, ανεντόπιστων ιδιοκτησιών, ειδικών ιδιοκτησιακών αντικειμένων (ανώγεια, κατώγεια, υπόσκαφα, 
καμάρες κ.λ.π.) αλλά και ειδικών εκτάσεων (δρόμων, ποταμών, κ.λπ.).
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Πίνακας 4 10. Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα BEN
G_BEN_ID
Ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης δικαιούχου αποτε−

λείται από 16 ψηφία τα οποία κατανέμονται ως εξής: 
<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου κτηματογράφη−

σης> <αύξων αριθμός δικαιούχου> 
<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧ>

• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−
ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται η ιδιοκτησία στην 
οποία αναφέρεται ο δικαιούχος 

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 
Δήμο ή την Κοινότητα

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
της παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα επτά επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν τον 
αύξοντα αριθμό του δικαιούχου. Π.χ. 0000001, 0000002, 
0000003 κ.ο.κ.

UNQ_BEN_ID
Κωδικός ταυτοποίησης προσώπου. Χρησιμοποιεί−

ται για τη σύνδεση διαφορετικών εκδοχών του ίδιου 
πραγματικού προσώπου. Κάθε εκδοχή έχει διαφορετικό 
G_BEN_ID αλλά έχει τον ίδιο UNQ_BEN_ID. Ο κωδικός 
παράγεται αρχικά από το σύστημα υποβολής δηλώσεων 
κάθε φορά που εισάγεται ένας καινούριος BEN στην 
κεντρική βάση δεδομένων της Κτηματολόγιο Α.Ε. (μέσω 
μιας δήλωσης) και ταυτίζεται αρχικά με την τιμή του 
G_BEN_ID. Ο ανάδοχος κατά τη φάση της επεξεργασίας 
μπορεί να χρησιμοποιήσει αυτό τον κωδικό για να ταυ−
τοποιήσει διαφορετικές εκδοχές του ίδιου προσώπου. 
Σε αυτή την περίπτωση θα πρέπει πάντοτε να επιλέξει 
την μικρότερη τιμή των UNQ_BEN_ID που έχουν οι οντό−
τητες που ταυτοποιεί. 

BEN_CAT_ID, BEN_SUB_CAT_ID
Κωδικοί γένους και είδους δικαιούχου. Παίρνουν τιμές 

από τον πίνακα κωδικοποίησης BEN_TYPE_LUT. 
SURNAME
Θα καταχωρίζεται το επώνυμο του Φ.Π όπως αυτό 

αναφέρεται στην ταυτότητα ή στο διαβατήριό του. Εάν 
ένα πρόσωπο έχει περισσότερα του ενός επώνυμα θα 
διαχωρίζονται με μία παύλα (−) χωρίς να παρεμβάλλο−
νται κενά. Η επωνυμία των Ν.Π. θα αναγράφεται όπως 

αναφέρεται στο καταστατικό ίδρυσής τους. Τα επώνυμα 
των αλλοδαπών καθώς και η επωνυμία των Ν.Π. που 
έχουν ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς 
χαρακτήρες.

NAME
Θα αναγράφεται το όνομα του Φ.Π. όπως αυτό ανα−

φέρεται στην ταυτότητα ή στο διαβατήριό του. Εάν 
ένα πρόσωπο έχει περισσότερα του ενός ονόματα θα 
διαχωρίζονται με μία παύλα (−) χωρίς να παρεμβάλ−
λονται κενά. Τα ονόματα των αλλοδαπών που έχουν 
ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς χα−
ρακτήρες.

LEG_TITLE
Θα καταχωρίζεται ο διακριτικός τίτλος του Ν.Π. όπως 

αυτός αναφέρεται στο καταστατικό ίδρυσής του. Σε 
περίπτωση ξενόγλωσσου τίτλου θα αναγράφεται με 
λατινικούς χαρακτήρες. 

BIRTH_DATE
Ημερομηνία γέννησης Φ.Π. όπως αυτή αναφέρεται 

στην ταυτότητα ή το διαβατήριο ή ημερομηνία σύστα−
σης Ν.Π. όπως αναφέρεται στο καταστατικό ίδρυσής 
του. Επειδή τα δεδομένα δεν είναι πάντοτε της μορφής 
DD/MM/YYYY (Ημέρα/Μήνας/Έτος), επιτρέπονται και οι 
μορφές YYYY (Έτος) και MM/YYYY (Μήνας/Έτος).

LOCATION
Η περιοχή της κατοικίας του Φ.Π. ή η αντίστοιχη πε−

ριοχή στην οποία βρίσκεται η έδρα του Ν.Π.
STREET
Δ/νση (Οδός) κατοικίας Φ.Π. ή Έδρας Ν.Π. Στις περι−

πτώσεις Δ/νσεων εξωτερικού η δ/νση θα αναγράφεται 
με λατινικούς χαρακτήρες. 

STREET FROM
Αριθμός από της διεύθυνσης.
STREET TO
Αριθμός έως της διεύθυνσης, εφόσον υπάρχει.
TK
Ο Ταχυδρομικός κώδικας της διεύθυνσης του προ−

σώπου.
OTA
Το όνομα του ΟΤΑ. Στις περιπτώσεις διευθύνσεων 

εξωτερικού θα αναγράφεται το όνομα της πόλης με 
λατινικούς χαρακτήρες.
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NOMOS
Το όνομα του Νομού. Στις περιπτώσεις διευθύνσεων 

εξωτερικού θα αναγράφεται με λατινικούς χαρακτή−
ρες.

COUNTRY
Το όνομα της Χώρας. Στις περιπτώσεις χώρας πλην 

Ελλάδας θα αναγράφεται με λατινικούς χαρακτήρες.
F_SURNAME
Επώνυμο πατρός Φ.Π. Τα επώνυμα αλλοδαπών που 

έχουν ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς 
χαρακτήρες.

F_NAME
Όνομα πατρός Φ.Π. Τα ονόματα αλλοδαπών που έχουν 

ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς χαρα−
κτήρες.

M_NAME
Όνομα μητρός Φ.Π. Τα ονόματα αλλοδαπών που έχουν 

ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς χαρα−
κτήρες.

M_SURNAME
Επίθετο μητρός Φ.Π. (γένος). Τα ονόματα αλλοδαπών 

που έχουν ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινι−
κούς χαρακτήρες.

S_NAME
Όνομα συζύγου Φ.Π. Τα ονόματα αλλοδαπών που 

έχουν ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς 
χαρακτήρες.

S_SURNAME
Επίθετο συζύγου Φ.Π. Τα ονόματα αλλοδαπών που 

έχουν ξένη ονομασία θα αναγράφονται με λατινικούς 
χαρακτήρες.

ID_NUM
Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας ή Διαβατηρίου Φ.Π. ή 

αριθμός πράξης σύστασης Ν. Π. Σε περίπτωση που το 
πρόσωπο είναι ανήλικο και δεν κατέχει ούτε δελτίο 
ταυτότητας ούτε διαβατήριο το πεδίο θα παραμένει 
κενό.

ID_DATE 
Ημερομηνία έκδοσης Δελτίου Ταυτότητας ή Διαβα−

τηρίου Φ.Π. / Ημερομηνία δημοσίευσης πράξης σύστα−
σης για ΝΠ. Επειδή τα δεδομένα δεν είναι πάντοτε 

της μορφής DD/MM/YYYY, επιτρέπονται της οι μορφές 
YYYY, MM/YYYY.

ID_ISSUER_TYPE
Στο πεδίο αυτό συμπληρώνεται ο κωδικός είδους της 

Αρχής η οποία έχει εκδώσει το Δελτίο ταυτότητος ή 
το διαβατήριο. Οι τιμές κωδικοποίησης θα λαμβάνονται 
από τον πίνακα ID_ISSUER_TYPE_LUT 

ID_ISSUER
Συμπληρώνεται το όνομα της εκδούσας αρχής στην 

γενική πτώση με κεφαλαία π.χ. ΧΟΛΑΡΓΟΥ. Αυτό γίνεται 
για να ταιριάζει γραμματικά με το προηγούμενο πεδίο 
στο οποίο καταχωρίζεται η εκδούσα αρχή. Π.χ. ΑΣΤΥ−
ΝΟΜΙΚΟ ΤΜΗΜΑ ΧΟΛΑΡΓΟΥ.

END_DATE
Συμπληρώνεται στις περιπτώσεις που ενώ έχει υπο−

βληθεί δήλωση ιδιοκτησίας κατά τη διάρκεια του έργου 
το φυσικό πρόσωπο πεθαίνει ή το νομικό πρόσωπο 
παύει να ισχύει.

CITIZENSHIP
Ο κωδικός της χώρας της υπηκοότητας του δικαι−

ούχου. Παίρνει τιμές από τον πίνακα κωδικοποιήσεων 
COUNTRY_LUT.

BIRTH_PLACE
Ο τόπος γέννησης του δικαιούχου.
ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ
Το G_BEN_ID απαιτείται να είναι μοναδικό και να αντι−

στοιχεί σε ένα μοναδικό πρόσωπο (ανεξαρτήτως φυσι−
κού ή νομικού). Στις περιπτώσεις που το ίδιο πρόσωπο 
έχει επανυποβάλει δήλωση και υπάρχουν μεταβολές 
στα στοιχεία του, η βάση δεδομένων ενημερώνεται με 
τα πιο πρόσφατα στοιχεία. 

Ο ΑΦΜ πρέπει να έχει συμπληρωμένους 9 χαρακτήρες. 
Εάν έχει δηλωθεί με 8 ψηφία, προστίθεται σαν πρώτο 
ψηφίο το 0.

Το ID_NUM (αριθμός ταυτότητας) εφόσον υπάρχει πρέ−
πει να είναι συμπληρωμένο χωρίς κενά διαστήματα (π.χ. 
Λ123456).

Στις περιπτώσεις των τραπεζών που έχουν δηλωθεί 
ως στοιχεία δικαιούχου τα στοιχεία του υποκαταστή−
ματος, θα καταχωρίζονται τα στοιχεία του κεντρικού 
καταστήματος.
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4.4.2.2 Στοιχεία συσχετισμού δικαιούχων – Πίνακας BEN_PARENT
Πίνακας συσχετισμού μεταξύ των δικαιούχων. Από μία ή περισσότερες τέτοιες οντότητες, μπορεί λόγω κάποιας 

επεξεργασίας ή αλλαγής να προκύψουν νέες οντότητες. Οι συγκεκριμένες μεταβολές μεταξύ των δικαιούχων 
αποτυπώνονται στο συγκεκριμένο πίνακα. Μάλιστα για κάθε μία μεταβολή καταγράφεται και το είδος αυτής

Πίνακας 4 11. Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα BEN_PARENT
G_BEN_ID
Βλ. πίνακα BEN.
G_BEN_ID_PARENT
Βλ. πίνακα BEN.
BEN_CHANGE_CODE
Κωδικός είδους αλλαγής. Παίρνει τιμές από τον πίνακα κωδικοποίησης BEN_CHANGE_LUT.



4.4.3 Δικαιώματα και Έγγραφα
4.4.3.1 Στοιχεία εγγραπτέων δικαιωμάτων − Πίνακας RIGHT
Περιέχει τα στοιχεία των εγγραπτέων δικαιωμάτων. Κάθε εγγραφή περιέχει επίσης τις λεπτομέρειες του δικαιώ−

ματος: αυτές που αφορούν όλα τα είδη δικαιωμάτων (π.χ. κωδικός είδους), και αυτές που αφορούν συγκεκριμένες 
κατηγορίες αυτών (π.χ. ποσά υποθήκης για τις υποθήκες, περιγραφές για τις δουλείες, κ.λπ.). 
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Πίνακας 4 12. Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα RIGHT
G_RIGHT_ID
Ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης δικαιώματος 

αποτελείται από 17 ψηφία τα οποία κατανέμονται ως 
εξής: 

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου 
κτηματογράφησης><αύξων αριθμός δικαιώματος> 

<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>
• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−

ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται η ιδιοκτησία την 
οποία αφορά το δικαίωμα

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 
Δήμο ή την Κοινότητα

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα οκτώ επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν 
τον αύξοντα αριθμό του δικαιώματος. π.χ. 00000001, 
00000002, 00000003 κ.ο.κ.

RIGHT_CAT_ID
Κωδικός γένους δικαιώματος. Παίρνει τιμές από τον 

πίνακα κωδικοποίησης RIGHT_LUT. 
RIGHT_TYPE
Κωδικός γένους και είδους δικαιώματος. Παίρνει τιμές 

από τον πίνακα κωδικοποίησης RIGHT_LUT. 
START_DATE
Ημερομηνία έναρξης μίσθωσης.
END_DATE
Ημερομηνία λήξης ή απενεργοποίησης δικαιώματος.
DESCRIPTION
Περιγραφή του περιεχομένου της δουλείας (π.χ. ρη−

τινοσυλλογή, συνοίκηση κ.λ.π.) 
DURATION
Διάρκεια ισχύος δικαιώματος (π.χ. ΙΣΟΒΙΑ, 20 ΕΤΗ). 

Ισχύει για μεταλλειοκτησίες και δουλείες.
AMNT
Ποσόν εμπράγματης ασφάλειας ή κατάσχεσης. Στις 

περιπτώσεις της μερικής εξάλειψης υποθήκης, μερικής 
εξάλειψης προσημείωσης υποθήκης και μερικής άρσης 
κατάσχεσης θα συμπληρώνεται το ποσό το οποίο αίρε−
ται ή εξαλείφεται και όχι το ποσόν που εναπομένει. Αν η 
άρση δεν αφορά ποσόν αλλά κάποια άλλη παράμετρο, 
στο πεδίο θα συμπληρώνεται η τιμή 0. 

CURRENCY
Κωδικός νομίσματος. Παίρνει τιμές από τον πίνακα 

κωδικοποίησης CURRENCY_LUT. 
MORG_ORDER
Τάξη της εμπράγματης ασφάλειας. Συμπληρώνεται με 

αρίθμηση της μορφής Α, Β, Α−1, Α−2 κλπ. Σε περίπτωση 
που η τάξη της υποθήκης είναι άγνωστη θα συμπλη−
ρώνεται παύλα (−). Περισσότερες της μίας υποθήκες 
μπορούν να έχουν την ίδια τάξη. Για να υπάρξει διάκριση 
μεταξύ των υποθηκών της ίδιας τάξης, θα αριθμείται 
η τάξη και θα διαχωρίζεται με παύλα (δηλ. Α−1). Όταν 
υπάρχουν περισσότερες της μιας υποθήκης που δεν 
αναφέρεται τάξη, αλλά από τους τίτλους προκύπτει 
ότι είναι διαφορετικές υποθήκες το πεδίο θα συμπλη−
ρώνεται ως εξής: −1, −2 κ.λ.π.

Προσοχή: σε περίπτωση που χρησιμοποιούνται γράμ−
ματα, θα χρησιμοποιείται το ελληνικό αλφάβητο.

AREA
Θα καταχωρίζεται το εμβαδόν της μεταφερόμενης 

επιφάνειας σε τ.μ. 
ORIGIN_ID
Κωδικός καταγωγής δικαιώματος. Παίρνει τιμές από 

τον πίνακα κωδικοποίησης ORIGIN_LUT. 
BEN_GPROP_ID
Κωδικός ιδιοκτησίας η οποία αποτελεί τη δεσπόζουσα 

ιδιοκτησία στο συγκεκριμένο δικαίωμα. Παραμένει κενό 
σε όλες τις υπόλοιπες περιπτώσεις. 

RIGHT_STATUS
Κωδικός κατάστασης δικαιώματος. Παίρνει τιμές από 

τον πίνακα κωδικοποίησης RIGHT_STATUS_LUT.
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4.4.3.2 Στοιχεία συσχετισμού δικαιωμάτων – Πίνακας RIGHT_PARENT
Πίνακας συσχετισμού μεταξύ των δικαιωμάτων. Από μία ή περισσότερες τέτοιες οντότητες, μπορεί λόγω κάποιας 

επεξεργασίας ή αλλαγής να προκύψουν νέες οντότητες. Οι συγκεκριμένες μεταβολές μεταξύ των δικαιωμάτων 
αποτυπώνονται στο συγκεκριμένο πίνακα. Μάλιστα για κάθε μία μεταβολή καταγράφεται και το είδος αυτής

Πίνακας 4 13.  Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα RIGHT_PARENT
G_RIGHT_ID
Βλ. πίνακα RIGHT.
G_RIGHT_ID_PARENT
Βλ. πίνακα RIGHT.
RIGHT_CHANGE_CODE
Κωδικός είδους αλλαγής. Παίρνει τιμές από τον πίνακα κωδικοποίησης RIGHT_CHANGE_LUT.
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4.4.3.3 Στοιχεία Εγγράφων − Πίνακας DOC
Περιέχει όλα τα στοιχεία των εγγράφων που συλλέχθηκαν στα γραφεία κτηματογράφησης τόσο για τα νομι−

κά (π.χ. συμβόλαια, παραχωρητήρια) όσο και για τα υπόλοιπα έγγραφα (π.χ. υπεύθυνες δηλώσεις, Ε9 κ.λ.π.) που 
τεκμηριώνουν την ύπαρξη δικαιωμάτων, ιδιοκτησιών και δικαιούχων.
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Πίνακας 4 14. Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα DOC
G_DOC_ID
Μοναδικός κωδικός αναγνώρισης εγγράφου (βλέπε 

παρ 3.7).
DOC_DATE
Ημερομηνία εκδόσεως εγγράφου (για όσα έγγραφα 

φέρουν ημερομηνία έκδοσης). Επειδή τα δεδομένα δεν 
είναι πάντοτε της μορφής DD/MM/YYYY, επιτρέπονται 
επίσης οι μορφές YYYY, MM/YYYY. Στην περίπτωση των 
εγγραπτέων αγωγών στο πεδίο αυτό θα συμπληρώνεται 
η ημερομηνία κατάθεσης της αγωγής.

DOC_NUM
Αριθμός εγγράφου, π.χ. συμβολαίου, παραχωρητηρί−

ου κ.λ.π. για τα έγγραφα τα οποία συλλέχθηκαν στη 
διάρκεια του έργου και εκ των οποίων προκύπτει το 
δικαίωμα το οποίο δηλώθηκε. Για τα μη νομικά έγγραφα 
το πεδίο θα παραμένει κενό.

DOC_TYPE
Κωδικός είδους εγγράφου. Παίρνει τιμές από τον πί−

νακα κωδικοποίησης DOC_TYPE_LUT. 
G_ISSUER_ID
Κωδικός εκδότη εγγράφου. Παίρνει τιμές από τον πί−

νακα DOC_ISSUER.
IS_LEGAL
Ένδειξη νομικού εγγράφου (πχ. Συμβολαίου). Στην 

περίπτωση νομικού εγγράφου παίρνει την τιμή 1, δια−
φορετικά 0.

RGST_NAME
Έδρα Υποθηκοφυλακείου. Συμπληρώνεται στη γενική 

πτώση.
RGST_DATE
Ημερομηνία μεταγραφής / εγγραφής της πράξης στο 

Υποθηκοφυλακείο.
RGST_VOL
Τόμος μεταγραφής / εγγραφής. Σε περίπτωση που ένα 

έγγραφο έχει εγγραφεί σε δύο τόμους θα υπάρχουν 
χωριστές εγγραφές για κάθε τόμο. 

RGST_NUM
Αριθμός μεταγραφής / εγγραφής. Σε περίπτωση που 

ένα έγγραφο έχει δύο αριθμούς στον ίδιο τόμο θα υπάρ−
χουν χωριστές εγγραφές για κάθε αριθμό.

RGST_SHEET
Φύλλο εγγραφής μόνον εφ’ όσον υπάρχει.
GOVT_GAZ
Συμπληρώνεται ο αριθμός ΦΕΚ στις περιπτώσεις που 

ο τίτλος κτήσεως απαιτείται να δημοσιεύεται σε ΦΕΚ. 
Στην περίπτωση της συντελεσμένης απαλλοτρίωσης 
συμπληρώνονται τα στοιχεία των ΦΕΚ που αφορούν 
τόσο την κήρυξη της απαλλοτρίωσης όσο και την πα−
ρακατάθεση της αποζημίωσης (π.χ. 484Δ/98,673Δ/01).

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ
Στην περίπτωση εγγράφων που έχουν μεταγεγραφεί 

παραπάνω από μία φορά δημιουργούνται τόσες εγ−
γραφές στον παραπάνω πίνακα όσες και οι φορές που 
αυτά μετεγράφησαν.
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4.4.3.4 Στοιχεία συσχετισμού εγγράφων – Πίνακας DOC_PARENT
Πίνακας συσχετισμού μεταξύ των εγγράφων. Από μία ή περισσότερες τέτοιες οντότητες, μπορεί λόγω κάποιας 

επεξεργασίας ή αλλαγής να προκύψουν νέες οντότητες. Οι συγκεκριμένες μεταβολές μεταξύ των εγγράφων 
αποτυπώνονται στο συγκεκριμένο πίνακα. Μάλιστα για κάθε μία μεταβολή καταγράφεται και το είδος αυτής

Πίνακας 4 15. Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα DOC_PARENT
G_DOC_ID
Βλ. πίνακα DOC.
G_DOC_ID_PARENT
Βλ. πίνακα DOC.
DOC_CHANGE_CODE
Κωδικός είδους αλλαγής. Παίρνει τιμές από τον πίνακα κωδικοποίησης DOC_CHANGE_LUT.
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4.4.3.5 Στοιχεία δικαιούχων, εγγράφων και δικαιωμάτων – Πίνακας BEN_DOC_RIGHT
Συσχετίζει το συναλλασσόμενο (ωφελούμενο ή βαρυνόμενο) με το δικαίωμα και το έγγραφο βάσει του οποί−

ου το τεκμηρίωσε. Συνδυάζει το δικαίωμα με έναν ή περισσότερους συναλλασσόμενους. Το πεδίο BEN_ROLE 
προσδιορίζει αν ο συναλλασσόμενος είναι ο ωφελούμενος ή ο βαρυνόμενος. Επίσης υπάρχει και ένα πεδίο που 
συσχετίζει την τριπλέτα δικαιούχου – δικαιώματος − εγγράφου με τη δήλωση με την οποία δηλώθηκε.

2 Ως ωφελούμενος ορίζεται ο Κύριος, Δικαιούχος, Δουλειούχος, Μεταλλειοκτήτης, Νομέας από Αναδασμό, Μισθωτής, Αποκτών, 
Κατασχών, Ασφαλισμένος Δανειστής, Ενάγων / Ανακόπτων, Εκμισθωτής. Ως βαρυνόμενος ορίζεται ο Καθ’ ου, Εναγόμενος, Με−
ταβιβάζων / Παραχωρών, Βεβαρημένος οφειλέτης



Πίνακας 4 16.  Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα BEN_
DOC_RIGHT

G_RIGHT_ID
Βλ. πίνακα RIGHT.
G_DOC_ID
Βλ. πίνακα DOC.
G_BEN_ID
Βλ. πίνακα BEN.
BEN_ROLE
Κωδικός είδους συναλλασσομένου. Έχει τιμές 1 για 

τον ωφελούμενο και 2 για τον βαρυνόμενο. 
WAYOWN_ID
Κωδικός αιτίας κτήσης. Παίρνει τιμές από τον πίνακα 

κωδικοποίησης WAYOWN_LUT 
DOC_RIGHT_NUMBER
Αριθμητής κλάσματος ποσοστού απόκτησης δικαι−

ώματος με το συγκεκριμένο έγγραφο. Συμπληρώνεται 
για τα δικαιώματα κυριότητος, μεταλλειοκτησίας, νομή 
από αναδασμό, προσωπικής δουλείας και μεταφοράς 
συντελεστή δόμησης.

DOC_RIGHT_DENOM
Παρονομαστής κλάσματος ποσοστού απόκτησης δι−

καιώματος με το συγκεκριμένο έγγραφο. Συμπληρώνε−
ται για τα δικαιώματα κυριότητος, μεταλλειοκτησίας, 
νομή από αναδασμό, προσωπικής δουλείας και μετα−
φοράς συντελεστή δόμησης.

OWN_RIGHT_NUMER
Αριθμητής κλάσματος του συνολικού ποσοστού από−

κτησης δικαιώματος για το συγκεκριμένο δικαιούχο. 
Συμπληρώνεται για τα δικαιώματα κυριότητος, μεταλ−
λειοκτησίας, νομή από αναδασμό, προσωπικής δουλείας 
και μεταφοράς συντελεστή δόμησης.

OWN_RIGHT_DENOM
Παρονομαστής κλάσματος του συνολικού ποσοστού 

απόκτησης δικαιώματος για το συγκεκριμένο δικαιούχο. 
Συμπληρώνεται για τα δικαιώματα κυριότητος, μεταλ−
λειοκτησίας, νομή από αναδασμό, προσωπικής δουλείας 
και μεταφοράς συντελεστή δόμησης.

G_EIS_ID
Ο κωδικός της εισερχόμενης δήλωσης από το οποίο 

τεκμαίρεται η συγκεκριμένη σχέση δικαιούχου με δι−
καίωμα και έγγραφο. 

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ
Για τις κυριότητες, τις μεταλλειοκτησίες, καθώς και 

για τις πραγματικές και προσωπικές δουλείες για κάθε 
πράξη θα εισάγεται μία εγγραφή ενώ στον πίνακα BEN_
DOC_RIGHT θα εισάγονται τόσες εγγραφές, όσοι είναι 
οι συναλλασσόμενοι που εμπλέκονται στην πράξη. 

Για τις υπόλοιπες περιπτώσεις, π.χ. υποθήκες, για κάθε 
πράξη θα εισάγεται μία εγγραφή με G_BEN_ID αντι−
στοιχούν στο ίδρυμα υπέρ του οποίου επιβάλλεται η 
υποθήκη, και BEN_ROLE=1.
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Πίνακας 4 17.  Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα DOC_
ISSUER

G_ISSUER_ID
Ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης εκδούσας αρχής απο−

τελείται από 14 ψηφία τα οποία κατανέμονται ως εξής: 
<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου κτηματογράφη−

σης ><αύξων αριθμός εκδότη> 
<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧ>

• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−
ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται το γεωτεμάχιο

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 
Δήμο ή την Κοινότητα

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

•Τα πέντε επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧ) αποτελούν τον αύξο−
ντα αριθμό του εκδότη. π.χ. 00001, 00002, 00003 κ.ο.κ. 

UNQ_ISSUER_ID
Κωδικός ταυτοποίησης συμβολαιογράφου. Συμπληρώ−

νεται εφ’ όσον ο εκδότης του εγγράφου είναι φυσικό 
πρόσωπο. Ο κωδικός αυτός δημιουργείται από τη συ−
νένωση τεσσάρων πεδίων ως εξής:

<AM><SEAT><N><S>
<AM>: συμπληρώνεται από την τιμή του πεδίου AM. 
<SEAT>: συμπληρώνεται από την τιμή του πεδίου 

SEAT.
<N>: συμπληρώνεται από το πρώτο σύμφωνο της τιμής 

του πεδίου NAME, π.χ. για το όνομα «Ελευθέριος» θα 
πάρει την τιμή ‘Λ’.

<S>: συμπληρώνεται από το πρώτο γράμμα της τιμής 
του πεδίου SURNAME.

ISSUER_TYPE
Κωδικός είδους εκδότη. Παίρνει τιμές από τον πίνακα 

κωδικοποίησης ISSUER_TYPE_LUT .
SEAT
Έδρα εκδότη εγγράφου. Θα συμπληρώνεται στην ονο−

μαστική πτώση. Για τις Τράπεζες θα συμπληρώνεται 
η έδρα του ιδρύματος και όχι του υποκαταστήματος. 
Τα στοιχεία του υποκαταστήματος, εάν υπάρχουν, θα 
συμπληρώνονται στο πεδίο COMMENTS.

IS_LEGAL
Ένδειξη εκδούσας αρχής και όχι φυσικού προσώπου. 

Παίρνει την τιμή 1, ενώ σε περίπτωση φυσικού προσώ−
που παίρνει την τιμή 0.

SURNAME
Επώνυμο εκδότη εγγράφου. Συμπληρώνεται εφ’ όσον 

ο εκδότης του εγγράφου είναι φυσικό πρόσωπο.
NAME
Όνομα εκδότη εγγράφου. Συμπληρώνεται εφ’ όσον ο 

εκδότης του εγγράφου είναι φυσικό πρόσωπο.
AM
Αριθμός μητρώου συμβολαιογράφου. Συμπληρώνεται εφ’ 

όσον ο εκδότης του εγγράφου είναι φυσικό πρόσωπο.
LEGAL_NAME
Όνομα εκδούσας αρχής. Εάν ο εκδότης είναι Τράπεζα 

το πεδίο δεν θα περιέχει τιμή. Εάν ο εκδότης είναι Δικα−
στήριο θα συμπληρώνεται το είδος του Δικαστηρίου π.χ. 
εάν πρόκειται για Πρωτοδικείο θα συμπληρώνεται ΜΟ−
ΝΟΜΕΛΕΣ ή ΜΟΝΟΜΕΛΕΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ. Εάν ο εκδότης 
είναι Υπουργείο θα συμπληρώνεται το είδος και η Δ/νση 
του Υπουργείου π.χ. ΓΕΩΡΓΙΑΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΑΣΩΝ. Εάν 
ο εκδότης είναι ΟΤΑ ή Νομαρχία θα συμπληρώνεται η 
Δ/νση του Οργανισμού π.χ. ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ.

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ
Εάν ο εκδότης είναι συμβολαιογράφος (TYPE = 0100), 

τότε στο πεδίο ΝΑΜΕ θα αποθηκεύεται το ονοματε−
πώνυμο του συμβολαιογράφου και στο πεδίο SEAT η 
έδρα του. Εάν ο εκδότης είναι Τράπεζα, τότε το πεδίο 
NAME θα είναι κενό και στην έδρα θα συμπληρώνεται 
η έδρα του ιδρύματος (π.χ. Για την Αγροτική η Αθήνα). 
Το υποκατάστημα, εάν υπάρχει, θα αναγράφεται στις 
παρατηρήσεις.

4.4.3.6 Στοιχεία της εκδούσας αρχής − Πίνακας DOC_ISSUER
Περιέχει τα στοιχεία των εκδοτών πράξεων / εγγράφων (συμβολαιογράφων, δικαστηρίων, υπουργεία κ.λπ.)



 ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 2613



2614 ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 

Πίνακας 4 18.  Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα 
EISERXOMENA

G_EIS_ID
Ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης εισερχομένου 

αποτελείται από 17 ψηφία τα οποία κατανέμονται ως 
εξής: 

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου 
κτηματογράφησης><αύξων αριθμός εισερχομένου > 

<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>
• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−

ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται το ακίνητο που 
δηλώνεται

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 
Δήμο ή την Κοινότητα

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα οκτώ επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν 
τον αύξοντα αριθμό του εισερχομένου π.χ. 00000001, 
00000002, 00000003 κ.ο.κ.

DUES_COLLECTED
Ένδειξη συλλογής παγίου τέλους. Παίρνει την τιμή 1 

όταν έχει εισπραχθεί και την τιμή 0 διαφορετικά. 
AMOUNT
Ποσό σε ευρώ του παγίου τέλους.
EIS_TYPE_ID
Κατηγορία του εισερχομένου. Παίρνει τιμές από τον 

πίνακα EIS_TYPE_LUT. 
EIS_STAT_ID
Κατάσταση του εισερχομένου. Παίρνει τιμές από τον 

πίνακα EIS_STATUS_LUT. 
OFF_CODE
Κωδικός γραφείου κτηματογράφησης. Παίρνει τιμές 

από τη στήλη OFF_CODE του πίνακα κωδικοποίησης 
EIS_COL_OFF_LUT.

STMNT_ACC_ID
Κωδικός πρόσβασης στη δήλωση. Είναι ο μοναδικός 

κωδικός που δίδεται σε κάθε πολίτη που κάνει μια δή−
λωση για να μπορεί να έχει ηλεκτρονική πρόσβαση στη 
δήλωση του. Ο κωδικός αυτός θα παράγεται αυτόματα 
από την εφαρμογή της Κτηματολόγιο Α.Ε.
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Πίνακας 5 2.  Περιορισμοί ακεραιότητας πίνακα PROC_
EVENTS

G_PROC_ID
Ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης πράξης επεξεργα−

σίας αποτελείται από 17 ψηφία τα οποία κατανέμονται 
ως εξής: 

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου 
κτηματογράφησης><α/α πράξης επεξεργασίας > 

<ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>
• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−

ζουν τον Νομό στον οποίο βρίσκεται το ακίνητο που 
δηλώνεται

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 
Δήμο ή την Κοινότητα

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΓΓΓΓ) προσδιορίζουν 
τον κωδικό του γραφείου κτηματογράφησης (ο κωδικός 
αυτός παρέχεται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα οκτώ επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧΧΧΧΧ) αποτελούν 

τον αύξοντα αριθμό της πράξης επεξεργασίας. π.χ. 
00000001, 00000002, 00000003 κ.ο.κ.

Οι τιμές του συγκεκριμένου πεδίου συμπληρώνονται 
από τον ανάδοχο. 

PROC_TYPE_ID
Κατηγορία της πράξης επεξεργασίας. Παίρνει τιμές 

από τον πίνακα PROC_TYPE_LUT. 
OFF_CODE
Κωδικός γραφείου συλλογής δηλώσεων. Παίρνει τιμές 

από τη στήλη OFF_CODE του πίνακα κωδικοποίησης 
EIS_COL_OFF_LUT.

5.3.2  Η Σημασία των Πεδίων Ελέγχου Ανταλλαγής 
Δεδομένων

5.3.2.1 G_XXX_ID
Τα G−πεδία αποτελούν τα κλειδιά των προς παρά−

δοση πινάκων. Ήδη έχουμε αναφέρει πώς δημιουργού−
νται σε κάθε περίπτωση (βλ. κεφάλαιο ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ 
ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ). Όσον αφορά στις βασικές οντότητες του 
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έργου (ακίνητα, δικαιούχοι, δικαιώματα, έγγραφα, κτί−
ρια / παρακολουθήματα κλπ.) μια τιμή για ένα G−πεδίο 
δημιουργείται για πρώτη φορά συνήθως λόγω κάποιας 
δήλωσης. Για παράδειγμα όταν πρώτο−εισάγεται ένα 
ακίνητο στο σύστημα λόγω κάποιας δήλωσης, αυτόματα 
δημιουργείται και μια νέα τιμή για το πεδίο G_PROP_ID, 
η οποία ανατίθεται στην εγγραφή στον πίνακα PROP 
που αντιπροσωπεύει το εν λόγω ακίνητο. Αντίστοιχα 
συμβαίνει και για τους άλλους πίνακες RIGHT, DOC κλπ. 
Επίσης, μια τιμή για ένα G−πεδίο μπορεί να δημιουρ−
γηθεί και κατά τη φάση επεξεργασίας των δεδομένων 
από τον ανάδοχο.

Η τιμή που ανατίθεται στο G−πεδίο μιας εγγραφής 
που αντιστοιχεί σε μια οντότητα του έργου, πρέπει να 
είναι μοναδική σε όλο το εύρος των δεδομένων της κτη−
ματογράφησης (και όχι μόνο στo πλαίσιο της μελέτης 
που ανήκει η συγκεκριμένη οντότητα) και να μην έχει 
ανατεθεί, ούτε να ανατεθεί στο μέλλον σε καμία άλλη 
οντότητα. Αυτό το «παγκόσμιο» εύρος των G−πεδίων 
(εξ’ ου και το πρόθεμα “G” από το “Global”) βοηθάει 
στον μοναδικό προσδιορισμό μιας οντότητας (ακίνητο, 
δικαίωμα, δικαιούχος, έγγραφο, κτίριο / παρακολούθη−
μα) στο σύνολο των δεδομένων του έργου και καθ’ όλη 
τη διάρκειά του. Η μοναδικότητα των τιμών σε όλο το 
εύρος του έργου εξασφαλίζεται από τα προθέματα που 
χρησιμοποιούνται στην κατασκευή τους (βλ. κεφάλαιο 
ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ).

Στο σημείο αυτό θα αναφερθούμε στις τιμές αυτών 
των πεδίων σε σχέση με το κάθε τύπο αλλαγής. Σε περί−
πτωση εισαγωγής μιας καινούριας εγγραφής θα πρέπει 
να δημιουργείται ένας καινούριος κωδικός (τιμή πεδίου 
G) ο οποίος να μην έχει χρησιμοποιηθεί στο παρελθόν 
ποτέ. Σε περίπτωση διαγραφής μιας εγγραφής ο αντί−
στοιχος κωδικός δεν θα πρέπει να επαναχρησιμοποιηθεί 
στο μέλλον από άλλη εγγραφή. Η επαναχρησιμοποίηση 
κωδικού που ανήκε σε εγγραφή που έχει διαγραφεί θα 
εκλαμβάνεται ως η εκ νέου εισαγωγή της διαγραμμέ−
νης εγγραφής. Τέλος, στη περίπτωση ενημέρωσης μιας 
εγγραφής η τιμή του αντίστοιχου G−πεδίου παραμένει 
ως έχει. Τα παραπάνω συνοψίζονται και στο κάτωθι 
πίνακα:

ΤΥΠΟΣ ΑΛΛΑΓΗΣ ΕΓΓΡΑ−
ΦΗΣ ΤΙΜΗ G−ΠΕΔΙΩΝ

ΕΙΣΑΓΩΓΗ Νέος κωδικός

ΔΙΑΓΡΑΦΗ Κατάργηση κωδικού δια 
παντός

ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ Παραμένει ως έχει

5.3.2.2 G_EIS_ID και G_PROC_ID
Είναι γεγονός ότι κάθε μεταβολή σε μια οντότητα του 

έργου (ακίνητο, δικαιούχος, δικαίωμα, έγγραφο, κτίριο 
/ παρακολούθημα κλπ.) γίνεται στο πλαίσιο και εξ’ αι−
τίας κάποιας εισερχόμενης αίτησης προς το γραφείο 
κτηματογράφησης (με συνηθέστερο τύπο την δήλωση 
ιδιοκτησίας που υποβάλλει κάθε πολίτης), ή κάποιας 
πράξης επεξεργασίας από τον ανάδοχο πάνω στα δε−
δομένα που τηρεί στο back−office.

Για το λόγο αυτό όλες οι εγγραφές σε μια ενδιάμεση 
ανάκτηση από τον ανάδοχο (δηλαδή σε μια ομάδα δη−
λώσεων που «κατεβάζει» στο back−office του) συνοδεύ−
ονται από μια τιμή στο πεδίο G_EIS_ID, η οποία πρέπει 
να αναφέρεται σε μια υπαρκτή εγγραφή του πίνακα 

EISERXOMENA (βλ. κεφάλαιο ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙ−
ΩΝ). Η εγγραφή αυτή αντιστοιχεί στην δήλωση (ή αίτηση 
διόρθωσης στοιχείων κ.λπ.) που «επηρέασε» (εισήγαγε, 
ενημέρωσε, διέγραψε) την συγκεκριμένη εγγραφή και 
περιλαμβάνεται επίσης στην ενδιάμεση ανάκτηση.

Εντελώς αντίστοιχα, όλες οι εγγραφές ενός ενδιά−
μεσου παραδοτέου που αποστέλλεται στην ΚΤ συνο−
δεύονται από μια τιμή στο πεδίο G_PROC_ID, η οποία 
πρέπει να αναφέρεται σε μια υπαρκτή εγγραφή του 
πίνακα PROC_EVENTS που περιγράψαμε παραπάνω. Η 
εγγραφή αυτή αντιστοιχεί στην πράξη επεξεργασίας 
(ταυτοποίηση, διοικητική πράξη, οίκοθεν διόρθωση κλπ.) 
που «επηρέασε» (εισήγαγε, ενημέρωσε, διέγραψε) την 
συγκεκριμένη εγγραφή και περιλαμβάνεται επίσης στο 
ενδιάμεσο παραδοτέο.

Το πεδίο G_PROC_ID δεν εμφανίζεται στις ενδιάμε−
σες ανακτήσεις δηλώσεων (καθώς αν εμφανίζονταν θα 
έπρεπε να πάρει κάποια μηδενική τιμή). Αντίστοιχα, το 
πεδίο G_EIS_ID δεν εμφανίζεται στα ενδιάμεσα παρα−
δοτέα που αποστέλλει ο ανάδοχος στην ΚΤ. Φυσικά, 
όπως ήδη αναφέραμε, οι ενδιάμεσες ανακτήσεις και τα 
ενδιάμεσα παραδοτέα θα πρέπει απαραίτητα να περι−
λαμβάνουν και τις κατάλληλες εγγραφές από τους πίνα−
κες EISERXOMENA και PROC_EVENTS αντίστοιχα, ώστε 
να εξασφαλίζεται η ακεραιότητα αναφοράς (referential 
integrity) των τιμών στα πεδία ελέγχου G_EIS_ID και G_
PROC_ID που αποτελούν ξένα κλειδιά (foreign keys) των 
πινάκων EISERXOMENA και PROC_EVENTS αντίστοιχα.

5.3.2.3 REC_MODIF_CODE
Ο κωδικός τροποποίησης εγγραφής υποδηλώνει τον 

τύπο της αλλαγής (εισαγωγή, διαγραφή, ενημέρωση) 
πάνω σε μια εγγραφή. Οι αποδεκτές τιμές φαίνονται 
παρακάτω:

Κωδικός Αιτίας Τροπο−
ποίησης Εγγραφής Περιγραφή

0 ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ

1 ΔΙΑΓΡΑΦΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ

2 ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΕΓΓΡΑΦΗΣ

Πίνακας 5 3. Κωδικοποιήσεις αιτιών τροποποιήσεων 
εγγραφών

5.3.2.4 G_DELIVERY_ID
Ο κωδικός ενδιάμεσης ανάκτησης / παράδοσης 

προσδιορίζει μονοσήμαντα κάθε ενδιάμεση ανάκτηση 
/ παράδοση από έναν ανάδοχο. Με τον κωδικό αυτό 
μπορούμε να ξέρουμε κάθε έκδοση μιας εγγραφής σε 
ποια ενδιάμεση ανάκτηση / παράδοση ανήκει. Ο κωδικός 
ενδιάμεσης ανάκτησης / παράδοσης αποτελείται από 
13 ψηφία τα οποία κατανέμονται ως εξής: 

<νομός><ΟΤΑ><κωδικός αναδόχου><αύξων αριθμός 
ενδιάμεσης ανάκτησης / παράδοσης> 

<ΝΝ><ΟΟΟ><Τ><ΑΑΑ><ΧΧΧΧ>
• Τα δύο πρώτα ψηφία του κωδικού (ΝΝ) προσδιορί−

ζουν τον Νομό που αφορά η μελέτη.
• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΟΟΟ) προσδιορίζουν τον 

Δήμο ή την Κοινότητα.
• Το επόμενο ψηφίο (T) προσδιορίζει αν πρόκειται 

για ανάκτηση ή παράδοση. 0 για ανάκτηση (δηλαδή 
ανάκτηση δηλώσεων από τον ανάδοχο), 1 για παράδοση 
ενδιάμεσου παραδοτέου από τον ανάδοχο, και 2 για 
συνολική παράδοση .

• Τα τρία επόμενα ψηφία (ΑΑΑ) προσδιορίζουν τον 
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κωδικό του αναδόχου (ο κωδικός αυτός παρέχεται από 
την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.).

• Τα τέσσερα επόμενα ψηφία (ΧΧΧΧ) αποτελούν τον 
αύξοντα αριθμό της ανάκτησης / παράδοσης. π.χ. 0001, 
0002, 0003 κ.ο.κ. (ενιαία αρίθμηση για όλους τους τύ−
πους). 

5.4 Ανάκτηση Δηλώσεων
Στην ενότητα αυτή θα περιγράψουμε αναλυτικότερα 

την ανταλλαγή δεδομένων κατά την οποία ο ανάδοχος 
ανακτά («κατεβάζει») ομάδες δηλώσεων στο τοπικό του 
σύστημα (back−office). Η ανταλλαγή αυτή απεικονίζεται 
με το σημείο 3 στο Σχήμα 5 1. 

Ο ανάδοχος μπορεί να προσδιορίσει τις δηλώσεις που 
επιθυμεί να κατεβάσει τοπικά στο σύστημα του είτε 
βάσει αριθμού πρωτοκόλλου είτε βάσει του κλειδιού 
G_EIS_ID του πίνακα EISERXOMENA. Αφού προσδιορίσει 
τις δηλώσεις που επιθυμεί, στη συνέχεια τις ανακτά και 
τις αποθηκεύει στον τοπικό του δίσκο. Στο σημείο αυτό 
θα πρέπει ο ανάδοχος να αξιοποιήσει κατάλληλα τα 

πεδία ελέγχου ανταλλαγής δεδομένων, ούτως ώστε να 
φορτώσει τις εν λόγω εγγραφές στο back−office του.

Καθοριστικό ρόλο στο σημείο αυτό παίζουν τα πε−
δία G_XXX_ID και REC_MODIF_CODE. Η τιμή του πεδίου 
G_XXX_ID μιας εγγραφής που αντιστοιχεί στον πίνακα 
ΧΧΧ, θα καθορίσει εάν η εν λόγω εγγραφή αντιστοιχεί 
σε υπάρχουσα εγγραφή στο back−office (δηλαδή σε 
εγγραφή που είχε φορτωθεί από προηγούμενη ενδιάμε−
ση ανάκτηση), ή σε νέα εγγραφή (τo ίδιο ισχύει και για 
εγγραφές που ως πρωτεύον κλειδί έχουν συνδυασμούς 
από G−πεδία άλλων πινάκων (π.χ., G_BEN_ID, G_RIGHT_ID, 
G_DOC_ID), μόνο που στη περίπτωση αυτή εξετάζου−
με ολόκληρο το συνδυασμό τιμών). Το τι ενέργειες θα 
πρέπει να γίνουν κατά τη φόρτωση στο back office 
εξαρτάται και από την τιμή στο πεδίο REC_MODIF_CODE, 
δηλαδή από το αν η εν λόγω εγγραφή εισήχθη, διεγρά−
φη, ή ενημερώθηκε. Στον παρακάτω πίνακα αναλύουμε 
την πιθανή περιπτωσιολογία:

Πίνακας 5 4.  Περιπτωσιολογία από τις τιμές των G_XXX_ID και REC_MODIF_CODE που αφορούν σε μια εγγραφή 
μιας ενδιάμεσης ανάκτησης ή ενός ενδιάμεσου παραδοτέου. 

Τέλος, στο πεδίο ελέγχου G_EIS_ID κάθε εγγραφής εισόδου θα βρούμε το κλειδί που θα μας οδηγήσει στην 
αντίστοιχη εγγραφή στο αρχείο για τον πίνακα EISERXOMENA. Εκεί θα βρούμε πληροφορίες για το πότε συνέβη 
η αλλαγή που περιγράφεται στο πεδίο REC_MODIF_CODE, σε τι τύπο εισερχομένου αντιστοιχεί κλπ. Επιπλέον, 
από την τιμή του πεδίου G_DELIVERY_ID έχουμε το μοναδικό αναγνωριστικό της ενδιάμεσης ανάκτησης που 
ανήκει η κάθε εγγραφή.

Μεταξύ δυο διαδοχικών ενδιάμεσων ανακτήσεων ο ανάδοχος ανακτά μόνο εκείνες τις εγγραφές, οι οποίες 
μεταβλήθηκαν (εισήχθησαν, διαγράφηκαν, ή ενημερώθηκαν) σε σχέση με τις προηγούμενες ανακτήσεις και όχι το 
σύνολο των εγγραφών που αφορούν στις συγκεκριμένες δηλώσεις. Η φιλοσοφία αυτή αναλύεται στο παρακάτω 
παράδειγμα:

4  Αυτή η περίπτωση μπορεί να εμφανιστεί μόνο αν στο Back − office του αναδόχου δεν διαγράφονται πραγματικά οι εγγραφές 
αλλά απλά σημειώνονται ως διαγραμμένες.

5  Ενδεχομένως η εγγραφή αυτή να ήταν διαγραμμένη σε παλιότερη ανάκτηση / παράδοση, στην περίπτωση αυτή η ενημέρωσή 
της σημαίνει ταυτόχρονα και την επανα−εισαγωγή της.



2626 ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 

Έστω ότι κάποια χρονική στιγμή γίνεται η δήλωση 
με αριθμό εισερχομένου 05148000100000095 από ένα 
πολίτη, και η οποία εισάγει στο σύστημα της ΚΤ από 
μια εγγραφή στους πίνακες PROP, BEN, DOC, RIGHT 
και ΒΕΝ_DOC_RIGHT αντίστοιχα (στην πραγματικότη−
τα θα επηρεαστούν κι άλλοι πίνακες, αλλά δεν τους 
αναφέρουμε χάριν απλότητας). Ο ανάδοχος μετά από 
κάποιο χρόνο αποφασίζει να «κατεβάσει» τις δηλώσεις 
με αριθμό πρωτοκόλλου από 1 έως 10 (εννοείται ότι 
πρόκειται για δηλώσεις που έχει ολοκληρωθεί η κα−
ταχώρηση). Οι εγγραφές που αφορούν στην δήλωση 
05148000100000095 και οι οποίες θα περιέχονται στην 
ενδιάμεση ανάκτηση που αποθηκεύεται στο δίσκο του 
αναδόχου απεικονίζονται στο Σχήμα 5 2. Στο σχήμα 
απεικονίζονται κυρίως μόνο τα πεδία ελέγχου ανταλλα−
γής δεδομένων. Από τις τιμές αυτές ο ανάδοχος κατα−
λαβαίνει ότι όλες αποτελούν νέο−εισαχθείσες εγγραφές 
που κι αυτός θα πρέπει να εισάγει στο σύστημα του (1η 
περίπτωση στον Πίνακας 5 4). Επίσης στο σχήμα απεικο−
νίζεται και η εγγραφή για τον πίνακα EISERXOMENA, η 
οποία αντιστοιχεί στην δήλωση 05148000100000095.

Έστω τώρα ότι μετά από κάποιο χρονικό διάστημα 
ο ίδιος πολίτης επανέρχεται με μια αίτηση διόρθω−
σης στοιχείων (π.χ., στο ΑΦΜ του δικαιούχου). Έστω 
ότι η αίτηση αυτή παίρνει τον αριθμό εισερχομένου 
05148000100000201. Με την ίδια λογική με πριν, κάποια 
στιγμή ο ανάδοχος θα ζητήσει να κατεβάσει τοπικά και 
τη δήλωση 05148000100000201μαζί με κάποιες άλλες 
δηλώσεις. Στην περίπτωση αυτή οι εγγραφές μέσα στην 
ενδιάμεση αυτή ανάκτηση που αφορούν στη δήλωση 
05148000100000201απεικονίζονται στο Σχήμα 5 3. Σε 
αυτή την περίπτωση περιλαμβάνεται μόνο η ενημε−
ρωμένη εγγραφή στον πίνακα BEN με τιμή στο REC_
MODIF_CODE που αντιστοιχεί στην ενημέρωση, όπως 
επίσης και η εγγραφή στον πίνακα EISERXOMENA που 
αντιστοιχεί στη νέα δήλωση. Βλέπουμε επομένως ότι 
δεν χρειάζεται να κατέβουν οι υπόλοιπες εγγραφές που 
αφορούσαν τους υπόλοιπους πίνακες καθώς δεν άλλαξε 
τίποτα στις εγγραφές με τις νέες δηλώσεις που κατέ−
βηκαν. Ο ανάδοχος τώρα θα πρέπει βάσει του G_BEN_ID 
να εντοπίσει την αντίστοιχη εγγραφή στο back−office 
και να ενημερώσει το ΑΦΜ με τη νέα τιμή.



5.5 Αποστολή Μεταβολών
Στην ενότητα αυτή θα περιγράψουμε αναλυτικότερα 

την ανταλλαγή δεδομένων κατά την οποία ο ανάδοχος 
αποστέλλει επεξεργασμένες εγγραφές στην κεντρική 
βάση δεδομένων της Κτηματολόγιο Α.Ε. Ουσιαστικά, οι 
εγγραφές αυτές ενσωματώνονται σε αυτό που ονομά−
ζουμε ενδιάμεσο παραδοτέο και αποτελούν το πρώτο 
από τα δύο υποπαραδοτέα της παράδοσης. Η ανταλλα−
γή αυτή απεικονίζεται με το σημείο 5 στο Σχήμα 5 1. 

Το υποπαραδοτέο αυτό δεν περιλαμβάνει το σύνολο των 
εγγραφών που περιέχει το back−office του αναδόχου αλλά 
μόνο τις εγγραφές εκείνες που υπέστησαν επεξεργασία 
(εισαγωγή / διαγραφή / ενημέρωση) από την τελευταία 
ενδιάμεση παράδοση. Σε περίπτωση που πρόκειται για 
την πρώτη ενδιάμεση παράδοση, τότε περιλαμβάνονται 
οι εγγραφές εκείνες που υπέστησαν επεξεργασία από τη 
στιγμή που τις «κατέβασε» τοπικά ο ανάδοχος. Σε περί−
πτωση που ο ανάδοχος έχει προβεί σε συνολική παρά−
δοση, τότε περιλαμβάνονται οι εγγραφές που υπέστησαν 
επεξεργασία μετά την πρώτη συνολική παράδοση.

Καθοριστικό ρόλο στην δημιουργία ενός ενδιάμεσου 
παραδοτέου παίζει ο πίνακας PROC_EVENTS που περι−
γράψαμε παραπάνω. Ο ρόλος του πίνακα αυτού είναι 
αντίστοιχος με αυτόν του πίνακα EISERXOMENA για 
τις ενδιάμεσες ανακτήσεις (βλ. προηγούμενη ενότητα). 
Η βασική ιδέα είναι ότι η επεξεργασία του αναδόχου 
στο back−office «ομαδοποιείται» σε αυτόνομα τμήματα 
επεξεργασίας, τα οποία τα ονομάζουμε πράξεις επεξερ−
γασίας. Μια πράξη επεξεργασίας επηρεάζει ένα σύνολο 
εγγραφών παρόμοιας κλίμακας με μια δήλωση ενός πο−
λίτη, ή μιας πράξης σε ένα υποθηκοφυλακείο ή κτηματο−
λογικό γραφείο. Ενδεικτικοί τύποι πράξεων επεξεργασίας 
είναι: η ταυτοποίηση προσώπων, η συνένωση ακινήτων, η 
κατάτμηση ακινήτων, οι διοικητικές πράξεις (π.χ. πράξεις 
εφαρμογής), η οίκοθεν διόρθωση κ.α. Ο πίνακας PROC_
EVENTS καταγράφει τις πράξεις επεξεργασίας (παντός 
τύπου) στο σύστημα του αναδόχου, με την ίδια λογική 

που ο πίνακας EISERXOMENA καταγράφει τις δηλώσεις 
(παντός τύπου) στο σύστημα της KT. Επομένως, όπως 
κάθε εγγραφή σε μια ενδιάμεση ανάκτηση περιέχει μια 
τιμή στο πεδίο G_EIS_ID που προσδιορίζει μονοσήμαντα 
τη δήλωση που τη μετέβαλλε, έτσι ακριβώς και κάθε 
εγγραφή σε ένα ενδιάμεσο παραδοτέο περιέχει μια τιμή 
στο πεδίο G_PROC_ID που προσδιορίζει μονοσήμαντα την 
πράξη επεξεργασίας που τη μετέβαλλε. 

5.5.1  Κατασκευή Ενδιάμεσων Παραδοτέων Ψηφιακής 
Βάσης Δεδομένων Ενεργών Τίτλων

Στο συγκεκριμένο κεφάλαιο παρουσιάζεται αναλυτι−
κά το πώς κατασκευάζεται ένα ενδιάμεσο παραδοτέο. 
Είναι προφανές ότι οποιοσδήποτε κι αν είναι ο τύπος 
μιας πράξης επεξεργασίας από τον ανάδοχο, το φυ−
σικό αποτέλεσμα στη βάση δεδομένων του αναδόχου 
θα είναι τελικά να ενημερωθούν κάποιες εγγραφές, ή 
/ και να εισαχθούν κάποιες νέες εγγραφές, ή / και να 
διαγραφούν κάποιες υφιστάμενες εγγραφές. 

Στην περίπτωση που μια εγγραφή στο back−office του 
αναδόχου ενημερώνεται σε ένα ή περισσότερα πεδία της, 
τότε αυτόματα γίνεται υποψήφια για να ενταχθεί στο αμέ−
σως επόμενο ενδιάμεσο παραδοτέο. Τα πεδία ελέγχου 
ανταλλαγής δεδομένων της εγγραφής θα πρέπει να περι−
λαμβάνουν το αναγνωριστικό (id) της πράξης επεξεργασίας, 
στο πλαίσιο της οποίας έγινε η εν λόγω ενημέρωση (που 
αποθηκεύεται στο G_PROC_ID), τον τύπο της μεταβολής 
(που αποθηκεύεται στο REC_MODIF_CODE και είναι 2 στην 
περίπτωση αυτή), καθώς και τον κωδικό της ενδιάμεσης 
παράδοσης (που αποθηκεύεται στο G_DELIVERY_ID). Επιπλέ−
ον, στο ενδιάμεσο παραδοτέο θα πρέπει να ενταχθεί και η 
εγγραφή από τον πίνακα PROC_EVENTS που αναπαριστά 
την εν λόγω πράξη επεξεργασίας.

Άρα αν αλλάξει, για παράδειγμα, το πεδίο APT_NAME μιας 
εγγραφής του πίνακα PROP, στο πλαίσιο μιας πράξης επε−
ξεργασίας τύπου «ΟΙΚΟΘΕΝ ΔΙΟΡΘΩΣΗ», τότε στο αμέσως 
επόμενο ενδιάμεσο παραδοτέο θα πρέπει να εμφανίζονται 
οι εγγραφές που απεικονίζονται στο Σχήμα 5 4.

Στην περίπτωση που κατά τη φάση της επεξεργασίας 
δημιουργηθούν κάποιες νέες εγγραφές, τότε και αυτές 
πρέπει να ενταχθούν στο αμέσως επόμενο ενδιάμεσο 
παραδοτέο. Η διαδικασία είναι εντελώς παρόμοια με 
πριν, με τη διαφορά ότι αλλάζει η τιμή στο πεδίο REC_
MODIF_CODE που στη περίπτωση αυτή είναι 0 (μηδέν). 
Ιδιαίτερη προσοχή επίσης, χρειάζεται στη δημιουργία 
των νέων τιμών για τα G−πεδία που αποτελούν κλειδιά 

των νέων εγγραφών. Για κάθε πίνακα θα πρέπει να 
ακολουθηθούν πιστά οι οδηγίες για τη δημιουργία των 
αντίστοιχων G−πεδίων, όπως περιγράφονται στο κεφά−
λαιο ΣΥΝΘΕΣΗ ΜΟΝΑΔΙΚΩΝ ΚΩΔΙΚΩΝ ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ.

Άρα, για παράδειγμα, η εισαγωγή μιας καινούριας 
εγγραφής στον πίνακα DOC θα δημιουργήσει στο αμέ−
σως επόμενο ενδιάμεσο παραδοτέο τις εγγραφές που 
απεικονίζονται στο Σχήμα 5 5.
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Οι πιθανοί συνδυασμοί τιμών μεταξύ των πεδίων ελέγ−
χου G_XXX_ID και REC_MODIF_CODE οδηγούν πάλι στην 
περιπτωσιολογία του Πίνακας 5 4, μόνο που αυτή τη 
φορά ο παραλήπτης είναι η ΚΤ και όχι ο ανάδοχος και 
άρα ο έλεγχος για την ύπαρξη ή όχι μιας εγγραφής 
γίνεται στην κεντρική βάση δεδομένων της Κτηματο−
λόγιο Α.Ε.

5.5.2 Ταυτοποίηση Προσώπων
Η ταυτοποίηση προσώπων είναι μια πράξη επεξερ−

γασίας στο back−office του αναδόχου. Με τον όρο 
«ταυτοποίηση» αναφερόμαστε στην περίπτωση όπου ο 
ανάδοχος συνειδητοποιεί ότι δύο ή περισσότερα πρό−
σωπα στο back−office αντιστοιχούν στο ίδιο φυσικό / 
νομικό πρόσωπο και θα πρέπει να γίνουν οι απαραίτητες 
«διορθώσεις» στα δεδομένα, έτσι ώστε να απεικονιστεί 
η ορθή τελική κατάσταση. 

Στον πίνακα BEN (βλ. κεφάλαιο ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ ΣΤΟΙ−
ΧΕΙΩΝ) η πράξη της ταυτοποίησης μπορεί να εκφρα−
στεί μέσω του πεδίου UNQ_BEN_ID. Αυτό σημαίνει ότι οι 
εγγραφές στον πίνακα BEN με την ίδια τιμή στο πεδίο 
UNQ_BEN_ID θα θεωρούνται ότι αναπαριστούν το ίδιο 
φυσικό/νομικό πρόσωπο. 

Επομένως, για να μπορούμε να διακρίνουμε ανάμεσα 
στις εγγραφές προσώπων που παραδίδει ο ανάδοχος 
μέσω των ενδιάμεσων παραδοτέων, ποια είναι η εγ−
γραφή που εκφράζει την έγκυρη αναπαράσταση μιας 
οντότητας στην περίπτωση πράξης ταυτοποίησης, ορί−
ζουμε τον επόμενο κανόνα παράδοσης:

ΚΠ−1:  Κανόνας Παράδοσης Εγγραφών σε Πράξη Ταυ−
τοποίησης

Όλη η σχετική επεξεργασία που απαιτείται από ένα 
ανάδοχο στα δεδομένα που τηρεί στο τοπικό του σύ−
στημα (back−office), έτσι ώστε να ταυτοποιήσει ένα σύ−
νολο εγγραφών που αναπαριστούν την ίδια οντότητα, 
έστω το πρόσωπο, μέσω του κλειδιού ταυτοποίησης, 
θα πρέπει να παραδίδεται στο αμέσως επόμενο παρα−
δοτέο ως εξής:

1. Όλες οι επεξεργασμένες εγγραφές παραδίδονται με 
τιμή στο πεδίο ελέγχου G_PROC_ID που αντιστοιχεί σε 
εγγραφή στον πίνακα PROC_EVENTS που αναπαριστά 
πράξη επεξεργασίας τύπου «ΤΑΥΤΟΠΟΙΗΣΗ ΠΡΟΣΩ−
ΠΟΥ» (βλ. τιμές πίνακα PROC_TYPE_LUT) . Η εγγραφή 
αυτή του πίνακα PROC_EVENTS εντάσσεται κι αυτή στο 
ενδιάμεσο παραδοτέο ως νεο−εισαχθείσα (τιμή 0 στο 
πεδίο ελέγχου REC_MODIF_CODE). Οι τιμές στα υπό−
λοιπα πεδία ελέγχου θα δημιουργηθούν σύμφωνα με 

τα όσα αναφέρθηκαν στην προηγούμενη υπο−ενότητα 
ανάλογα με την επεξεργασία της κάθε εγγραφής.

2. Όλες οι εγγραφές στον BEN που αντιστοιχούν στο 
ίδιο φυσικό ή νομικό πρόσωπο ενημερώνονται με τον 
ίδιο UNQ_BEN_ID, ώστε να σημανθεί η ταυτοποίηση. 

3. Στη συνέχεια, εκείνες οι εγγραφές στον BEN που 
δεν ισχύουν πλέον, θα παραδίδονται ως διαγραμμέ−
νες (δηλαδή με τιμή 1 στο πεδίο ελέγχου REC_MODIF_
CODE). 

4. Λόγω του προηγούμενου, όλες οι εγγραφές άλλων 
πινάκων που «δείχνουν» σε κάποια από αυτές τις εγγρα−
φές μέσω συσχέτισης FK (ξένου κλειδιού − για μια πλήρη 
λίστα των πινάκων αυτών βλ. κεφάλαιο ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΩΝ 
ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ) θα πρέπει να ενημερωθούν κατάλληλα στο 
πεδίο που αποτελεί FK, έτσι ώστε να μην παραβιάζεται 
ο αντίστοιχος περιορισμός ακεραιότητας αναφοράς 
(referential integrity constraint). Η επεξεργασία αυτή πα−
ραδίδεται επίσης στο πλαίσιο της συγκεκριμένης πρά−
ξης ταυτοποίησης.

5. Η ταυτοποιημένη εγγραφή θα απεικονιστεί με μια 
καινούρια εγγραφή στον BEN με τη δημιουργία καινού−
ριων κωδικών G_BEN_ID (βλ. κεφάλαιο ΣΥΝΘΕΣΗ ΜΟΝΑ−
ΔΙΚΩΝ ΚΩΔΙΚΩΝ ΑΝΑΓΝΩΡΙΣΗΣ). 

6. Στον πίνακα BEN_PARENT θα παραδίδονται εγγρα−
φές που εκφράζουν μέσω Parent−Child συσχετίσεων από 
ποια πρόσωπα προήλθε η ταυτοποιημένη εγγραφή. Επί−
σης στις εγγραφές αυτές σημειώνεται και το ότι οι εν 
λόγω συσχετίσεις οφείλονται σε πράξη ταυτοποίησης 
(πεδίο BEN_CHANGE_CODE)

7. Τέλος θα πρέπει να ενημερωθούν (ή να δημιουργη−
θούν εκ νέου) όλες εκείνες οι εγγραφές άλλων πινάκων 
που πρέπει να «δείχνουν» στην ταυτοποιημένη εγγρα−
φή μέσω συσχέτισης FK (ξένου κλειδιού), έτσι ώστε η 
ταυτοποιημένη εγγραφή να συσχετίζεται ορθά με όλες 
τις απαραίτητες οντότητες (έγγραφα, δικαιώματα, δι−
ευθύνσεις, κλπ.) που πρέπει. Η επεξεργασία αυτή παρα−
δίδεται επίσης στο πλαίσιο της συγκεκριμένης πράξης 
ταυτοποίησης σύμφωνα με τα όσα αναφέρθηκαν στην 
προηγούμενη υπο−ενότητα ανάλογα με την επεξεργασία 
της κάθε εγγραφής.

5.5.3  Ταυτοποιήσεις Εγγράφων, Δικαιωμάτων και λοι−
πών Οντοτήτων

Σε περίπτωση που κατά την επεξεργασία του ανα−
δόχου εμφανιστεί η ανάγκη η πράξη ταυτοποίησης να 
εφαρμοστεί και σε άλλες οντότητες πέρα των προ−
σώπων, τότε χρησιμοποιείται πάλι ο κανόνας «ΚΠ−1: 
Παράδοσης Εγγραφών σε Πράξη Ταυτοποίησης» που 

 Τέλος, στην περίπτωση διαγραφής εγγραφών κατά 
τη φάση της επεξεργασίας, πρέπει οι εγγραφές αυτές 
επίσης να ενταχθούν στο αμέσως επόμενο ενδιάμεσο 
παραδοτέο. Άρα θα πρέπει ο ανάδοχος να φροντίσει, 
πριν τις διαγράψει από τη βάση δεδομένων του, να τις 
ενσωματώσει στο επόμενο ενδιάμεσο παραδοτέο. Η 

τιμή στο πεδίο ελέγχου REC_MODIF_CODE για τις εν 
λόγω εγγραφές θα είναι ίση με 1. Για τα υπόλοιπα πεδία 
ελέγχου ισχύει ότι και στις προηγούμενες δυο περιπτώ−
σεις. Στο Σχήμα 5 6 απεικονίζονται οι εγγραφές σε ένα 
ενδιάμεσο παραδοτέο που αντιστοιχούν στη διαγραφή 
μιας εγγραφής από τον πίνακα DOC.
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αναφέρθηκε στην προηγούμενη υπο−ενότητα με τις εξής 
διαφοροποιήσεις:

• Η όποια αναφορά στον πίνακα BEN αντικαθίσταται 
με τον πίνακα (PROP, RIGHT, DOC, BLD, κλπ) που αντι−
στοιχεί στην οντότητα που ταυτοποιείται κάθε φορά.

• Δεν χρησιμοποιείται το βήμα 2.
• Για την καταγραφή των parent−child συσχετίσεων 

χρησιμοποιείται ο αντίστοιχος πίνακας ανάλογα με την 
οντότητα που ταυτοποιείται (PROP_PARENT, RIGHT_
PARENT, DOC_PARENT, BLD_PARENT κλπ.).

Σημειώνεται ότι οι οντότητες για τις οποίες ο ανάδοχος 
είναι υποχρεωμένος να προβαίνει σε ταυτοποιήσεις ανα−
φέρονται ρητά στο τεύχος των τεχνικών προδιαγραφών.

5.6 Παράδοση Συνολικού Παραδοτέου
Στις ενδιάμεσες παραδόσεις, ο ανάδοχος καλείται 

να παραδώσει στην ΚΤ το σύνολο των δεδομένων που 
έχει συλλέξει και επεξεργαστεί μέχρι το χρόνο που 
προβλέπεται στο Τεύχος των Τεχνικών Προδιαγραφών. 
Η παράδοση δύναται να είναι off−line και να υλοποιείται 
μέσω κάποιου τριτογενούς αποθηκευτικού μέσου, ενώ 
δύναται να είναι και ηλεκτρονική και να μεταφέρεται 
στα κεντρικά της ΚΤ μέσω δικτυακού μέσου.

Στην περίπτωση των συνολικών παραδοτέων τα μόνα 
πεδία ελέγχου ανταλλαγής δεδομένων (βλ. Πίνακας 5 
1) που πρέπει να συνοδεύουν τις εγγραφές είναι τα 
G_XXX_ID και G_DELIVERY_ID. Επίσης, σε αντίθεση με 
το αρχείο αλλαγών των ενδιάμεσων παραδόσεων, στα 
συνολικά παραδοτέα δεν περιλαμβάνονται καθόλου δι−
αγραμμένες εγγραφές.

6 ΕΙΔΙΚΕΣ ΜΟΡΦΕΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ
6.1 Γενικά
Το κεφάλαιο αυτό περιλαμβάνει οδηγίες για την ορ−

γάνωση των Δεδομένων του Εθνικού Κτηματολογίου 
τα οποία έχουν ειδική μορφή και χρησιμοποιούνται σε 
αρκετά τμήματα των Προδιαγραφών.

6.2 Τεκμηρίωση της Προέλευσης, του Περιεχομέ−
νου και της Ποιότητας των Συλλεγόμενων Στοιχείων 
(Metadata)

6.2.1 Τεκμηρίωση των Συλλεγομένων Στοιχείων 
Κάθε κατηγορία παραδοτέων συνοδεύεται και από 

αντίστοιχο αρχείο μεταδεδομένων που περιέχει πλη−
ροφορίες ανάλογα με την περίπτωση και εγγράφεται 
στο Roοt Path του μέσου παράδοσης.

Τα κτηματολογικά στοιχεία συνοδεύονται από το αρ−
χείο GEO_METADATA.XML η δομή και τα περιεχόμενα 
του οποίου περιγράφονται παρακάτω.

Όνομα αρχείου GEO_METADATA.XML
Το αρχείο μεταδεδομένων περιγράφει:
α) Κωδικός περιοχής μελέτης
β) Ημερομηνία παράδοσης
γ) Ανάδοχος
δ) Παρατηρήσεις
Το αρχείο μεταδεδομένων είναι αρχείο ASCII το οποίο 

ακολουθεί το παρακάτω πρότυπο.
<?xml version=»1.0» encoding=»ASCII»?>
<Metadata version=”1.0”>
<CODE_OKXE>02532</CODE_OKXE>
<DeliveryDate>20/01/2007</DeliveryDate >16 
<Contractor>
<Name>Κτηματολογιο Α.Ε.</Name>
<Tel>2106505600</Tel>
<Fax>2106505600</Fax>
6   Απαιτείται τουλάχιστον το έτος. Αν υπάρχει ακριβής ημερομηνία συμπληρώνεται, διαφορε−

τικά συμπληρώνεται η πρώτη ημέρα ή /και ο πρώτος μήνας του έτους σύμφωνα με το πρότυπο 
ΗΗ/ΜΜ/ΧΧΧΧ. Παράδειγμα 25 Απριλίου 2000 γράφεται 25/04/2000.

<Email>webmaster@Ktimatologio.gr</Email>
<Address>Μεσογείων 288</Address>
<InCharge>Δώρα Αργυράκη</InCharge >
</Contractor>
<Comments>…</Comments>
</Metadata>
6.2.2 Επεξήγηση των Metadata Πληροφοριών 
• Κωδικός περιοχής μελέτης(<CODE_OKXE>): αναφέ−

ρεται ο κωδικός μελέτης.
• Ημερομηνία παράδοσης<DeliveryDate>: αναφέρεται 

η ημερομηνία παράδοσης(ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ). 
• Ανάδοχος<Contractor>: αναφέρονται το όνομα της 

εταιρείας που διεξήγαγε την συγκεκριμένη μελέτη, η 
έδρα της, η διεύθυνσή της, το τηλέφωνο, fax και e−mail 
και το όνομα του υπεύθυνου επικοινωνίας.

• Παρατηρήσεις<Comments>: αναγράφονται τυχόν 
παρατηρήσεις του μελετητή σχετικά με τα ιδιαίτερα 
χαρακτηριστικά της περιοχής.

-

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ B
ΤΟΥ ΤΕΥΧΟΥΣ ΤΩΝ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ

ΜΕΛΕΤΩΝ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑΣ ΨΗΦΙΑΚΗΣ
ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ

ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ/ΕΛΕΓΧΟΙ /ΕΝΤΥΠΑ

ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

Στο Παράρτημα αυτό περιγράφονται αναλυτικά τα 
στοιχεία που παραδίδονται για την τεκμηρίωση των ψη−
φιακών αρχείων της ψηφιακής βάσης δεδομένων ενερ−
γών τίτλων (δομή, οργάνωση σε καταλόγους, περιεχόμε−
νο) και των στοιχείων που υποβάλλονται σε αναλογική 
μορφή όπως για παράδειγμα το αρχείο εγγράφων. 

Αποτελείται από οκτώ (8) κεφάλαια.
Το Κεφάλαιο 1 περιλαμβάνει γενικές οδηγίες της 

ψηφιακής καταγραφής των στοιχείων (χαρακτήρες, 
συντεταγμένες, τύπος ψηφιακών αρχείων) και τα απο−
θηκευτικά μέσα (τύπος, τεκμηρίωση) κατά την υποβολή 
των παραδοτέων. 

Το Κεφάλαιο 2 περιλαμβάνει τα παραδοτέα που υπο−
βάλλονται σε ενδιάμεσα τακτά χρονικά διαστήματα 
σύμφωνα με τα οριζόμενα στην σύμβαση .

Το Κεφάλαιο 3 περιλαμβάνει τα τελικά παραδοτέα της 
ψηφιακής βάσης δεδομένων των ενεργών τίτλων.

Το Κεφάλαιο 4 περιλαμβάνει τα παραδοτέα που αφο−
ρούν στις τεχνικές εκθέσεις και στις αναφορές εσωτε−
ρικών ελέγχων που παράγονται μαζί με τα αντίστοιχα 
παραδοτέα στους προβλεπόμενους χρόνους.

Το Κεφάλαιο 5 περιλαμβάνει την δομή και οργάνωση 
του αρχείου όλων των εγγράφων που συλλέγονται και 
τηρούνται στο γραφείο κτηματογράφησης καθ΄ όλη τη 
διάρκεια της σύμβασης.

Το Κεφάλαιο 6 περιλαμβάνει τους ελέγχους που δι−
ενεργούνται στην διάρκεια της σύμβασης και αφορούν 
τόσο στις διαδικασίες της λειτουργίας του γραφείου 
κτηματογράφησης όσο και στα παραδοτέα των «ενερ−
γών» τίτλων που υποβάλλονται στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε.

Στο Κεφάλαιο 7 περιλαμβάνονται τα έντυπα των εγ−
γράφων που κατατίθενται στο Γραφείο Κτηματογρά−
φησης και χορηγούνται από αυτό στους πολίτες κατά 
τη διάρκεια του έργου.

Το Κεφάλαιο 8 περιλαμβάνει υποδείγματα για τα εξώ−
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φυλλα των τευχών και των οπτικών δίσκων καθώς και 
υποδείγματα με τον κατάλογο των παραδοτέων.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1: ΓΕΝΙΚΕΣ ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ
Γενικά
Για κάθε παραδοτέο (τεύχος, ψηφιακό αρχείο) ορίζεται 

αναλυτικά ο τίτλος, η μορφή, η δομή και το περιεχόμενό 
του, στοιχεία που περιγράφουν τις ελάχιστες απαιτήσεις 
για τα παραδοτέα, η ονομασία και η αρίθμηση των κε−
φαλαίων, των καταλόγων και των υποκαταλόγων. Στην 
περίπτωση των αποθηκευτικών μέσων ψηφιακών αρχείων 
οι επεξηγήσεις αυτές δίνονται στο αρχείο catalog.txt που 
τοποθετείται στον εν λόγω κατάλογο. Εφόσον η προδι−
αγραφόμενη δομή δεν επαρκεί για την τεκμηρίωση των 
εργασιών προστίθενται επιπλέον κεφάλαια ή κατάλογοι με 
συνέχιση της αρίθμησης. Αντίστοιχα μπορεί να εμπλουτί−
ζεται το περιεχόμενο των κεφαλαίων και να προστίθενται 
πεδία στους πίνακες των τεχνικών εκθέσεων.

Τα εξώφυλλα των τευχών προδιαγράφονται στο κε−
φάλαιο 8 του παρόντος. 

Στην περίπτωση όπου διάφορα παραδοτέα παρα−
δίδονται ταυτόχρονα, τα αντίστοιχα ψηφιακά αρχεία 
καταχωρούνται στο ίδιο DVD. Το εξώφυλλο του DVD 
φέρει όλους τους αντίστοιχους τίτλους.

1.1 Γενικές Οδηγίες Ψηφιακής Καταγραφής Στοιχείων
1.1.1 Αλφαριθμητικοί Χαρακτήρες
Για την καταγραφή των στοιχείων σε ψηφιακή μορφή, 

και ιδιαίτερα εκείνων που περιέχουν Ελληνικούς χαρα−
κτήρες, θα χρησιμοποιούνται αλφαριθμητικοί χαρακτήρες 
σε πλήρη συμφωνία με τις προδιαγραφές Ε.Λ.Ο.Τ. 928 ή 
ISO 8859−7 ή αντίστοιχους με την κωδικοσελίδα 1253 των 
MS−Windows. Παρεκκλίσεις από τις υφιστάμενες Τεχνικές 
Προδιαγραφές μπορούν κατ’ εξαίρεση να εφαρμοσθούν, 
μετά από έγκριση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

1.1.2 Σύνολα Χαρακτήρων (Character Sets). 
Όλες οι Ελληνικές λέξεις που θα καταγράφονται στο 

Εθνικό Κτηματολόγιο θα δακτυλογραφούνται αποκλειστι−
κά με χρήση των χαρακτήρων του αντίστοιχου Ελληνικού 
συνόλου χαρακτήρων (character set) (κωδικοί ASCII = [193 
έως 217]), ενώ όλες οι ξενόγλωσσες λέξεις θα δακτυλο−
γραφούνται αποκλειστικά με χαρακτήρες του Λατινικού 
συνόλου χαρακτήρων (κωδικοί ASCII = [65..90]).

H καταγραφή των συμβόλων κόππα (q) και σαμπί (v) 
που υπάρχουν στους τόμους μεταγραφής των Υποθη−
κοφυλακείων, θα αντιμετωπίζεται ως εξής:

• Το σύμβολο κόππα (ο αριθμός 90) να αντικαθίσταται 
με S.

• Το σύμβολο σαμπί (ο αριθμός 900) να αντικαθίστα−
ται με 3.

1.1.3 Είδος Αλφαριθμητικών χαρακτήρων
Τα στοιχεία που περιέχουν αλφαβητικούς χαρακτή−

ρες καταγράφονται χρησιμοποιώντας μόνο κεφαλαία 
γράμματα. 

1.1.4 Σύστημα Συντεταγμένων 
Το σύστημα συντεταγμένων που χρησιμοποιείται στα 

ψηφιακά αρχεία χωρικών δεδομένων (μορφής shape file, 
dxf) είναι μετρικό και αντιστοιχεί στο προβολικό σύστη−
μα του ΕΓΣΑ’87. Τα στοιχεία σημειακού και γραμμικού 
χαρακτήρα που αναφέρονται στο παρόν τεύχος, κατα−
χωρούνται στα ψηφιακά αρχεία με τις συντεταγμένες 
Χ, Υ στο ΕΓΣΑ ΄87.

1.2 Τύπος των ψηφιακών αρχείων
Στις παραγράφους 1.2.1 − 1.2.4 προδιαγράφονται λε−

πτομερειακά χαρακτηριστικά της μορφής (format) των 
παραδοτέων ψηφιακών αρχείων, όπως έκδοση, συμπί−
εση κ.α. Η μορφή−format (π.χ. shape file) και η δομή (π.χ. 
πεδία πινάκων) κάθε παραδοτέου αρχείου προσδιορί−
ζεται στην αντίστοιχη παράγραφο του παρόντος και 
του Παραρτήματος Α. 

1.2.1 Κείμενα 
Τα αρχεία κειμένου σε μορφή−format ASCII (π.χ. αρχείο 

Catalog.txt) συντάσσονται σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στις παραγράφους 1.1.1 και 1.1.2. Αρχεία κειμένου που 
συντάχθηκαν με επεξεργαστή κειμένου (π.χ. αρχείο τε−
χνικής έκθεσης) παραδίδονται στη μορφή−format στην 
οποία δημιουργήθηκαν.

1.2.2 Διανυσματικά στοιχεία / Χωρική πληροφορία 
(Vector Data)

Τα αρχεία που περιλαμβάνουν στοιχεία επιγραφών 
μορφής DXF, καταχωρούνται σε ASCII μορφή (δεν επι−
τρέπεται η υποβολή binary DXF) και είναι συμβατά με 
AutoCAD, έκδοση 2000 ή σε νεώτερη έκδοση έπειτα 
από έγκριση της υπηρεσίας.

Για τα ψηφιακά αρχεία που παραδίδονται σε μορφή 
(format) shape file ισχύουν τα ακόλουθα:

• Κάθε shape file αποτελείται από μία ομάδα τριών 
αρχείων, τα οποία έχουν κοινό όνομα αρχείου (filename) 
και επεκτάσεις (extensions) shp, dbf και shx. Τα τρία 
αυτά αρχεία καταχωρούνται στον ίδιο υποκατάλογο 
του αποθηκευτικού μέσου παράδοσης.

• Τα αρχεία είναι συμβατά με:
http://www.esri.com/library/whitepapers/pdfs/shapefile.pdf
1.2.3 Αρχεία Βάσης Δεδομένων 
Τα αρχεία βάσης δεδομένων μορφής (format) mdb 

είναι συμβατά με Microsoft Access έκδοση 2003 ή σε 
μεταγενέστερη έκδοση έπειτα από έγκριση της ΚΤΗ−
ΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

1.2.4 Αρχεία πινάκων σε Λογιστικά Φύλλα. 
Τα αρχεία μορφής λογιστικών φύλλων είναι συμβατά 

με Microsoft Excel έκδοση 2000 ή σε μεταγενέστερη 
έκδοση έπειτα από έγκριση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

1.3 Αποθηκευτικά Mέσα 
1.3.1 Τύπος
Tα ψηφιακά αρχεία παραδίδονται σε οπτικούς δίσκους 

DVD−R 4.7 GB, κλειστούς (closed session), όχι επανεγ−
γράψιμους, σύμφωνα με τις προδιαγραφές ISO 9660. 
Έπειτα από σχετική έγκριση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 
είναι δυνατή η παράδοση και σε άλλο μέσο.

Οι θήκες των οπτικών δίσκων φέρουν εξώφυλλα τόσο 
στην εμπρόσθια όσο και στην οπίσθια όψη. Στην άνω 
πλευρά των οπτικών δίσκων επικολλάται κυκλική αυ−
τοκόλλητη ετικέτα λευκού χρώματος και κατάλληλων 
διαστάσεων επί της οποίας εκτυπώνονται τα στοιχεία 
που προβλέπονται. Υποδείγματα των παραπάνω περιέ−
χονται στο κεφάλαιο 8 του παρόντος Παραρτήματος. Σε 
κάθε δίσκο DVD τα αρχεία τοποθετούνται σε φακέλους 
(directories) με συγκεκριμένη κωδικοποίηση στην ονομα−
σία τους (βλέπε σχετικούς πίνακες οι οποίοι συνοδεύουν 
αντίστοιχα τις ομάδες των παραδοτέων).

1.3.2 Τεκμηρίωση και Περιγραφή σε Επίπεδο Αρχείου
Στον βασικό κατάλογο (root directory) κάθε μαγνητικού 

μέσου που περιέχει καταγεγραμμένα στοιχεία του Εθνι−
κού Κτηματολογίου, θα πρέπει να υπάρχει ένα αρχείο που 
θα ονομάζεται CATALOG.TXT. Το αρχείο αυτό θα περιέ−
χει μία σαφή και περιληπτική περιγραφή της οργάνωσης 
των δεδομένων στο ψηφιακό μέσο. Στην περίπτωση που 
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Πίνακας 2.1

Μορφή Παράδοσης Ψηφιακή

Τύπος Ψηφιακού Αρχείου Shapefile /ESRI (shp,dbf, shx)
ASCII.XML, για τα αρχεία που αφορούν στα μεταδεδομένα

Ομαδοποίηση Αρχείων Ανά Δήμο / Δημοτικό Διαμέρισμα / Κοινότητα

Τίτλος που φέρει το Μέσο Αποθήκευσης ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ nnooo / ΠΡΟΚΑΤΑΡΚΤΙΚΟ 
ΥΠΟΒΑΘΡΟ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ

Ονομασία Καταλόγου στο Μέσο Αποθήκευσης

//nnooo/ SHAPE/ΥΥΥ/…[αρχεία χωρικών στοιχείων], § 2.1.1, Πί−
νακας 2.2
//nnooo/ /METADATA/ GEO_METADATA. XML,
όπου
nn : ο κωδικός του Νομού στον οποίο ανήκει η περιοχή 
μελέτης, 
ooo : ο κωδικός του Δήμου / Δημοτικού Διαμερίσματος / 
Κοινότητας
ΥΥΥ : το όνομα του υποκαταλόγου όπως περιγράφεται στον 
Πίνακα 2.2

Χρόνος Παράδοσης
Παράδοση προκαταρκτικού υποβάθρου ενεργών τίτλων σύμ−
φωνα με το χρονοδιάγραμμα της Σύμβασης (Προσάρτημα 1 
του τεύχους της Σ. Υ.)

ένα αρχείο δεδομένων έχει αποθηκευτεί σε περισσότερα 
από ένα ψηφιακά μέσα τότε το αρχείο CATALOG.TXT 
θα βρίσκεται στο root directory ή στην αρχή του πρώτου 
κατά σειρά ψηφιακού μέσου. Θα παραδίδεται επίσης σε 
κάθε ηλεκτρονική παράδοση παραδοτέων.

Το αρχείο CATALOG.TXT θα είναι μορφής ASCII και το 
περιεχόμενό του θα είναι στην Ελληνική γλώσσα.

Το αρχείο CATALOG.TXT θα περιλαμβάνει, πληρο−
φορίες για την μελέτη, για τον μελετητή και για την 
ημερομηνία εγγραφής της πληροφορίας. Τα στοιχεία 
αυτά συμπληρώνονται κατά αντιστοιχία με τα οριζόμενα 
στο κεφάλαιο 8 του παρόντος Παραρτήματος για τα 
εξώφυλλα των αποθηκευτικών μέσων.

Το ανωτέρω αρχείο περιέχει ακόμα πληροφορίες για 
την οργάνωση των στοιχείων στο συγκεκριμένο μέσο 
και τις τυχόν παρατηρήσεις ή επεξηγήσεις που κρίνο−
νται απαραίτητες για την τεκμηρίωση των στοιχείων. 

Το αρχείο CATALOG.TXT περιλαμβάνει τα ακόλουθα 
στοιχεία: 

• Επωνυμία του Αναδόχου 
• Τίτλο της σύμβασης 
• Κωδικό περιοχής μελέτης (δίδεται από την ΚΤΗΜΑ−

ΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.) 
• Ημερομηνία εγγραφής των στοιχείων στο μέσο 
• Κωδικαρίθμηση του CD/DVD
• Τίτλο του αποθηκευτικού μέσου ο οποίος ανάλογα 

με την φάση παράδοσης διαμορφώνεται:
1. ΕΝΔΙΑΜΕΣΑ ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ (1η, 2η, 3η κ.λπ παράδο−

ση) .
2. ΤΕΛΙΚΑ ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ
• Όνομα καταλόγων / υποκαταλόγων (directory) /κω−

δικός ψηφιακού αρχείου
• Παρατηρήσεις / Σχόλια που σχετίζονται με τα δε−

δομένα
Παράδειγμα :
«ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΜΕΛΕΤΩΝ …… Α.Ε.»
«ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΒΑΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡ−

ΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ» ΣΤΟΥΣ ΟΤΑ ………………, ……….ΤΟΥ Ν. ………»
<ΚΩΔΙΚΟΣ_ΜΕΛΕΤΗΣ_ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.>
(ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ)
DVD: 01/10

ΤΕΛΙΚΑ ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ / ΑΡΧΕΙΑ ΣΑ−
ΡΩΜΕΝΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ

//15235/TIFF/15235000100000001.tif
/15235000100000002.tif
/15235000100000023.tif
……………
//15236/TIFF/15235000100000131.tif
  /1523500010000132.tiff
/15235000100000237.tif
……………

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2: ΕΝΔΙΑΜΕΣΑ ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ 
Τα παραδοτέα που αφορούν στις ενδιάμεσες παρα−

δόσεις διαμορφώνονται σε κατηγορίες, ανάλογα με τα 
στοιχεία που περιλαμβάνονται σε αυτές ως εξής:

• Προκαταρκτικό υπόβαθρο ενεργών τίτλων, § 2.1
• Σαρωμένα έγγραφα, §2.2
• Ενδιάμεσα παραδοτέα της ψηφιακής βάσης δεδο−

μένων ενεργών τίτλων, § 2.3
2.1 Προκαταρκτικό υπόβαθρο ενεργών τίτλων
Σύμφωνα με το χρονοδιάγραμμα της σύμβασης πα−

ραδίδεται από τον ανάδοχο στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. το προκαταρκτικό υπόβαθρο των ενεργών τίτλων, 
όπως έχει διαμορφωθεί έπειτα από την αξιοποίηση των 
χορηγούμενων από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. χωρικών 
στοιχείων του κεφ. 2 του τεύχους των Τ.Π., σύμφωνα με 
τα προβλεπόμενα στο κεφ. 3 του τεύχους των Τεχνικών 
Προδιαγραφών.

Στο παραδοτέο του προκαταρκτικού υποβάθρου των 
ενεργών τίτλων περιέχονται τα όρια του δήμου / δημο−
τικού διαμερίσματος / κοινότητας, οι κτηματολογικούς 
τομείς και ενότητες με την αντίστοιχη κωδικοποίησή 
τους και το όριο της αστικής περιοχής.

Yποβάλλονται στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.: 
• Τα ψηφιακά αρχεία του προκαταρκτικού υποβάθρου 

των ενεργών τίτλων, § 2.1.1
• Τα αρχεία μεταδεδομένων, § 2.1.2
Στον Πίνακα 2.1 καθορίζεται η μορφή των δεδομένων 

(format), η κωδικοποίηση των ονομάτων των ψηφιακών 
αρχείων και η οργάνωσή τους σε καταλόγους /υποκα−
ταλόγους κατά την παράδοσή τους. 
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Πίνακας 2.4

Μορφή Παράδοσης Ψηφιακή

Τύπος Ψηφιακού Αρχείου Multi−page TIFF

Ομαδοποίηση Αρχείων Ανά Δήμο / Δημοτικό Διαμέρισμα / Κοινότητα

Τίτλος που φέρει το Μέσο Απο−
θήκευσης

ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ nnooo / 1η /2η /3η … ΥΠΟΒΟΛΗ ΣΑΡΩΜΕΝΩΝ 
ΕΓΓΡΑΦΩΝ

Ονομασία Καταλόγου στο Μέσο 
Αποθήκευσης

//nnooo/ TIFF/ … [αρχεία σαρωμένων εγγράφων]
όπου
nn : ο κωδικός του Νομού στον οποίο ανήκει η περιοχή μελέτης,
ooo : ο κωδικός του Δήμου / Δημοτικού Διαμερίσματος / Κοινότητας

2.2 Σαρωμένα έγγραφα των ενεργών τίτλων
Σύμφωνα με τα οριζόμενα στο κεφάλαιο 5, § 5.2 του 

τεύχους των τεχνικών προδιαγραφών, παραδίδονται τα 
ψηφιακά αρχεία των σαρωμένων εγγράφων (δηλώσεων, 
συμβολαίων, πιστοποιητικών και των λοιπών στοιχεί−
ων) που είτε υποβλήθηκαν είτε συλλέχθηκαν από τον 
ανάδοχο, με βάση τα οποία επήλθαν οι μεταβολές και 
καταχωρήθηκαν οι νέες εγγραφές της ψηφιακής βάσης 
δεδομένων τίτλων.

Το όνομα και η μορφή των δεδομένων (format) περι−
γράφονται στον Πίνακα 2.4 του παρόντος τεύχους.

Το είδος των εγγράφων τα οποία συνυποβάλλονται 
με την δήλωση περιγράφονται στο κεφάλαιο 4, §4.2 του 
τεύχους των τεχνικών προδιαγραφών.

Επισημαίνεται ότι η τελική παράδοση των ψηφιακών 
αρχείων των σαρωμένων εγγράφων είναι συμπληρω−
ματική των προγενέστερων ενδιάμεσων παραδόσεων 
και με την υποβολή της θα πρέπει να έχει υποβληθεί το 
σύνολο των αρχείων των σαρωμένων εγγράφων.

2.1.1 Ψηφιακά αρχεία προκαταρκτικού υποβάθρου των ενεργών τίτλων
Στον Πίνακα 2.2 δίδονται συνοπτικά τα ονόματα των υποκαταλόγων και των αρχείων που περιλαμβάνονται στο 

προκαταρκτικό υπόβαθρο ενεργών τίτλων των οποίων η δομή και το περιεχόμενο περιγράφεται αναλυτικά στο 
κεφ. 4 του παραρτήματος Α των Τεχνικών Προδιαγραφών.

Πίνακας 2.2

α/α Όνομα υποκαταλόγου 
ΥΥΥ

Όνομα αρχείου Περιγραφή Παράγραφος 
στο Παρ. Α΄

1 ASTOTA ASTOTA.SHP 
ASTOTA. DBF 
ASTOTA.SHX

Στοιχεία πολυγώνου Δήμου / Δημοτικού Δια−
μερίσματος/ Κοινότητας

4.5.2

2 ASTIK ASTIK.SHP 
ASTIK.DBF 
ASTIK.SHX

Στοιχεία πολυγώνων αστικής περιοχής 4.5.3

3 ASTTOM ASTTOM.SHP 
ASTTOM. DBF 
ASTTOM.SHX

Στοιχεία πολυγώνου κτηματολογικού τομέα 4.5.4

4 ASTENOT ASTENOT.SHP 
ASTENOT. DBF 
ASTENOT.SHX

Στοιχεία πολυγώνου κτηματολογικής ενότη−
τας

4.5.5

2.1.2 Αρχεία μεταδεδομένων
Παραδίδονται ψηφιακά αρχεία μεταδεδομένων που συνοδεύουν κάθε κατηγορία χωρικών στοιχείων του προ−

καταρκτικού υποβάθρου ενεργών τίτλων και περιέχουν πληροφορίες για την προέλευση, το περιεχόμενο και την 
ποιότητα των συλλεγόμενων στοιχείων. 

Το περιεχόμενο και η δομή των ψηφιακών αρχείων μεταδεδομένων περιγράφεται αναλυτικά στο Κεφάλαιο 6 
του Παραρτήματος Α των τεχνικών Προδιαγραφών.

Το όνομα και η μορφή των δεδομένων (format) περιγράφεται στο Πίνακα 2.1 
Πίνακας 2.3

α/α Όνομα αρχείου Περιγραφή Παράγραφος στο 
Παράρτημα Α΄

1 GEO_METADATA. XML Στοιχεία μεταδεδομένων προκαταρκτικού υποβάθρου ενερ−
γών τίτλων 6.2.1
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Επιπλέον, υποβάλλεται ο πίνακας :
Πίνακας 2.5

Όνομα πίνακα Περιγραφή Παράγραφος στο Παράρτημα Α΄

PROC_EVENTS Στοιχεία πράξεων επεξεργασίας αναδόχου 5.3.1

2.3 Ενδιάμεσα παραδοτέα της ψηφιακής βάσης δεδο−
μένων των ενεργών τίτλων

Στο παρόν άρθρο προδιαγράφονται τα ενδιάμεσα πα−
ραδοτέα της ψηφιακής βάσης δεδομένων των ενεργών 
τίτλων, όπως αυτή διαμορφώνεται σε όλη τη διάρκεια 
της σύμβασης, με την καταχώριση των στοιχείων που 
επεξεργάζεται ο Ανάδοχος σύμφωνα με την διαδικασία 
που περιγράφεται αναλυτικά στο τεύχος των τεχνικών 
προδιαγραφών.

Κατά τις ενδιάμεσες υποβολές της ψηφιακής βάσης 
δεδομένων ενεργών τίτλων όπως ορίζονται στο χρονο−
διάγραμμα, αποστέλλονται στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.:

α) Μία συνολική παράδοση, που περιλαμβάνει το σύ−
νολο των εγγραφών ενεργών εγγραπτέων δικαιωμάτων, 

από τις καταχωρισμένες στην κεντρική βάση. Παραδίδε−
ται το σύνολο των πινάκων του Πίνακα 3.2 της § 3.1.1του 
κεφ. 3 του παρόντος, και

β) Οι μεταβολές της ψηφιακής βάσης, δηλαδή τις εγ−
γραφές που εισήχθησαν, τροποποιήθηκαν ή διαγρά−
φηκαν μεταξύ της προηγούμενης υποβολής και της 
τρέχουσας. Παραδίδεται το σύνολο των πινάκων του 
Πίνακα 3.2 της § 3.1.1του κεφ. 3 του παρόντος τεύχους. 
Για κάθε εγγραφή σε πίνακα που παραδίδεται, περιλαμ−
βάνεται επιπλέον των πεδίων του πίνακα και τα πεδία 
ελέγχου ανταλλαγής δεδομένων, η δομή, η οργάνωση 
και το περιεχόμενο των οποίων περιγράφονται αναλυ−
τικά στην § 5.3 , του κεφ. 5 του Παραρτήματος Α΄.

Ονομασία Ψηφιακού Αρχείου

G_DOC_ID.tiff
όπου G_DOC_ID.tiff ο μοναδικός κωδικός αναγνώρισης του εγγράφου στην 
ψηφιακή βάση δεδομένων της περιγραφικής πληροφορίας που για κάθε 
έγγραφο θα παράγεται από πληροφοριακό σύστημα της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε.
Αποτελείται από 17 ψηφία:
<νομός><ΟΤΑ><κωδικός γραφείου συλλογής δηλώσεων><αύξων αριθμός 
εγγράφου> <ΝΝ><ΟΟΟ><ΓΓΓΓ><ΧΧΧΧΧΧΧΧ>
όπου
ΝΝ : ο κωδικός του Νομού στον οποίο ανήκει η περιοχή μελέτης,
ΟΟΟ : ο κωδικός του Δήμου / Δημοτικού Διαμερίσματος / Κοινότητας 
όπου
ΓΓΓΓ : ο κωδικός του γραφείου συλλογής δηλώσεων (παρέχεται από την 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.)
ΧΧΧΧΧΧΧΧ : τα οκτώ ψηφία που αποτελούν τον αύξοντα αριθμό του 
εγγράφου π.χ. 00000001, 00000002, 00000003 κ.ο.κ.

Ποιοτικά χαρακτηριστικά

Συμπίεση: LZW
Ανάλυση: 150 dpi (dots per inch) , 4−bit grayscale (16 αποχρώσεων του γκρι) 
(binary) ή άλλως βλ. Παρ. Α § 4.2. 
Κάθε έγγραφο περιλαμβάνεται σε ένα αρχείο με format multi−page TIFF

Χρόνος Παράδοσης Υποβολές σαρωμένων εγγράφων σύμφωνα με το Προσάρτημα 1 του τεύ−
χους της Σ.Υ.

Στο κεφάλαιο 5 του Παραρτήματος Α των τεχνικών 
προδιαγραφών περιγράφεται αναλυτικά η διαδικασία 
δημιουργίας των ενδιάμεσων παραδοτέων της ψηφιακής 
βάσης δεδομένων και γίνεται ανάλυση των περιπτώσε−
ων που δύναται να αντιμετωπιστούν κατά τις πράξεις 
επεξεργασίας του αναδόχου.

Η οργάνωση των στοιχείων των παραδοτέων πινάκων 
και το περιεχόμενό τους περιγράφεται αναλυτικά στα 
κεφάλαια 4 και 5 του ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΟΣ Α΄ των τεχνικών 

προδιαγραφών.
Η υποβολή των ενδιάμεσων παραδοτέων γίνεται ψη−

φιακά και μεταφέρεται στην κεντρική βάση της ΚΤΗ−
ΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

Το όνομα και η μορφή των δεδομένων (format) της 
ψηφιακής βάσης περιγραφικών στοιχείων που υποβάλ−
λεται κατά τις ενδιάμεσες παραδόσεις, περιγράφεται 
στον Πίνακα 2.6.

Πίνακας 2.6

Μορφή Παράδοσης Ψηφιακή

Τύπος Ψηφιακού Αρχείου Access 2003 MDB ή μεταγενέστερη κατόπιν συνεννό−
ησης με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

Ομαδοποίηση Αρχείων Ανά Δήμο / Δημοτικό Διαμέρισμα / Κοινότητα
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Πίνακας 3.1

Μορφή Παράδοσης Ψηφιακή

Τύπος Ψηφιακού Αρχείου Access 2003 MDB ή μεταγενέστερη κατόπιν συνεννό−
ησης με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

Ομαδοποίηση Αρχείων Ανά Δήμο / Δημοτικό Διαμέρισμα / Κοινότητα

Τίτλος που φέρει το Μέσο Αποθήκευσης 
ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ nnooo / ΤΕΛΙΚΑ ΠΑΡΑ−
ΔΟΤΕΑ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ / ΨΗΦΙΑΚΗ ΒΑΣΗ ΔΕΔΟΜΕ−
ΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ

Ονομασία Καταλόγου στο Μέσο Αποθήκευσης

//nnooo/ 
όπου
nn : ο κωδικός του Νομού στον οποίο ανήκει η περιοχή 
μελέτης,
ooo : ο κωδικός του Δήμου / Δημοτικού Διαμερίσματος 
/ Κοινότητας

Ονομασία Ψηφιακού Αρχείου

nnooo .mdb 
στον Πίνακα 3.2 περιλαμβάνονται το σύνολο των 
πινάκων του αρχείου nnooo.mdb και στο Παράρτημα 
Α΄ περιλαμβάνεται η δομή και το περιεχόμενό τους

Χρόνος Παράδοσης
Παράδοση ενεργών τίτλων σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στο χρονοδιάγραμμα της σύμβασης (Προσάρτημα 1 του 
τεύχους της Σ. Υ.)

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3: ΤΕΛΙΚΑ ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΨΗΦΙΑΚΗΣ ΒΑ−
ΣΗΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ

Στο κεφάλαιο αυτό προδιαγράφονται τα τελικά πα−
ραδοτέα που αφορούν στην ψηφιακή βάση δεδομένων 
ενεργών τίτλων. Στα τελικά παραδοτέα των ενεργών 
τίτλων περιλαμβάνεται το σύνολο των ενεργών εγγρα−
πτέων δικαιωμάτων τα οποία συλλέχθηκαν και κατα−
χωρίστηκαν στην ψηφιακή βάση έως την ημερομηνία 
τελευταίας ενημέρωσης της ανωτέρω βάσης.

3.1 Ψηφιακή βάση δεδομένων των ενεργών τίτλων
Η ψηφιακή βάση δεδομένων των ενεργών τίτλων πε−

ριλαμβάνει το σύνολο της περιγραφικής πληροφορίας 
που συλλέχθηκε και καταχωρήθηκε από τον ανάδοχο 
σύμφωνα με τα οριζόμενα στο χρονοδιάγραμμα της 
σύμβασης και τη σχετική εντολή. 

Η ψηφιακή βάση περιέχει τα στοιχεία:
• των ακινήτων, 
• των δικαιούχων και πάσης φύσεως συναλλασσο−

μένων, 
• των ενεργών εγγραπτέων δικαιωμάτων 
• των συλλεχθέντων εγγράφων 
Η οργάνωση, η δομή και το περιεχόμενο των αρχείων 

της ψηφιακής βάσης δεδομένων των ενεργών τίτλων 
περιγράφεται αναλυτικά στο κεφάλαιο 4 του Παραρ−
τήματος Α των τεχνικών προδιαγραφών.

Στον Πίνακα 3.1 καθορίζεται η μορφή των δεδομένων 
(format), η κωδικοποίηση των ονομάτων των ψηφιακών 
αρχείων και η οργάνωσή τους σε καταλόγους /υποκα−
ταλόγους κατά την παράδοσή τους.

Ονομασία Καταλόγου στο Μέσο Αποθήκευσης

ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ nnooo / ΕΝΔΙΑΜΕΣΑ 
ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ / ΨΗΦΙΑΚΗ ΒΑΣΗ ΔΕ−
ΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ όπου 
nn : ο κωδικός του Νομού στον οποίο ανήκει η περιοχή 
μελέτης,
ooo : ο κωδικός του Δήμου / Δημοτικού Διαμερίσματος 
/ Κοινότητας

Ονομασία Ψηφιακού Αρχείου

nnooo_ change_ΧΧ .mdb [αρχεία ενδιάμεσων παραδόσε−
ων των μεταβολών στην ψηφιακή βάση]
nnooo_active _ΧΧ .mdb [αρχεία ενδιάμεσων παραδόσεων 
του συνόλου των ισχυουσών εγγραφών στην ψηφιακή 
βάση] όπου
ΧΧ: ο αύξων αριθμός της ενδιάμεσης παράδοσης

Χρόνος Παράδοσης Ενδιάμεσες παραδόσεις σύμφωνα το χρονοδιάγραμμα 
της Σύμβασης (Προσάρτημα 1 του τεύχους της Σ. Υ.)
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Πίνακας 4.1

Μορφή Παράδοσης Ψηφιακή, Αναλογική

Τύπος Ψηφιακού Αρχείου Microsoft Word 2000
Excel 2000 ή μεταγενέστερη έκδοση κατόπιν συνεννόησης με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

Ομαδοποίηση Αρχείων Ανά Δήμο / Δημοτικό Διαμέρισμα / Κοινότητα

Τίτλος που φέρει το Μέσο 
Αποθήκευσης 

ΠΕΡΙΟΧΗ ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ nnooo / ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ / ΕΚΘΕ−
ΣΕΙΣ−ΑΝΑΦΟΡΕΣ

Ονομασία Καταλόγου στο 
Μέσο Αποθήκευσης

//nnooo /REPORTS / … [στοιχεία αναφορών]
όπου 
nn : ο κωδικός του Νομού στον οποίο ανήκει η περιοχή μελέτης, 
ooo : ο κωδικός του Δήμου / Δημοτικού Διαμερίσματος / Κοινότητας

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4: ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΕΚΘΕΣΕΙΣ 
4.1 Τεχνικές Εκθέσεις − Γενική περιγραφή
Ο ανάδοχος συντάσσει και υποβάλει σύμφωνα με το 

χρονοδιάγραμμα της σύμβασης:
• Τεχνική έκθεση δημιουργίας ψηφιακής βάσης δεδο−

μένων των ενεργών τίτλων, § 4.1.1
• Τεχνική έκθεση ολοκλήρωσης εργασιών της σύμ−

βασης, § 4.1.2
• Αναφορά εσωτερικού ελέγχου, § 4.1.3
Το τεύχος τεχνικής έκθεσης, περιλαμβάνει τα στοιχεία 

που αφορούν στην διαδικασία συλλογής δηλώσεων και 
στην μεθοδολογία ενσωμάτωσής τους στην ψηφιακή 
βάση των ενεργών τίτλων, την οργάνωση και λειτουργία 
του γραφείου κτηματογράφησης την τεκμηρίωση του 
συνόλου των εργασιών της σύμβασης.

Η τεχνική έκθεση ολοκλήρωσης εργασιών της σύμ−
βασης αποτελεί μία σύνθεση των αναφορών που προ−
βλέπονται στην Συγγραφή Υποχρεώσεων (Προσάρτημα 
2 του τεύχους Συγγραφής Υποχρεώσεων, ενδιάμεσες 
αναφορές προόδου, μηνιαίες εκθέσεις / αναφορές προ−
όδου εργασιών) που παρήχθησαν καθ’ όλη τη διάρκεια 
υλοποίησης της σύμβασης.

Το περιεχόμενο, η δομή και οργάνωση των στοιχείων 
του τεύχους περιγράφεται αναλυτικά στις επόμενες 
παραγράφους του παρόντος κεφαλαίου.

Στον Πίνακα 4.1 καθορίζεται η μορφή των δεδομένων 
(format), η κωδικοποίηση των ονομάτων των ψηφιακών 
αρχείων και η οργάνωσή τους σε καταλόγους / υποκα−
ταλόγους κατά την παράδοσή τους.

3.1.1 Πίνακες ψηφιακής βάσης δεδομένων ενεργών τίτλων
Στον Πίνακα 3.2 περιλαμβάνονται τα ονόματα των πινάκων που θα συμπεριληφθούν στην ψηφιακή βάση δεδο−

μένων των ενεργών τίτλων. 
Πίνακας 3.2 

Πίνακες δεδομένων ψηφιακής βάσης ενεργών τίτλων 

α/α Όνομα πίνακα Περιγραφή Παράγραφος στο 
Παράρτημα Α΄

Α. ΙΔΙΟΚΤΗΣΙΕΣ ΚΑΙ ΕΠΙΦΑΝΕΙΕΣ

1 PROP Στοιχεία ιδιοκτησιών 4.4.1.1

2 AREAS Στοιχεία εμβαδών ιδιοκτησιών 4.4.1.2

3 ADRS Στοιχεία διευθύνσεων ιδιοκτησιών 4.4.1.3

4 ADRS_ PARENT Στοιχεία συσχετισμού διευθύνσεων 4.4.1.4

5 PROP_ADRS Στοιχεία ιδιοκτησιών και διευθύνσεων 4.4.1.5

6 BLD Στοιχεία κτιρίων / κτισμάτων / λοιπών χώρων 4.4.1.7

7 PROP_BLD Πίνακας συσχέτισης ακινήτων και ιδιοκτησιών 4.4.1.9

Β. ΠΡΟΣΩΠΑ , ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΙ, ΠΑΣΗΣ ΦΥΣΕΩΣ ΣΥΝΑΛΛΑΣΣΟΜΕΝΟΙ

8 BEN Στοιχεία δικαιούχων 4.4.2.1

9 BEN_PARENT Στοιχεία συσχετισμού δικαιούχων 4.4.2.2

Γ. ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΑ ΚΑΙ ΕΓΓΡΑΦΑ 

10 RIGHT Στοιχεία εγγραπτέων δικαιωμάτων 4.4.3.1

11 RIGHT_PARENT Στοιχεία συσχετισμού δικαιωμάτων 4.4.3.2

12 DOC Στοιχεία εγγράφων 4.4.3.3

13 DOC_PARENT Στοιχεία συσχετισμού εγγράφων 4.4.3.4

14 BEN_DOC_RIGHT Στοιχεία δικαιούχων, εγγράφων και δικαιωμάτων 4.4.3.5

15 DOC_ISSUER Στοιχεία εκδούσης αρχής 4.4.3.6
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4.1.1  Τεχνική έκθεση δημιουργίας ψηφιακής βάσης των 
ενεργών τίτλων

Η τεχνική έκθεση δημιουργίας ψηφιακής βάσης των 
ενεργών τίτλων περιλαμβάνει την διαδικασία συλλογής 
δηλώσεων και την μεθοδολογία ενσωμάτωσής τους 
στην ψηφιακή βάση.

Ειδικότερα, περιγράφονται αναλυτικά οι μέθοδοι και οι 
διαδικασίες που ακολουθήθηκαν κατά την διάρκεια της 
συλλογής των δηλώσεων του ν. 2308/1995, όπως αυτός 
ισχύει, στο Γραφείο Κτηματογράφησης και περιέχει κατ΄ 
ελάχιστον τα ακόλουθα:

• Αναφορά στην περιοχή μελέτης, τις διοικητικές πε−
ριοχές που περιλαμβάνει, με αναλυτική καταγραφή των 
κτηματολογικών τομέων ανά δήμο/ δημοτικό διαμέρισμα 
/ κοινότητα και ανά αστική / αγροτική περιοχή.

• Την οργάνωση και την λειτουργία του γραφείου 
κτηματογράφησης με καταγραφή των στοιχείων που 
αφορούν στον εξοπλισμό και υποδομή του γραφείου, 
στο προσωπικό, στο ωράριο λειτουργίας καθώς και στην 
λειτουργία του με τις παρεχόμενες υπηρεσίες από την 
έναρξη λειτουργίας του έως την λήξη του έργου.

• Τις μεθόδους και τις διαδικασίες παραλαβής δηλώ−
σεων, περιλήψεων, κάθε είδους αιτήσεων, και όλων των 
εργασιών και υπηρεσιών που προβλέπονται για αυτό το 
χρονικό διάστημα στο γραφείο κτηματογράφησης.

• Την διαδικασία προσεγγιστικής γεωαναφοράς των 
ακινήτων επί των προκαταρκτικών υποβάθρων με την 
βοήθεια των στοιχείων που έχει στην διάθεσή του από 
την διαδικτυακή εφαρμογή της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 
(π.χ. την διεύθυνση του ακινήτου) ή με οποιοδήποτε 
άλλο τρόπο έχει περιγραφεί στο Π.Π.Ε. του αναδόχου. 

• Την κωδικοποίηση και καταχώριση των στοιχείων 
της δήλωσης και των συνυποβαλλόμενων εγγράφων της 
στην κεντρική βάση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

• Την μεθοδολογία οργάνωσης, κωδικοποίησης και 
ελέγχου των στοιχείων των δηλώσεων και των αιτήσεων 
διόρθωσης, με βάση τους προσκομιζόμενους τίτλους 
και τα λοιπά έγγραφα.

• Τους ελέγχους που διενεργήθηκαν από τον ανάδοχο 
και τα αποτελέσματά τους.

• Τα στατιστικά στοιχεία που αφορούν στα παρα−
πάνω.

• Την περιγραφή της μεθοδολογίας και των διαδικασι−

ών που ακολουθήθηκαν σε περιπτώσεις μεταβολής των 
στοιχείων που έχουν περιγραφεί στην προκαταρκτική 
φάση της μελέτης π.χ αλλαγές ορίων, κωδικοποίησης 
τομέων ενοτήτων κ.λπ. 

• Την σάρωση και κωδικοποίηση του συνόλου των 
συνυποβαλλόμενων εγγράφων, όπως των δηλώσεων, 
αιτήσεων, περιλήψεων κ.λπ.

• Την αρχειοθέτηση και φύλαξη των συλλεγόμενων 
στοιχείων της κτηματογράφησης κατά την περίοδο λει−
τουργίας του Γραφείου Κτηματογράφησης. 

4.1.2  Τεχνική έκθεση ολοκλήρωσης εργασιών της σύμ−
βασης 

Το «Τεύχος Τεχνικής Έκθεσης Ολοκλήρωσης των Ερ−
γασιών της Σύμβασης» θα πρέπει να περιέχει:

• περιγραφή των στόχων της μελέτης και της πορείας 
της σύμβασης,

• τη μεθοδολογία που χρησιμοποιήθηκε και τη ροή 
εργασιών της μελέτης,

• μία κριτική αξιολόγηση της αρχικής μεθοδολογίας, 
τις τυχόν αναθεωρήσεις της (δικαιολογώντας τις αλλα−
γές) και τα αποτελέσματα που επιτεύχθηκαν, 

• τα αρχικά προβλεφθέντα χρονοδιαγράμματα, τα 
τελικά υλοποιηθέντα−πραγματικά χρονοδιαγράμματα 
και την αιτιολόγηση των τυχόν καθυστερήσεων, 

• τα εκτελεσθέντα αντικείμενα από τους συμπράττο−
ντες ή τους υπεργολάβους, 

• τα προβλήματα που αντιμετωπίσθηκαν και τις λύσεις 
που δόθηκαν,

• ανάλυση της ποιότητας των στοιχείων που δόθηκαν 
στον Ανάδοχο από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.,

• συγκεκριμένη πληροφορία Ελέγχου Ποιότητας που 
παρήχθη κατά την εκτέλεση της σύμβασης,

• λεπτομερή ανάλυση της ποιότητας των τελικών/κύ−
ριων προϊόντων και των ελέγχων που διενεργήθηκαν 
επί αυτών,

• τεκμηρίωση των ψηφιακών προϊόντων με κωδικο−
ποιημένο κατάλογο του συνόλου των τελικών παραδο−
τέων (σε έντυπη και ψηφιακή μορφή). Το περιεχόμενο 
του πίνακα διαρθρώνεται κατά θεματική ενότητα και 
περιλαμβάνει κατ’  ελάχιστο:

− Την επικεφαλίδα της θεματικής ενότητας (π.χ. ΨΗ−
ΦΙΑΚΗ ΒΑΣΗ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ ΕΝΕΡΓΩΝ ΤΙΤΛΩΝ).

− Τον αύξοντα αριθμό του παραδοτέου.

Ονομασία Ψηφιακών Αρ−
χείων

a_report.doc: τεχνική έκθεση δημιουργίας ψηφιακής βάσης δεδομένων των ενεργών 
τίτλων
c_ report.doc: τεχνική έκθεση ολοκλήρωσης εργασιών σύμβασης
q_ report.doc: αναφορά εσωτερικού ελέγχου
prot .doc ή prot.xls: πρωτόκολλο παράδοσης παραλαβής

Στοιχεία τεύχους Τεχνικής 
Έκθεσης Περιγράφονται αναλυτικά στις § 4.1.1, § 4.1.2, § 4.1.3

Σελιδοποίηση Η αρίθμηση των σελίδων είναι της μορφής:
«σελίδα [αριθμός σελίδας] / [συνολικός αριθμός σελίδων]», π.χ. «σελίδα 3/100». 

Γραμματοσειρά

Εγγραφές Τίτλοι

Γραμματοσειρά Μέγεθος 
Γραμμάτων Τύπος Μέγεθος 

Γραμμάτων Τύπος

Arial 11 Aπλός 11 Bold

Το ύψος των γραμμών περιορίζεται στο ελάχιστο δυνατό

Χρόνος Παράδοσης Υποβολή τελικών παραδοτέων σύμφωνα με τα οριζόμενα στο χρονοδιάγραμμα της 
Σύμβασης (Προσάρτημα 1 του τεύχους της Σ. Υ.)
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− Τον κωδικό ή ονομασία του κάθε παραδοτέου (π.χ. 
ΨΗΦΙΑΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΧΩΡΙΚΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ).

− Την περιγραφή της μορφής του παραδοτέου (κείμε−
νο, εκτύπωση, ψηφιακό αρχείο ή πρωτογενές υλικό).

− Το όνομα του καταλόγου / υποκαταλόγου (directory) 
του παραπάνω αποθηκευτικού μέσου, μέσα στο οποίο 
βρίσκεται το ψηφιακό αρχείο.

− Τον κωδικό του ψηφιακού αρχείου. 
− Την κωδικαρίθμηση του DVD (π.χ. DVD: 01/34). Ανα−

φέρεται ο αριθμός του κάθε αποθηκευτικού μέσου σε 
σχέση με το συνολικό αριθμό των μέσων που υποβάλ−
λονται.

− Την ημερομηνία υποβολής κάθε παραδοτέου και τον 
Α.Π. του εγγράφου με τα οποία υποβλήθηκαν (εφ΄ όσον 
η παράδοση δεν έγινε με δικτυακό μέσο)

4.1.3 Αναφορά εσωτερικού ελέγχου 
Ο Ανάδοχος συντάσσει και υποβάλει, την Αναφορά 

Εσωτερικού Ελέγχου (Αναφορά Διασφάλισης Ποιότη−
τας) όπως προβλέπεται στο Προσάρτημα 8 «Έλεγχος 
Ποιότητας» του τεύχους της Συγγραφής Υποχρεώσεων, 
η οποία περιλαμβάνει τους ελέγχους ποιότητας που 
διενεργήθηκαν και τα αποτελέσματά τους. Η αναφορά 
εσωτερικού ελέγχου ποιότητας υποβάλλεται σε ανα−
λογική και ψηφιακή μορφή.

Στην Αναφορά Εσωτερικού Ελέγχου περιγράφεται 
αναλυτικά η διαδικασία ελέγχου ποιότητας που διενερ−
γήθηκε στην ψηφιακή βάση δεδομένων ενεργών τίτλων 
και τα αποτελέσματά της. Ο εσωτερικός έλεγχος θα 
διενεργείται καθ΄ όλη τη διάρκεια των εργασιών από 
την έναρξη της συλλογής δηλώσεων μέχρι το πέρας 
της σύμβασης και τα αποτελέσματά του θα παράγουν 
τα αντίστοιχα φύλλα ελέγχου (Quality Control Records), 
σύμφωνα με τα οριζόμενα στην Συγγραφή υποχρεώσε−
ων και στο εγκεκριμένο Π.Π.Ε. 

Περιγράφονται επίσης τα αποτελέσματα των επι−
λεγμένων εσωτερικών ελέγχων οι οποίοι δύναται να 
ζητηθούν από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., επιπλέον των 
ανωτέρω.

Ο ανάδοχος υποβάλλει στο Π.Π.Ε., υπόδειγμα του φύλ−
λου ελέγχου που θα χρησιμοποιηθεί προκειμένου αυτό 
να εγκριθεί από την αρμόδια υπηρεσία.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5: ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ ΑΝΑΛΟΓΙΚΟΥ ΑΡΧΕΙΟΥ 
ΚΤΗΜΑΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ

Από την έναρξη λειτουργίας του γραφείου κτηματο−
γράφησης τηρούνται στο Γραφείο Κτηματογράφησης 
όλα τα έγγραφα τα οποία συλλέχθηκαν κατά την περί−
οδο αυτή, όπως περιγράφονται αναλυτικά στο τεύχος 
των τεχνικών προδιαγραφών. Τα έγγραφα τηρούνται 
σε αρχείο οργανωμένο ανά Αριθμό Πρωτοκόλλου κατά 
αύξουσα χρονολογική σειρά και ανά κατηγορία εγγρά−
φων. Τηρείται επίσης ειδικό αρχείο για περιπτώσεις 
εγγράφων τα οποία δεν λαμβάνουν αριθμό πρωτο−
κόλλου.

Ο ανάδοχος έχει την υποχρέωση της διαμόρφωσης, 
της τήρησης και της φύλαξης του αρχείου εγγράφων 
καθ΄ όλη τη διάρκεια μελέτης, της μεταφοράς και της 
παράδοσής του σύμφωνα με το χρονοδιάγραμμα της 
σύμβασης. 

Το αρχείο εγγράφων έχει την εξής δομή:
• Αρχείο κτηματογράφησης ανά αριθμό πρωτοκόλλου, 

παρ. 5.1
• Αρχείο εκκρεμοτήτων, § 5.2

• Πρωτόκολλο παράδοσης – παραλαβής, § 5.3
5.1  Αρχείο κτηματογράφησης ανά αριθμό πρωτοκόλ−

λου 
Πριν την έναρξη συλλογής δηλώσεων οργανώνεται 

από τον ανάδοχο αρχείο εγγράφων ανά Αριθμό Πρω−
τοκόλλου κατά Αύξουσα Χρονολογική Σειρά και ανά 
κατηγορία εγγράφων. Σε κάθε εισερχόμενο έγγραφο 
(δήλωση, αίτηση, κλπ.) αντιστοιχεί ένας μοναδικός αριθ−
μός πρωτοκόλλου. Τα συνυποβαλλόμενα έγγραφα που 
συνοδεύουν τις δηλώσεις, κάθε είδους αιτήσεις, κλπ 
λαμβάνουν το καθένα έναν μοναδικό κωδικό εγγράφου, 
ο οποίος χορηγείται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. Ο 
κωδικός του εγγράφου αναγράφεται στο κάθε έγγρα−
φο που αντιστοιχεί. Στην συνέχεια, μετά την σάρωσή 
του εγγράφου, δημιουργείται φάκελος ο οποίος περι−
λαμβάνει το πρωτότυπο εισερχόμενο έγγραφο με τα 
συνυποβαλλόμενα έγγραφα όπου αυτά υπάρχουν. Στον 
ίδιο φάκελο καταχωρίζονται και τα αντίστοιχα εξερ−
χόμενα έγγραφα (π.χ. βεβαίωση υποβολής δήλωσης) 
τα οποία λαμβάνουν τον ίδιο αριθμό πρωτοκόλλου με 
αυτόν των αντίστοιχων εισερχόμενων εγγράφων. Κα−
ταχωρίζονται επίσης και τα έντυπα που τηρούνται στο 
γραφείο κτηματογράφησης χωρίς αριθμό πρωτοκόλλου 
και αφορούν στο πρωτότυπο εισερχόμενο έγγραφο. 
Κάθε φάκελος με τα περιεχόμενά του αρχειοθετείται 
κατά αύξουσα χρονολογική σειρά. 

Το σύνολο των εντύπων που πρωτοκολλούνται στο 
γραφείο κτηματογράφησης, τηρούνται στο αναλογικό 
αρχείο. Αντίγραφα των εντύπων αυτών χορηγούνται 
σε όσους έχουν έννομο συμφέρον όπως προβλέπεται 
από τον ν. 2308/1995. 

Το είδος και το περιεχόμενο των εντύπων καθώς και 
τα υποδείγματα αυτών περιγράφονται στο Κεφάλαιο 
7 του παρόντος τεύχους. 

Τα έγγραφα που συγκεντρώνονται και φυλάσσονται 
είναι: 

• Δήλωση του ν. 2308/1995 [έντυπα Δ1, Δ2] 
• Συνημμένα έγγραφα: τίτλος, πιστοποιητικό μετα−

γραφής / εγγραφής, τοπογραφικό διάγραμμα, έγγραφα 
χρησικτησίας, κ.λπ.

• Ηλεκτρονικά μηνύματα (σε περίπτωση ηλεκτρονικής 
υποβολής δήλωσης) τεύχος τεχνικών προδιαγραφών 
§ 4.3.2

• Επιστολή προς δηλούντα σε περίπτωση ταχυδρο−
μικής υποβολής της δήλωσης προς το γραφείο κτημα−
τογράφησης με οδηγίες για την άρση εκκρεμοτήτων 
εφόσον υπάρχουν, σύμφωνα με το τεύχος τεχνικών 
προδιαγραφών § 4.3.3

• Έντυπα εσωτερικής λειτουργίας του γραφείου κτη−
ματογράφησης

• Περιλήψεις που αποστέλλει ο αρμόδιος υποθηκο−
φύλακας μέχρι την έναρξη της προθεσμίας της § 1 του 
άρθρου 5 του ν. 2308/1995.

• Αίτηση κατάθεσης συμπληρωματικών στοιχείων 
[έντυπο Ε.5] με τα συνημμένα σε αυτήν έγγραφα (τίτλος, 
πιστοποιητικό μεταγραφής/ εγγραφής, τοπογραφικό 
διάγραμμα, κ.λπ.)

• Αίτηση γνωστοποίησης στοιχείων επικοινωνίας δι−
καιούχου [έντυπο Ε.6] 

• Αίτηση διόρθωσης στοιχείων δήλωσης [έντυπο 
Ε.7] 

• Αιτήσεις χορήγησης αντιγράφων / βεβαιώσεων 
[έντυπο Ε.8] με το έγγραφο διαβίβασης των αντιγρά−
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φων και οποιαδήποτε απαντητική επιστολή προς τον 
αιτούντα.

Σε κάθε φάκελο ανά αριθμό πρωτοκόλλου δήλωσης 
περιλαμβάνεται το πρωτότυπο συμπληρωμένο έντυπο 
της δήλωσης του ν.2308/1995, καθώς και το σύνολο των 
συνυποβληθέντων με αυτή εγγράφων (τίτλοι, διαγράμ−
ματα, πιστοποιητικά μεταγραφής, κλπ), 

Στον ίδιο φάκελο περιλαμβάνονται επίσης τα πρω−
τότυπα έντυπα α) αίτησης κατάθεσης συμπληρωμα−
τικών στοιχείων β) αίτησης γνωστοποίησης αλλαγής 
στοιχείων επικοινωνίας δικαιούχου αναφορικά με ήδη 
υποβληθείσα δήλωση γ) αίτησης διόρθωσης στοιχεί−
ων δήλωσης με όλα τα συνυποβληθέντα στοιχεία που 
υποβάλλονται στο γραφείο κτηματογράφησης από την 
έναρξη συλλογής δηλώσεων, δ) αίτησης χορήγησης 
αντιγράφων / βεβαιώσεων.

5.2 Αρχείο εκκρεμοτήτων 
Στο αρχείο εκκρεμοτήτων, η δημιουργία και η τήρηση 

του οποίου αρχίζει από την έναρξη της συλλογής των 
δηλώσεων έως το πέρας της σύμβασης φυλάσσονται 
όλα τα υποβληθέντα έγγραφα τα οποία τελούν υπό 
εκκρεμότητα όπως είναι οι δηλώσεις για τις οποίες 
αναμένεται το παραστατικό είσπραξης του παγίου τέ−
λους κλπ. Τα έγγραφα αυτά μετά την τακτοποίηση της 
εκκρεμότητάς τους αρχειοθετούνται στον αντίστοιχο 
φάκελο, ο οποίος τοποθετείται στο αρχείο κτηματο−
γράφησης ανά αριθμό πρωτοκόλλου 

Στο αρχείο εκκρεμοτήτων θα πρέπει υπάρχει πίνακας 
με το σύνολο των εκκρεμοτήτων και λεπτομερή στοι−
χεία ως προς την διαχείρισή τους (π.χ. ημ/νία παραλα−
βής, τρόπος και ημ/νία επικοινωνίας με πολίτη, κ.ο.κ) 

Στο αρχείο εκκρεμοτήτων δημιουργούνται φάκελοι 
ανά εκκρεμή δήλωση που περιέχουν:

• Δήλωση του ν. 2308/1995 για την οποία υπάρχει 
εκκρεμότητα 

• Συνημμένα έγγραφα: τίτλος, πιστοποιητικό μετα−
γραφής / εγγραφής, τοπογραφικό διάγραμμα, έγγραφα 
χρησικτησίας, κ.λπ.

• Επιστολή προς τον δηλούντα σε περίπτωση ταχυ−
δρομικής υποβολής της δήλωσης με οδηγίες για την 
άρση εκκρεμοτήτων, εφόσον υπάρχουν. 

5.3 Πρωτόκολλο Παράδοσης − Παραλαβής 
Με την υποβολή των ανωτέρω στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 

Α.Ε. υποβάλλεται το πρωτόκολλο παράδοσης – παρα−
λαβής του αναλογικού αρχείου του έργου.

Σε αυτό καταγράφονται κατ΄ ελάχιστο:
− Η ημερομηνία παράδοσης του αναλογικού αρχείου 

ή των ψηφιακών στοιχείων
− Η ονομασία του Κτηματολογικού Γραφείου
− Το ονοματεπώνυμο του υπευθύνου του κτηματολο−

γικού γραφείου 
− Το πλήθος και το είδος των πρωτογενών υλικών 

που παραδίδονται 
− Τυχόν προβλήματα στην κατάσταση του πρωτογε−

νούς υλικού.
Συνημμένο ευρετήριο Αριθμητικό /ανά Αριθμό πρω−

τοκόλλου εγγράφου/ αλφαβητικό με πλήρη καταγραφή 
των περιεχομένων του αναλογικού αρχείου κτηματο−
γράφησης.

Το πρωτόκολλο παράδοσης – παραλαβής παραδίδεται 
και σε ψηφιακή μορφή σύμφωνα με τον πίνακα 4.1 στην 
§ 4.1 του παρόντος κεφαλαίου. Σχετικό υπόδειγμα θα 
δοθεί από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 6: ΕΛΕΓΧΟΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ, ΠΑΡΕΧΟΜΕ−
ΝΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ ΠΑΡΑΔΟΤΕΩΝ

Στο Κεφάλαιο αυτό αναφέρονται οι έλεγχοι που διε−
νεργούνται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. κατά τη διάρ−
κεια του έργου και αφορούν στην προετοιμασία, οργά−
νωση και λειτουργία του Γραφείου Κτηματογράφησης, 
στην ορθότητα και πληρότητα της επεξεργασίας των 
συλλεγομένων στοιχείων και των παραδοτέων όπως 
αυτά ορίζονται στο παρόν τεύχος.

Με βάση τα αναγραφόμενα στο παρόν, η ΚΤΗΜΑΤΟ−
ΛΟΓΙΟ Α.Ε. ελέγχει:

• Την τήρηση των διαδικασιών όπως αυτές περιγρά−
φονται στις τεχνικές προδιαγραφές και προβλέπονται 
στην ισχύουσα νομοθεσία.

• Την ποιότητα των παρεχομένων υπηρεσιών προς 
τους πολίτες.

• Την συμμόρφωση του αναδόχου προς το εγκεκριμέ−
νο από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε Πρόγραμμα Ποιότητας 
Έργου (Π.Π.Ε).

• Τη ροή των επιμέρους εργασιών.
• Τη συμβατότητα των παραδοτέων με τις τεχνικές 

προδιαγραφές όπως περιγράφονται στο Τεύχος και στα 
Παραρτήματα που το συνοδεύουν.

Οι διενεργούμενοι έλεγχοι πραγματοποιούνται καθ΄ 
όλη τη διάρκεια της μελέτης: 

α) στο γραφείο του αναδόχου 
β) στο Γραφείο Κτηματογράφησης
γ) στην ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 
Οι διενεργούμενοι έλεγχοι προσδιορίζουν εάν η διαδι−

κασία ή το παραδοτέο που ελέγχονται ικανοποιούν τα 
κριτήρια αποδοχής που τέθηκαν στις τεχνικές προδια−
γραφές και το εγκεκριμένο ΠΠΕ. Κατά τη διάρκεια εκτέ−
λεσης της σύμβασης η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε δύναται, 
εφόσον κριθεί απαραίτητο, να διενεργήσει επιπλέον των 
αναφερόμενων στο παρόν Κεφάλαιο ελέγχων. Σε κάθε 
περίπτωση ο ανάδοχος υποχρεούται να συμμορφωθεί 
με τις υποδείξεις, τις διορθώσεις και τις συμπληρώσεις 
που τυχόν θα του ζητηθούν. 

Για την διενέργεια των ελέγχων χρησιμοποιούνται τυ−
ποποιημένες διαδικασίες και λίστες ελέγχου, έτσι ώστε 
να διασφαλισθεί η ομοιογένεια καθώς και η έγκαιρη και 
αποδοτική ολοκλήρωσή τους. 

Ως αποτέλεσμα του ελέγχου ποιότητας που διενερ−
γείται από την Κτηματολόγιο Α.Ε. στις διαδικασίες 
και τα παραδοτέα, είναι είτε η αποδοχή τους, είτε ο 
εντοπισμός τυχόν αποκλίσεων μέρους ή / και του συνό−
λου τους σε σχέση με τις απαιτήσεις που έχουν τεθεί 
στις τεχνικές προδιαγραφές. Στην περίπτωση που από 
την διενέργεια του ελέγχου κριθεί η καταλληλότη−
τα της διαδικασίας ή του παραδοτέου μη αποδεκτή, 
αποστέλλονται εγγράφως από την Κτηματολόγιο Α.Ε. 
διορθωτικές ενέργειες και καλείται ο ανάδοχος να 
προβεί άμεσα στις αναγκαίες διορθώσεις και συμπλη−
ρώσεις που θα του υποδειχθούν από την ΚΤΗΜΑΤΟ−
ΛΟΓΙΟ Α.Ε. Στις διορθωτικές ενέργειες περιγράφονται 
αναλυτικά σε μορφή παρατηρήσεων οι ασυμφωνίες 
και αποκλίσεις από τις Τεχνικές Προδιαγραφές της 
ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. που προέκυψαν κατά τον έλεγχο 
των σχετικών δεδομένων, καθώς και παρατηρήσεις για 
τη διόρθωση τους.

6.1 Έλεγχος Προγράμματος Ποιότητας Έργου (Π.Π.Ε.)
Σύμφωνα με το χρονοδιάγραμμα διενεργείται έλεγ−

χος ορθότητας και πληρότητας των περιεχομένων του 
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Π.Π.Ε., σύμφωνα με τα αναφερόμενα στο Προσάρτημα 
6 του Τεύχους της Σ.Υ. 

Το Π.Π.Ε. γίνεται αποδεκτό και εγκρίνεται, αφού επι−
βεβαιωθεί η πληρότητα και ορθότητα του συνόλου των 
εξεταζόμενων στοιχείων. Στην περίπτωση που από τη 
διενέργεια του ελέγχου το Π.Π.Ε. κριθεί ως μη αποδεκτό, 
καλείται ο ανάδοχος να προβεί εντός των προθεσμιών 
που προβλέπονται στο τεύχος Σ.Υ. στις αναγκαίες δι−
ορθώσεις και συμπληρώσεις. 

6.2  Έλεγχος λειτουργίας γραφείου κτηματογράφη−
σης 

Πριν από την έναρξη λειτουργίας του Γραφείου Κτη−
ματογράφησης ελέγχονται το λογισμικό που έχει ανα−
πτύξει ο ανάδοχος και η προετοιμασία του Γραφείου 
πριν την έναρξη συλλογής των δηλώσεων. Η αποδοχή 
των ανωτέρω είναι βασική προϋπόθεση προκειμένου 
ο ανάδοχος να κριθεί ικανός για να προχωρήσει στη 
διαδικασία συλλογής των δηλώσεων και να του δοθεί 
η αντίστοιχη εντολή

Η απρόσκοπτη λειτουργία του Γραφείου Κτηματο−
γράφησης ελέγχεται σε όλη την διάρκεια της κτημα−
τογράφησης. 

6.2.1 Έλεγχοι συστημάτων πληροφορικής
Ο έλεγχος διενεργείται πριν την έναρξη λειτουργί−

ας του γραφείου κτηματογράφησης και εξετάζεται η 
ετοιμότητα, ορθότητα και πληρότητα της εφαρμογής 
λογισμικού ως προς τα ακόλουθα: 

i. την εγκατάσταση και ορθή λειτουργία από τον 
ανάδοχο, της δικτυακής εφαρμογής προσεγγιστικής 
γεωαναφοράς της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε ή της εναλλα−
κτικής εφαρμογής που θα προτείνει για την προσεγ−
γιστική γεωαναφορά των ακινήτων προκειμένου αυτή 
να εγκριθεί,

ii. την εισαγωγή στοιχείων στην κεντρική βάση με 
χρήση των διαδικτυακών εφαρμογών,

iii. την ανάκτηση της πληροφορίας από την κεντρική 
βάση της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. και ορθή μεταφορά της 
στην εφαρμογή, 

iv. την διεξαγωγή αλλαγών κατά την επεξεργασία των 
εγγραφών, 

v. τον έλεγχο των επεξεργασμένων εγγραφών για 
επαλήθευση της ορθότητας τους,

vi. την αποστολή (φόρτωση) των αλλαγών (μεταβολών) 
πίσω στην κεντρική βάση.

Για την εξέταση των προαναφερόμενων διαδικασιών, 
δίνεται από τον ελέγχοντα ένα σετ δηλώσεων. Κατά την 
εξέταση, διενεργείται προσομοίωση λειτουργίας του 
γραφείου κτηματογράφησης καθώς και της εφαρμο−
γής που χρησιμοποιεί ο ανάδοχος για την επεξεργασία 
στοιχείων των ενεργών τίτλων, ώστε να εξασφαλισθεί 
η απρόσκοπτη επικοινωνία με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 
και η ορθή χρήση των εφαρμογών. Τα εξεταζόμενα 
γίνονται αποδεκτά, εφόσον εκτελεσθεί επιτυχώς το 
σύνολο των διαδικασιών που προβλέπονται.

6.2.2  Έλεγχοι προετοιμασίας γραφείου κτηματογρά−
φησης 

Πριν την έναρξη συλλογής δηλώσεων, εξετάζεται η 
επαρκής προετοιμασία του γραφείου κτηματογράφησης 
ως προς την ετοιμότητα του να υποδεχθεί τις δηλώσεις 
και να εξυπηρετήσει τους πολίτες. 

Εξετάζονται κατ’ ελάχιστον τα ακόλουθα:
i. η πληρότητα και καταλληλότητα της υλικοτεχνικής 

υποδομής σύμφωνα με όσα ορίζονται στην §6.2 του 

Τεύχους των Τ.Π. στα ΤτΔ, την τεχνική προσφορά του 
αναδόχου και στο εγκεκριμένο Π.Π.Ε.,

ii. η πληρότητα και ορθή λειτουργία όλων των συστη−
μάτων πληροφορικής του Αναδόχου, σύμφωνα με όσα 
ορίζονται στην §6.2.1 του Τεύχους των Τ.Π., 

Ειδικότερα εξετάζονται:
• η πληρότητα, ορθή εγκατάσταση και λειτουργία του 

συνόλου του ηλεκτρονικού εξοπλισμού,
• η ορθή λειτουργία του τοπικού δικτύου,
• η δυνατότητα πρόσβασης του συνόλου των ηλε−

κτρονικών υπολογιστών του γραφείου κτηματογράφη−
σης στις διαδικτυακές εφαρμογές,

• η απρόσκοπτη on−line επικοινωνία του γραφείου 
κτηματογράφησης με την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε.,

• η ορθή και απρόσκοπτη λειτουργία του ηλεκτρο−
νικού πρωτοκόλλου και της διαδικασίας καταχώρισης 
των στοιχείων της δήλωσης.

Η υλικοτεχνική υποδομή και η ικανή προετοιμασία 
του γραφείου κτηματογράφησης γίνονται αποδεκτά, 
εφόσον πληρούν τις απαιτήσεις των τεχνικών προδια−
γραφών και τα περιγραφόμενα στα ΤτΔ και το εγκε−
κριμένο Π.Π.Ε. . 

6.2.3  Έλεγχοι οργάνωσης και λειτουργίας γραφείου 
κτηματογράφησης 

Σε όλη τη διάρκεια της λειτουργίας του γραφείου 
κτηματογράφησης πραγματοποιούνται από την ΚΤΗ−
ΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. επισκέψεις κατά τις οποίες ελέγχονται 
κατ’ ελάχιστον τα ακόλουθα:

i. η στελέχωση και ο εξοπλισμός του γραφείου κτη−
ματογράφησης σύμφωνα με όσα ορίζονται στην § 6.3 
του Τεύχους των Τ.Π., τα προσαρτήματα 11 και 12 του 
Τεύχους της Σ.Υ. και το εγκεκριμένο Π.Π.Ε.,

ii. η λειτουργία του γραφείου κτηματογράφησης σύμ−
φωνα με όσα ορίζονται στα κεφάλαια 4 και 6 του Τεύ−
χους των Τ.Π. και στο εγκεκριμένο Π.Π.Ε.,

Ελέγχονται κυρίως τα παρακάτω:
• η λειτουργία του γραφείου παροχής πληροφοριών 

και εξυπηρέτησης κοινού, σύμφωνα με όσα ορίζονται 
στην §6.5.1 του Τεύχους των Τ.Π., 

• η τήρηση του αρχείου κτηματογράφησης (ψηφια−
κού και αναλογικού), στο χώρο που αυτό φυλάσσεται, 
σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στην § 6.6 του Τεύχους 
των Τ.Π.,

• η τήρηση του ωραρίου λειτουργίας σύμφωνα με 
όσα ορίζονται στην §6.4 του Τεύχους των Τ.Π. και στο 
εγκεκριμένο Π.Π.Ε.,

• ο μέγιστος χρόνος παραμονής και εξυπηρέτησης 
των πολιτών σύμφωνα με όσα ορίζονται στην § 6.5 του 
Τεύχους των Τ.Π. και στο εγκεκριμένο Π.Π.Ε

Στην περίπτωση απόκλισης από τα προβλεπόμενα, 
δίδονται στον Ανάδοχο σαφείς οδηγίες για την συμμόρ−
φωση του, τις οποίες υποχρεούται να εκτελέσει εντός 
των χρονικών ορίων που τίθενται. 

6.3 Έλεγχος διαδικασιών συλλογής δηλώσεων 
Ο έλεγχος των διαδικασιών συλλογής δηλώσεων 

συνίσταται σε διεξοδικό έλεγχο της ορθής τήρησης 
από τον ανάδοχο, του συνόλου των προβλεπόμενων 
διαδικασιών. 

Στην περίπτωση απόκλισης από τις προβλεπόμενες 
διαδικασίες, δίδονται στον Ανάδοχο σαφείς οδηγίες 
για την συμμόρφωση του, τις οποίες υποχρεούται να 
εκτελέσει εντός των χρονικών ορίων που τίθενται. 
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6.3.1  Συλλογή δηλώσεων στο γραφείο κτηματογρά−
φησης

Ελέγχονται η ορθή και απρόσκοπτη λειτουργία της 
διαδικασίας συλλογής δηλώσεων και της καταχώρισης 
των προβλεπομένων στοιχείων τους στην κεντρική βάση 
της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. 

Εξετάζονται κατ΄ ελάχιστον τα ακόλουθα:
• η παραλαβή των δηλώσεων, σύμφωνα με όσα ορί−

ζονται στο κεφάλαιο 4 και την § 6.5.2 του Τεύχους των 
Τ.Π.,

• η διενέργεια ελέγχου ορθότητας και πληρότητας 
των υποβαλλόμενων δηλώσεων και των συνυποβαλλό−
μενων εγγράφων, σύμφωνα με όσα ορίζονται στις § 4.2 
και § 4.3.1 του Τεύχους των Τ.Π., 

• η διενέργεια προσεγγιστικής γεωαναφοράς των ακι−
νήτων επί των προκαταρκτικών υποβάθρων με βάση 
την δικτυακή εφαρμογή της ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε (§4.4 
και §4.5 του Τεύχους των Τ.Π.) ή με οποιοδήποτε άλλο 
τρόπο έχει περιγραφεί και εγκριθεί στο Π.Π.Ε. του ανα−
δόχου, 

• η παραλαβή των περιλήψεων που αποστέλλονται 
από το αρμόδιο Υποθηκοφυλακείο σύμφωνα με τα προ−
βλεπόμενα στην § 6.5.7 του Τεύχους των Τ.Π. 

• η διενέργεια ηλεκτρονικής πρωτοκόλλησης και κα−
ταχώρισης στοιχείων της δήλωσης και των εισερχομέ−
νων εγγράφων (§4.3.1 του τεύχους των Τ.Π.), 

• η χορήγηση αποδεικτικού υποβολής δήλωσης, σύμ−
φωνα με όσα ορίζονται στην § 6.5.4 του Τεύχους των 
Τ.Π., 

• η χορήγηση βεβαίωσης υποβολής δήλωσης, σύμ−
φωνα με όσα ορίζονται στην § 6.5.5 του Τεύχους των 
Τ.Π.,

• η χορήγηση αντιγράφων από τα υποβληθέντα στοι−
χεία, σύμφωνα με όσα ορίζονται στην § 6.5.6 του Τεύ−
χους των Τ.Π., 

• η παραλαβή των αιτήσεων που κατατίθενται στο 
γραφείο κτηματογράφησης, §7.1 του παρόντος παραρ−
τήματος & § 6.5.3 του τεύχους των Τ.Π., 

6.3.2 Δηλώσεις που υποβλήθηκαν ηλεκτρονικά 
Ελέγχεται η ορθότητα της διαδικασίας διαχείρισης 

δηλώσεων που υποβλήθηκαν ηλεκτρονικά. 
Εξετάζονται κατ’ ελάχιστον τα ακόλουθα:
i. Ο χρόνος επεξεργασίας των δηλώσεων που υπο−

βλήθηκαν ηλεκτρονικά σε σχέση με τον μέγιστο όπως 
ορίζεται στην § 5.3 του τεύχους των Τ.Π. 

ii. Η ανάκτηση προς επεξεργασία των δηλώσεων που 
έχουν υποβληθεί ηλεκτρονικά σύμφωνα με όσα ορίζο−
νται στην §5.3 του τεύχους των Τ.Π., 

iii. Η διαδικασία που ακολουθείται προκειμένου οι δη−
λώσεις που έχουν υποβληθεί ηλεκτρονικά και έχουν 
χαρακτηρισθεί εκκρεμείς να καταστούν έγκυρες. Ο 
έλεγχος διενεργείται σύμφωνα με όσα ορίζονται στην 
§ 5.3. του τεύχους των Τ.Π. και το εγκεκριμένο Π.Π.Ε. 

iv. Η τήρηση των δηλώσεων που υποβλήθηκαν ηλε−
κτρονικά στο αρχείο κτηματογράφησης (ψηφιακό και 
αναλογικό) σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στις §4.3.2 
και §6.6 του τεύχους των Τ.Π., 

6.3.3 Δηλώσεις που υποβλήθηκαν ταχυδρομικά 
Ελέγχεται η ορθότητα της διαδικασίας διαχείρισης 

δηλώσεων που υποβλήθηκαν ταχυδρομικά. Εξετάζονται 
κατ’ ελάχιστον τα ακόλουθα:

i. Ο χρόνος επεξεργασίας των δηλώσεων που υπο−
βλήθηκαν ταχυδρομικά 

ii. Η διαδικασία που ακολουθείται προκειμένου οι δη−
λώσεις που έχουν υποβληθεί ταχυδρομικά και έχουν 
χαρακτηρισθεί εκκρεμείς να καταστούν έγκυρες. Ο 
έλεγχος διενεργείται σύμφωνα με όσα ορίζονται 
στην § 4.3.3. του τεύχους των Τ.Π. και το εγκεκριμέ−
νο Π.Π.Ε. 

iii. Η τήρηση των δηλώσεων που υποβλήθηκαν ταχυ−
δρομικά στο αρχείο κτηματογράφησης (ψηφιακό και 
αναλογικό) σύμφωνα με τα προβλεπόμενα στις § 4.3.3 
και § 6.6 του Τεύχους των Τ.Π.

6.4 Έλεγχος ροής εργασιών 
Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. σε όλη τη διάρκεια του έργου 

διενεργεί ελέγχους όπου εξετάζεται: 
i. ο αριθμός των δηλώσεων που χαρακτηρίζονται «εκ−

κρεμείς» και «έγκυρες»
ii. ο αριθμός των δηλώσεων που είναι σε εκκρεμότητα 

στο Γραφείο Κτηματογράφησης
iii. το ποσοστό των δηλώσεων που καταχωρίζονται 

«εκκρεμείς» λόγω έλλειψης εγγράφων τεκμηρίωσης, σε 
σχέση με το σύνολο των καταχωρισμένων δηλώσεων 
και ο ρυθμός μείωσης του

iv. ο ρυθμός επεξεργασίας των συλλεχθέντων στοιχεί−
ων, σύμφωνα με όσα ορίζονται στην §6.2. του Τεύχους 
των Τ.Π.

v. Η έκδοση και διεκπεραίωση των προβλεπόμενων 
στοιχείων και εντύπων κατόπιν σχετικών αιτήσεων 
εντός των προβλεπομένων χρόνων.

6.5 Έλεγχος ποιότητας παραδοτέων 
Ο έλεγχος ποιότητας των παραδοτέων συνίσταται 

στον εκτεταμένο και διεξοδικό έλεγχο της ορθότητας 
και πληρότητας τους, ώστε να διασφαλιστεί ότι τα 
στοιχεία που υποβάλλονται προς έλεγχο, είναι σύμ−
φωνα με τις Τεχνικές Προδιαγραφές. Επίσης ελέγχεται 
και η ορθή κωδικοποίηση των στοιχείων των υποβλη−
θέντων τίτλων, δηλώσεων και λοιπών εγγράφων, και 
η ορθή καταχώριση των δεδομένων που προκύπτουν 
από αυτά.

Κατά την υποβολή ή / και επανυποβολή των παρα−
δοτέων από τον ανάδοχο, ενδέχεται, να απαιτηθεί από 
την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. και η υποβολή συμπληρωματι−
κών στοιχείων, προκειμένου να διαπιστωθούν εγκαίρως 
αστοχίες και λάθη. Στην περίπτωση αυτή ο ανάδοχος 
έχει την υποχρέωση να συνυποβάλλει με τα παραδοτέα 
και τα στοιχεία που του ζητήθηκαν. 

Τα παραδοτέα ελέγχονται από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ 
Α.Ε. ανά σύμβαση εκτός εάν ορίζεται διαφορετικά στα 
κριτήρια συμμόρφωσης. Ο έλεγχος διενεργείται είτε 
στο σύνολο τους, είτε με δειγματοληπτική επαλήθευση 
ή με συνδυασμό τους. 

Η δειγματοληπτική επαλήθευση ορίζεται σαφώς στα 
κριτήρια συμμόρφωσης και αφορά: 

• καθορισμένο δείγμα, ή 
• ακολουθεί την διαδικασία Α (procedure A) όπως 

αναφέρεται στο ISO 2859−2 (International Standard, 
ISO 2859/2−1985, “Sampling procedures for inspection by 
attributes – Part 2: Sampling plans indexed by limiting 
quality (LQ) for isolated lot inspection”). 

Οι απαιτήσεις ποιότητας (οι οποίες ορίζονται από τον 
δείκτη ποιότητας − Limiting Quality όπως αναφέρεται στο 
ISO 2859−2), σύμφωνα με τις οποίες θα γίνει ο έλεγχος 
ποιότητας από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. αναφέρονται 
στον Πίνακα 8.1 και προέρχονται από τον πίνακα Α του 
προαναφερόμενου ISO [ISO 2859/2 – 1985{E} – Table A 
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Πίνακας 6.1 − Παραδοτέα και έλεγχος ποιότητας για κυμαινόμενο αριθμό δειγμάτων ανά παράδοση και δεί−
κτη ποιότητας LQ στις κομβικές ημερομηνίες (κατά ISO 2859−2).

Δείγμα (Lot)
ανά παράδοση

Δείκτης ποιότητας (LQ) %

0.5 0.8 1.25 2.0 3.15 5.0 8.0 12.5 20

16 – 25 n − − − − − 25 17 13 9

Ac − − − − − 0 0 0 0

26 – 50 n − − − 50 50 28 22 15 10

Ac − − − 0 0 0 0 0 0

51 – 90 n − − 90 50 44 34 24 16 10

Ac − − 0 0 0 0 0 0 0

91 – 150 n − 150 90 80 55 38 26 18 13

Ac − 0 0 0 0 0 0 0 0

151 – 280 n 200 170 130 95 65 42 28 20 20

Ac 0 0 0 0 0 0 0 0 1

281 – 500 n 280 220 155 105 80 50 32 32 20

Ac 0 0 0 0 0 0 0 1 1

501 –1.200 n 380 255 170 125 125 80 50 32 32

Ac 0 0 0 0 1 1 1 1 3

1.201 – 3.200 n 430 280 200 200 125 125 80 50 50

Ac 0 0 0 1 1 3 3 3 5

3.201 – 10.000 n 450 315 315 200 200 200 125 80 80

Ac 0 0 1 1 3 5 5 5 10

10.001 – 35.000 n 500 500 315 315 315 315 200 125 125

Ac 0 1 1 3 5 10 10 10 18

35.001 – 150.000 n 800 500 500 500 500 500 315 200 125

Ac 1 1 3 5 10 18 18 18 18

150.001 – 500.000 n 800 800 800 800 800 500 315 200 125

Ac 1 3 5 10 18 18 18 18 18

> 500.000 n 1.250 1.250 1.250 1.250 800 500 315 200 125

Ac 3 5 10 18 18 18 18 18 18

– Single sampling plans indexed by limiting quality (LQ) 
(Procedure A)].

Σε κάθε περίπτωση η επιλογή του δείγματος γίνεται 
από την ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. με τυχαία και στρωμα−
τοποιημένη δειγματοληψία.

Στην περίπτωση δειγματοληπτικού ελέγχου, η απο−
δοχή των υποβαλλόμενων προς έλεγχο στοιχείων, σε 
καμία περίπτωση δεν απαλλάσσει τον ανάδοχο από 
σφάλματα, ελλείψεις ή / και ασυμφωνίες με τις Τεχνικές 
Προδιαγραφές, που τυχόν θα περιλαμβάνει το σύνολο 
των παραδοτέων.

Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε., προκειμένου να διευκολύνει 
την κατά το δυνατό ορθότερη μορφοποίηση των πα−

ραδοτέων, δύναται να χορηγήσει λογισμικό ελέγχου 
στους αναδόχους, το οποίο θα αναφέρεται τόσο στους 
αυτοματοποιημένους νομικούς ελέγχους, όσο και στους 
ελέγχους των περιγραφικών δεδομένων. Ο ανάδοχος 
υποχρεούται να διεξάγει τους ελέγχους αυτούς και να 
ενημερώνει, παράλληλα με την υποβολή, για τα αποτε−
λέσματα τους. Αλλαγές που αφορούν σε τροποποιήσεις 
ή / και συμπληρώσεις στα εργαλεία ελέγχου μπορεί να 
πραγματοποιούνται και κατά τη διάρκεια εκπόνησης 
της σύμβασης.

Στον Πίνακα 6.1 αναφέρεται ο καθορισμένος δείκτης 
ποιότητας αποδοχής ή απόρριψης παραδοτέων που 
ελέγχονται δειγματοληπτικά κατά ISO 2859−2.
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6.5.3 Ψηφιακή βάση δεδομένων των ενεργών τίτλων
Ταυτόχρονα με την υποβολή της ψηφιακής βάσης δε−

δομένων των ενεργών τίτλων, ο ανάδοχος υποβάλει για 
το σύνολο των μη συμμορφωμένων με τις απαιτήσεις 
των τεχνικών προδιαγραφών εγγραφών, αναλυτικές δι−
ευκρινήσεις που θα επεξηγούν με σαφήνεια τους λόγους 
μη συμμόρφωσης. 

Επίσης, ο ανάδοχος θα εκτελεί αντίστοιχους ελέγ−
χους στην επεξεργασία των στοιχείων με βάση τα 
εργαλεία ελέγχων που διαθέτει η εφαρμογή του και 
θα καταγράφει τα αποτελέσματα τους στα αντίστοιχα 
QCRs. Επίσης, εφόσον η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. χορηγή−
σει εφαρμογή ελέγχου (λογισμικό) στους αναδόχους, 
για τους ελέγχους των περιγραφικών κτηματολογικών 
στοιχείων, τα αποτελέσματα των αυτοματοποιημένων 
ελέγχων που πραγματοποιήθηκαν θα καταγράφονται 
στα αντίστοιχα QCRs. Σε περιπτώσεις που στα QCRs 
εντοπίζονται αποκλίσεις που δεν οφείλονται σε σφάλ−
ματα επεξεργασίας, θα περιλαμβάνεται η τεκμηρίωση 
της αιτίας απόκλισης από τις προδιαγραφές. 

Από τον έλεγχο των δεδομένων δύναται να προκύψουν 
διορθώσεις όχι μόνο σε εγγραφές της τρέχουσας υπο−
βολής αλλά και προηγούμενης για τις οποίες δεν είχαν 
σταλεί διορθωτικές ενέργειες. Αυτό οφείλεται, στο ότι 
είναι πιθανό, σε επόμενη υποβολή, να υπεισέρχονται στα 
δεδομένα νέα στοιχεία, τα οποία ενδεχομένως οδηγούν 
στον εντοπισμό πιθανών σφαλμάτων που ήταν αδύνατο 
να εντοπισθούν από προηγούμενο έλεγχο.

6.5.3.1 Έλεγχος καταχωρίσεων στην κεντρική βάση
Η ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ Α.Ε. πραγματοποιεί ελέγχους των 

ολοκληρωμένων καταχωρίσεων και αλλαγών που έχουν 
πραγματοποιηθεί στην κεντρική βάση της ΚΤΗΜΑΤΟ−
ΛΟΓΙΟ Α.Ε., και στη συνέχεια αποστέλλει στον ανάδοχο 
τις τυχόν παρατηρήσεις, ο οποίος υποχρεούται να τις 
λάβει υπόψη του κατά την συμπλήρωση και διόρθωση 
της ψηφιακής βάσης δεδομένων των ενεργών τίτλων. 
Η συμμόρφωση του αναδόχου ελέγχεται σε επόμενη 
υποβολή ενδιάμεσων παραδοτέων ή στην υποβολή των 
τελικών παραδοτέων της ψηφιακής βάσης δεδομένων 
των ενεργών τίτλων. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 7: ΕΝΤΥΠΑ 
Κατά τη διάρκεια του έργου κατατίθενται στο Γρα−

φείο Κτηματογράφησης, τηρούνται και χορηγούνται 
στους πολίτες έγγραφα, τα οποία είτε προβλέπονται 
από τον ν. 2308/1995 είτε χρησιμοποιούνται επικουρικά 
της διαδικασίας συλλογής δηλώσεων. Τα έγγραφα αυτά 
συντάσσονται βάσει υποδειγμάτων εντύπων τα οποία 
περιλαμβάνονται στο παρόν κεφάλαιο. Τα έντυπα δια−
κρίνονται σε α) έντυπα εισερχομένων εγγράφων και β) 
σε έντυπα εξερχόμενων εγγράφων. 

7.1 Έντυπα εισερχομένων εγγράφων 
Τα αναφερόμενα ακολούθως έντυπα διατίθενται από 

το Γραφείο Κτηματογράφησης με σκοπό την τυποποί−
ηση των διαδικασιών και τη διευκόλυνση των πολιτών. 
Μετά τη συμπλήρωσή τους από τους πολίτες κατατί−
θενται στο γραφείο και διαχειρίζονται από αυτό ως 
εισερχόμενα έγγραφα. 

1. ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ Ν. 2308/1995 ΦΥΣΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ 
To έντυπο της δήλωσης Δ.1 που αφορά τα φυσικά 

πρόσωπα σχεδιάστηκε με τον τρόπο εύληπτο και φι−
λικό απέναντι στον πολίτη, έτσι ώστε να συμπληρώνει 
κατά βάση εκείνα τα στοιχεία που δεν προκύπτουν από 
τα προσκομιζόμενα έγγραφα και είναι βασικά για τον 
προσδιορισμό της ταυτότητάς του, του ακινήτου του 
και του δικαιώματός του. Τα λοιπά στοιχεία συμπληρώ−
νονται από τον μελετητή στην ψηφιακή κτηματολογική 
βάση κατά την επεξεργασία των δηλώσεων.

2. ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ Ν. 2308/1995 ΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ 
Τα νομικά πρόσωπα συμπληρώνουν το έντυπο της 

δήλωσης Δ.2, το οποίο περιέχει το σύνολο της περι−
γραφικής πληροφορίας που καταχωρίζεται στην κτη−
ματολογική βάση.

3. Αίτηση κατάθεσης συμπληρωματικών στοιχείων 
Οι αιτήσεις κατάθεσης συμπληρωματικών στοιχείων 

(πιστοποιητικό μεταγραφής, τοπογραφικό διάγραμμα, 
κλπ) υποβάλλονται με το έντυπο Ε.5 στο Γραφείο Κτη−
ματογράφησης και συνοδεύονται με τα συνημμένα σε 
αυτές στοιχεία. Οι αιτήσεις αυτές δεν υπόκεινται σε 
προθεσμία, μπορούν να υποβάλλονται από την έναρξη 
της συλλογής των δηλώσεων μέχρι την λήξη του έργου 
.Απαραίτητη προϋπόθεση για την παραλαβή τους είναι 
να έχει υποβληθεί δήλωση του ν. 2308/1995. 

4. Αίτηση γνωστοποίησης αλλαγής στοιχείων επικοι−
νωνίας δικαιούχου

Οι αιτήσεις αλλαγής στοιχείων επικοινωνίας υποβάλ−
λονται στο Γραφείο Κτηματογράφησης με το έντυπο Ε.6, 
στις περιπτώσεις όπου έχουν μεταβληθεί τα στοιχεία 
επικοινωνίας είτε του δικαιούχου είτε του πληρεξουσίου 
/νομίμου αντιπροσώπου /εκπροσώπου / αντικλήτου. Δεν 
υπόκεινται σε προθεσμία και μπορούν να υποβάλλονται 
από την έναρξη της συλλογής των δηλώσεων μέχρι την 
λήξη του έργου.

5. Αίτηση διόρθωσης στοιχείων δήλωσης 
Οι αιτήσεις διόρθωσης στοιχείων δήλωσης υποβάλλο−

νται με το έντυπο Ε.7 στο Γραφείο Κτηματογράφησης 
από τον δηλώσαντα, καθ΄ όλη τη διάρκεια συλλογής 
των δηλώσεων του ν. 2308/1995 και συνοδεύονται από 
Δήλωση του ν. 2308/1995 στην οποία αναγράφονται 
τα στοιχεία που διαφοροποιούνται σε σχέση με την 
προγενέστερη δήλωση. 

6. Αίτηση χορήγησης αντιγράφων / βεβαιώσεων
Οι αιτήσεις χορήγησης βεβαίωσης υποβολής δήλωσης, 

αντιγράφου δήλωσης, κλπ, υποβάλλονται από όποιον 
έχει έννομο συμφέρον με το έντυπο Ε.8.

7.2 Έντυπα εξερχόμενων εγγράφων 
1.  Αποδεικτικό υποβολής δήλωσης (Άρθρο 2 παρ. 8 

ν. 2308/1995)
Το αποδεικτικό υποβολής δήλωσης χορηγείται από το 

Γραφείο Κτηματογράφησης μετά την καταχώριση στην 
κεντρική βάση των υποχρεωτικών πεδίων της δήλωσης 
και την πρωτοκόλλησή της και περιλαμβάνει τα στοιχεία 
που αναφέρονται στο έντυπο Ε.11.

2. Βεβαίωση υποβολής δήλωσης 
Η βεβαίωση υποβολής δήλωσης χορηγείται από το 

Γραφείο Κτηματογράφησης έπειτα από αίτηση του πο−
λίτη με το έντυπο Ε.8 και καταβολή του απαιτούμενου 
παγίου τέλους. Το περιεχόμενο του εντύπου ταυτίζεται 
με αυτό του αποδεικτικού υποβολής δήλωσης, δηλ. πε−
ριλαμβάνει τα στοιχεία που αναφέρονται στο έντυπο 
Ε.11.

7.3 Υποδείγματα Εντύπων
Ακολουθεί πίνακας με το σύνολο των εντύπων που 

διατίθενται. Τα υποδείγματα των εντύπων αυτών εγκρί−
νονται με αποφάσεις του Ο.Κ.Χ.Ε. σύμφωνα με τις δια−
τάξεις του ν. 2308/1995 όπως ισχύει. 

Περιγραφή

Δ.1 Δήλωση Φυσικού Προσώπου

Δ.2 Δήλωση Νομικού Προσώπου

Ε.5 Αίτηση κατάθεσης συμπληρωματικών στοιχείων

Ε.6 Αίτηση γνωστοποίησης αλλαγής στοιχείων επι−
κοινωνίας δικαιούχου

Ε.7 Αίτηση διόρθωσης στοιχείων δήλωσης 

Ε.8 Αίτηση χορήγησης αντιγράφων / βεβαιώσεων

Ε.11 Αποδεικτικό υποβολής δήλωσης / Βεβαίωση 
υποβολής δήλωσης

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 8: ΕΞΩΦΥΛΛΑ ΤΕΥΧΩΝ – ΟΠΤΙΚΩΝ ΔΙ−
ΣΚΩΝ 

Το κεφάλαιο αυτό περιλαμβάνει υποδείγματα για τα 
παρακάτω:

• Εξώφυλλο τευχών παραδοτέων 
• Εξώφυλλο εμπρόσθιας όψης θήκης οπτικού δίσκου
• Εξώφυλλο οπίσθιας όψης θήκης οπτικού δίσκου
• Κυκλική ετικέτα οπτικού δίσκου
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Παρατηρήσεις:
• Κείμενο που αναγράφεται με πλάγια γραφή αντικα−

θίσταται κατά περίπτωση.
• Η εκτύπωση μπορεί να είναι έγχρωμη ή ασπρό−

μαυρη.
• Στη θέση «ΣΤΙΣ ΠΕΡΙΟΧΕΣ» αναγράφονται οι περι−

οχές της μελέτης
• Στη θέση «ΤΙΤΛΟΣ ΤΕΥΧΟΥΣ» αναγράφεται ο τίτλος 

που ορίζεται στην αντίστοιχη παράγραφο του Παραρ−
τήματος Β για το τεύχος. Στην ακόλουθη σειρά αναγρά−

φεται ο συνολικός αριθμός των τευχών που απαρτίζουν 
το συγκεκριμένο παραδοτέο (Υ) και ο αύξων αριθμός (Χ) 
του εν λόγω τεύχους, ακόμα και στην περίπτωση όπου 
το παραδοτέο αποτελείται από ένα τεύχος μόνο 

• Στη θέση «ΜΗΝΑΣ ΕΤΟΣ» αναγράφεται ο μήνας και 
το έτος σύνταξης του Τεύχους.

• Στη θέση «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ ΣΧΗΜΑΤΟΣ» ανα−
γράφεται το πλήρες ανάδοχο σχήμα της μελέτης ή 
μέρος αυτού.
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Παρατηρήσεις:
• Κείμενο που αναγράφεται με πλάγια γραφή αντικα−

θίσταται κατά περίπτωση.
• Η εκτύπωση μπορεί να είναι έγχρωμη ή ασπρό−

μαυρη.
• Στη θέση «ΣΤΙΣ ΠΕΡΙΟΧΕΣ» αναγράφονται οι περι−

οχές της μελέτης
• Στη θέση «ΤΙΤΛΟΣ ΑΠΟΘΗΚΕΥΤΙΚΟΥ ΜΕΣΟΥ» ανα−

γράφεται ο τίτλος που ορίζεται στην αντίστοιχη πα−
ράγραφο του Παραρτήματος Β για το αποθηκευτικό 
μέσο. Στην περίπτωση όπου το μέσο περιλαμβάνει 
περισσότερα από ένα παραδοτέα (βλ. παράγραφο 1, 
Παραρτήματος Ι) αναγράφονται αναλυτικά όλοι οι επιμέ−
ρους τίτλοι, ενώ στις πλαϊνές όψεις του οπισθόφυλλου 
(ράχες) αναγράφονται περιληπτικά. 

• Στη θέση «DVD» αναγράφεται το είδος του αποθη−

κευτικού μέσου (DVD), και δίνονται ο συνολικός αριθμός 
των αποθηκευτικών μέσων που απαρτίζουν το συγκε−
κριμένο παραδοτέο (Υ) και ο αύξων αριθμός (Χ) του εν 
λόγω αποθηκευτικού μέσου ακόμα και στην περίπτωση 
όπου το παραδοτέο αποτελείται από ένα μόνο αποθη−
κευτικό μέσο 

• Στη θέση «ΧΧ−ΥΥ» αναγράφεται ο κωδικός της με−
λέτης.

• Στη θέση «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ ΣΧΗΜΑΤΟΣ» ανα−
γράφεται το πλήρες ανάδοχο σχήμα της μελέτης ή 
μέρος αυτού.

• Στην εσωτερική πλευρά του εξώφυλλου εμπρόσθιας 
όψης (αριστερό πλαίσιο υποδείγματος) αναγράφονται 
(προαιρετικά) στοιχεία σχετικά με το αποθηκευτικό 
μέσο κατά την κρίση του ανάδοχου.



Παρατηρήσεις:
• Κείμενο που αναγράφεται με πλάγια γραφή αντικα−

θίσταται κατά περίπτωση.
• Η εκτύπωση μπορεί να είναι έγχρωμη ή ασπρό−

μαυρη.
• Στη θέση «ΣΤΙΣ ΠΕΡΙΟΧΕΣ» αναγράφονται οι περι−

οχές της μελέτης. Στην περίπτωση που δεν επαρκεί ο 
χώρος τίθενται αποσιωπητικά.

• Στη θέση «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΝΑΔΟΧΟΥ ΣΧΗΜΑΤΟΣ» ανα−
γράφεται το πλήρες ανάδοχο σχήμα της μελέτης ή 
μέρος αυτού.

• Στη θέση «ΤΙΤΛΟΣ ΑΠΟΘΗΚΕΥΤΙΚΟΥ ΜΕΣΟΥ» ανα−

γράφεται ο τίτλος που ορίζεται στην αντίστοιχη πα−
ράγραφο του Παραρτήματος Β για το αποθηκευτικό 
μέσο. Στην περίπτωση όπου το μέσο περιλαμβάνει πε−
ρισσότερα από ένα παραδοτέα αναγράφονται όλοι οι 
επιμέρους τίτλοι. Στην ακόλουθη σειρά αναγράφεται 
το είδος του αποθηκευτικού μέσου (DVD), και δίνονται 
ο συνολικός αριθμός των αποθηκευτικών μέσων που 
απαρτίζουν το συγκεκριμένο παραδοτέο (Υ) και ο αύξων 
αριθμός (Χ) του εν λόγω αποθηκευτικού μέσου ακόμα 
και στην περίπτωση όπου το παραδοτέο αποτελείται 
από ένα μόνο αποθηκευτικό μέσο. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως.

Αθήνα, 6 Φεβρουαρίου 2007

Για το Δ.Σ.
Ο Πρόεδρος

ΧΡ. ΓΟΥΛΑΣ    
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